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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 69/2014/QD-UBND Thii Dau M¢t, ngay 30 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chirng thu s6
cua cac co quan nha nudec trén dia ban tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Cin clr Luat Ban hanh van ban quy pham phép ludt cuia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can cr Luat Giao dich dién tir s 5 1/2005/QH 11 ngay 29/11/2005;

Cin cit Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/2/2007 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich vu ching thyc chit ky sd;

Can ctr Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 stra doi, bd sung mot
sO diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/NB-CP ngay 15/2/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh Luét Giao dich dién ttr vé chit ky sd va dich vu chung thuc chit ky s6 ;

Cin ctr Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luu tri;

Cin cir Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cua Bo Noi vu hudng
dan vé cung cap, quan 1y va str dung dich vu chimg thuc chir k¥ s6 chuyén dung phuc
vu cic co quan thudc hé théng chinh tri;

Theo d& nghi ctia Gidam dbc SO Thong tin va Truyén thong tai T trinh sb 56/TTr-
STTTT ngay 23/12/2014 va ¥ kién tham dinh ctiia S& Tu phép tai Bio cdo s6 184/BC-
STP ngay 23/12/2014,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung ching
thu s6 ctia cac co quan nha nude trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Thu truéng cic so, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé) va céc to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
Pi ky: Vé Vin Minh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chirng thw s
cua cac co quan nha nudec trén dia ban tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/2014/0D-UBND
ngay 30 thang 12 nam 2014 cia Uy ban nhdn déan tinh Binh Dwong)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung chimg thu s chuyén dung trong
giao dich dién tir va cac hoat dong bao mat thong tin cua cac co quan nha nudc trén
dia ban tinh Binh Duong.

Viéc sir dung chimg thu s6 cong cong khong thudc pham vi diéu chinh ctia Quy
ché nay.

Picu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay ap dung d6i voi:

1. Céc thué bao chung thu sé chuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
lam nguoi quan 1y thué bao;

2. Tht ca céc to chirc, ca nhéan trén dia ban tinh tiép nhan st dung céc tai liéu
duoc ma hoa hoac tich hop chir ky so tur ching thu s6 chuyén dung cua cac thué bao
thudc hé thong chinh tri.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thong di¢p dir li¢u 1a thong tin duogc tao ra, dugc guri di, dugc nhan va duoc
luu trit bang phuong tién dién tur.

Vin ban dién ta: 14 van ban duoc thé hién dudi dang thong diép dir licu.

2. Hé thdng mat mé khong dbi xung: Hé thong ma hoa dir liéu, trong d6, ngudi
st dung duogc cap mot cap khoa bat doi ximg: Mot khoa bi mat va mot khda cong khai.

3. Chir ky s6: 1a mot dang chir ky dién tir dugc tao ra béng su bién ddi mot
thong di¢p dir liu str dung khoa bi mat cua nguoi ky.

Nguoi nhan duoc thong diép dir lidu duge ky s c6 thé sir dung khoa cong khai
cua nguoi ky dé xac dinh duoc chinh xac:

a) Viéc bién ddi néu trén dugc tao ra bang ding khoa bi mat tuong g véi khoa
cong khai trong cung mot cap khoa;
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b) Su toan ven ndi dung ctia thong di€p dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién doi
néu trén.

4. Chimg thu s6: 1a mot dang chimg thu dién tir do to chic cung cap dich vu
chimg thyuc chir ky $6 cép cho cé& nhan, t6 chtrc hodc thiét bi dé dam bao an toan cho
cac giao dich trén moi truong mang. Noi dung cua ching thu s6 bao gom:

a) Tén cua to chirc cung cip dich vu chimg thuc chir ky sd;

b) Tén cua thué bao;

¢) S6 hiéu cua chtng thu sd;

d) Thot han c6 hi¢u lyc cia chimg thu $0;

d) Khoa cong khai cia thué bao;

e) Chir ky s cua to chirc cung cap dich vu ching thuc chit ky s6;

g) Cac han ché vé muc dich, pham vi st dung ctia chung thu $0;

h) ’Céc han ché vé trach nhiém phap 1y cua t6 chirc cung cap dich vu chimg thyc
chit ky so;

k) Cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh cia Bo Thong tin va Truyén
thong.

5. Dich vu ching thuc chit ky s6: 12 mot loai hinh dich vu ching thuc chir ky
dién tu, do to chirc cung cép dich vu ching thuc chir ky $6 cép. Dich vu chung thuc
chit ky s6 bao gom:

a) Tao cip khoa bao gdm khoa cong khai va khéa bi mat cho thué bao;

b) Cép, gia han, tam dung, phuc hdi va thu hdi chung thu s6 cta thué bao; Noi
dung ctia chimg thu s bao gdm khoa cong khai cua thué bao;

¢) Duy tri truc tuyén co so dit liéu vé chung thu s6;

d) Nhiing dich vu khéc c6 lién quan theo quy dinh.

6. Thué bao 14 td chirc, c4 nhan:

a) Puoc cap chimg thu sd, chap nhan ching thu sé;

b) Giir khoa bi mat twong tmg véi khoa cong khai ghi trén chimg thu sé duoc
cap do.

Thué bao duoc cép ching thu s6 co thé ky sb cac van ban dién tir, thuc hién cac
hoat dong bao mat thong tin: M3 hoa tai li¢u sO, xac thuc cac giao dich.

7. Thiét bi luu khoa bi mat: 1a thiét bi vat Iy chtra chimg thu sé va khoa bi mat
cua thué bao.
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8. T6 chirc cung cip dich vu chung thuc chit ky sd cong cong 1a to chic cung
cép dich vu chimg thuc chir ky s6 cho co quan, td chirc, c4 nhan st dung trong céc
hoat dong cong cong.

T6 chirc cung cdp dich vu chimg thyuc chit ky s6 chuyén dung phuc vu cac co
quan thudc hé thdng chinh tri (sau ddy goi tat la Té chitc chitng thire s6 chuyén ding)
tryc thudc Ban Co yéu Chinh phu, chuyén cung cip dich vu ching thuc chit ky s6 cho
cac co quan thudc hé¢ théng chinh tr1 stir dung trong cong viéc, trong giao dich ndi bo.

Trong Quy ché nay, cum tir “chitng thw s6” duoc hiéu 1a ching thu sé chuyén
dung, “chit ky so”” dugc hiéu la chir ky s6 chuyén dung.

9. Nguoi ¢6 thim quyén cua co quan nha nude theo quy dinh cta phéap luat vé
quan 1y va str dung con dau (sau day viét tat 1a “ngudi co6 tham quyén cia co quan”)
duoc hiéu 13 nhitng ngudi ¢6 tham quyén ky tén va dong dau trén toan bd hodc mot sd
loai vin ban cta co quan, bao gom:

a) Lanh dao co quan;

b) Céan bd quan 1y cip Trudng phong ky thira Gy quyén dugc quy dinh cu thé
bang quy ché cua co quan.

| CHUONG II
TO CHUC, QUAN LY CHUNG THU SO

Piéu 4. PAu moi quan 1y chirng thu s6

1. Giam dbc So Thong tin va Truyén thong duge Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
ly quyén thuc hién trach nhiém ctia nguoi quan 1y thué bao thudc cac co quan hanh
chinh, sy nghiép trén dia ban tinh.

2. Trung tAm Thong tin dién tir tryc thudc S& Thong tin va Truyén thong 1a don
vi truc tiép giup Giam ddc Sé Thong tin va Truyén thong quan 1y ching thu sé cua cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh.

Piéu 5. Pdi twong dwoe cap chirng thu so

1. Céc dbi tuong dugc cap chimg thu sd:

a) Ngudi c6 tham quyén cua cac co quan:

- Uy ban nhan dan tinh, cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan tinh;

- Uy ban nhan dan cip huyén, cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan din
cap huyén;

- Uy ban nhan dan cap xa;

- Cac don vi su nghiép cap tinh, cAp huyén.
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Truong hop can bo ki€ém nhiém nhiéu chuc danh 1anh dao thi dugc chon dang
ky chtng thu sé cho chitc danh cao nhét.

b) Cong chirc chuyén mon nghi€p vu cia cac co quan trén c6 nhu cau st dung
chiig thu so6 trong cong tac quan 1y chung thu s6, giao dich dién tr va ma hoa thong
tin dit li¢u dugc co quan xac nhan;

¢) Lanh dao cac co quan thudc Hoi dong nhan dan tinh, cac co quan thudc hé
Pang, doan thé, luc luong vil trang va co quan nganh doc trén dia ban tinh c6 nhu ciu
str dung chung loai chimg thu s6 véi cc co quan hanh chinh, sy nghiép dé thuén tién
trong giao dich, trao d6i vin ban.

2. Tuy theo nhu cdu ung dung thuc té va kha ning cap phat, quan 1y cia T6
chtrc chimg thuc s chuyén dung, S Thong tin va Truyén thong sé thuc hién viéc cap
ching thu sb cho cac ddi tuong trén theo 1§ trinh, ké hoach phu hop.

Picu 6. Quy trinh ding Ky cap phat, gia han chirng thw s6

1. Nguoi thudc ddi twong duge cip ching thu sé 1ap dé nghi cip ching thu sb
(theo Mdu S6 01 ban hanh kém theo Quy ché nay) gii dén Sé Thong tin va Truyén
thong.

Truong hop dé nghi cap chtng thu s6 cho ngudi c6 thim quyén cla co quan
theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 5 ctia Quy ché ndy, co quan, don vi phai cung
cap thém cc tai liéu sau:

a) Ban sao hop 1¢ Quyét dinh bo nhiém chirc danh ciia nguoi c6 tham quyén,
Quyét dinh phan cong hoic ty quyén ky phat hanh vin ban ctia co quan (d6i voi ngudi
khong phai 1a Thu truéng co quan);

b) Ban sao hop 1¢ gidy ching nhan d3 ding ky mau con du cua co quan, gidy
gidi thiéu mau chit ky ctua nguoi co thim quyén.

2. Can ctr yéu cau dam bdo an toan va xéac thyc thong tin trong giao dich dién tur
clia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh va 19 trinh, kha ning cung cap, quan ly
chung thu sd, Giam ddc S Thong tin va Truyén thong xét duyét va 1ap danh sach thué
bao dé nghi cip chimg thu s (theo Mdu S6 02 ban hanh kém theo Quy ché nay), gl
Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc - Ban Co yéu Chinh phi (sau day viét tat la Co
quan tiép nhdn yéu cau chimg thuc).

3. SO Théng tin va Truyén thong lién hé voi Co quan tiép nhan yéu cau ching
thuc dé thuc hién cac bude tiép theo:

a) Déi voi cac dé nghi duge chip nhan, S& Thong tin va Truyén thong cir can bd
tiép nhan ching thu sb va ban giao cho thué bao. Qua trinh giao nhan duogc 14p bién
ban giao nhan chimg thu sé (theo Mau S6 03 ban hanh kém theo Quy ché nay);
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Chung thu sb cua thué bao co hiéu luc ké tr thoi diém duoc cong bd tai Céng
thong tin dién tir cua tinh.

b) Pdi véi cac dé nghi khong duge chap nhan, So Thong tin va Truyén thong
tiép nhan thong tin phan hoi va thong bao lai cho ngudi dé nghi.

Piéu 7. Thu hdi chirng thu s6
1. Chimg thu s6 duoc thu hoi trong cac truong hop sau day:
a) Chtng thu sb hét han sir dung;

b) Thué bao nghi huu, nghi viéc hodc thay doi vi tri cong tac khong con thude
dbi tuong str dung chung thu sd;

¢) Thué bao nguyén 1a ngudi co thim quyén cua co quan, td chirc theo quy dinh
tai Biém a Khoan 1 Dicu 5 ctia Quy ché nay nhung c6 thay do6i chirc danh va khong
con thudc doi tuong nay;

d) C6 yéu cau bang van ban tir thué bao trong cac truong hop: Khoa bi mat bi 16
hodc nghi bi 19, thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, bi sao chép hodc cac truong hop
mat an toan khac (Vin ban yéu cau dugc 1ap theo Mau so 4 ctia Quy ché nay);

d) Co6 yéu cau bang van ban (hodc thong qua ching thu sé con hiéu luc) tur
Giam ddc So Thong tin va Truyén théng hodc tir co quan tién hanh t6 tung, co quan an
ninh;

g) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, str dung khoa bi mat va thiét b
lru khoa bi mat duge quy dinh tai Didu 14 caa Quy ché nay.

2. Quy trinh thu hdi chtng thu sd

a) Moi yéu cau thu hdi chimg thu sé phai thong bao dén Giam ddc S¢ Thong tin
va Truyén thong. Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong guri yéu cau thu hdi ching
thu s6 t6i T chie ching thyc sé chuyén dung. Yéu cau thu hdi chimg thu sd c¢6 thé
gui thong qua ching thu s6 con hiéu luc hodc thuc hién nhanh nhét b.'?lng van ban;

b) Khi nhan duogc yéu cau thu hdi chimg thu sb, T6 chirc chimg thuc sé chuyén
dung ngay lap tic 1am mAt hiéu luc cia chimg thu sé va céng bd chung thu sb bi thu
hdi trén trang web cua T6 chic chung thuc s chuyén dung tai dia chi:
http:/ca.gov.vn; ddng thoi théng bao bang vin ban (hodc théng qua chitng thu sé con
hiéu lwc) cho Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc va Giam déc S& Thong tin va
Truyén thong;

¢) Sau khi nhan dugc van ban thu hoi chung thu s6, Giam ddc S& Thong tin va
Truyén thong cur can b thu hoi thiét bi luu khoa bi mat, giao lai cho T6 chiec ching
thue s6 chuyén dung thong qua Co quan tiép nhan yéu cau chtng thuc. Qué trinh giao
nhan phai lap bién ban theo Mu s 03 ban hanh kém theo Quy ché nay.
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Picu 8. Piéu chinh, cip nhat thong tin trén ching thw s6

1. Thué bao chi dugc xem xét diéu chinh, cap nhat thong tin trén chung thu s6
néu thiét bi luu khoa bi mat chua bi that lac, sao chép hodc st dung ngoai y mudn,
trong cac truong hop sau:

a) Thué bao quén mat khau truy cép, stt dung ching thu s6 hodc thué bao bj
khoa quyén sir dung chimg thu s6 do ding nhdp sai mat khau nhiéu lan;

b) Thué bao can dang ky, khai béo lai thong tin ca nhan trén ching thu sd;

¢) Thué bao 1a ngudi c6 thAm quyén cua co quan theo quy dinh tai Piém a
Khoan 1 Diéu 5 ciua Quy ché nay nhung c6 thay ddi chirc danh.

2. Khi can diéu chinh, cap nhat thong tin trén chung thu s6, thué bao lap vin
ban dé nghi theo hudng din ctua S& Thong tin va Truyén thong.

Trung tdm Théng tin dién tir cir can bo tiép nhan yéu cau va tham muu xir 1y
theo trinh ty, thAm quyén duoc giao.

Piéu 9. Duy tri, cip nhit co sé dir liéu chirng thw sb

Trung tdm Thong tin dién tur c¢6 trach nhiém cdp nhat cac dir liéu vé cép moi,
thay d6i, thu hoi chtng thu s6 va cong bd trén Cong thong tin dién tir cta tinh. Trung
tdm phai thuc hién cac bién phap dam bao duy tri co s¢ dir liu ching thu $0, phuc vu
cac yéu cdu tra ctru chimg thu s6, xac thuc chir ky s6.

CHUONG III ’
SU DUNG CHUNG THU SO

Piéu 10. Ky so6 trén vin ban dién tir

1. Cac quy dinh chung vé ky s trén vin ban dién tir

a) Ky s6 trén van ban dién tir ¢6 thé duge thuc hién dbi véi cac loai van ban:

- Van ban chinh thtrc do co quan nha nudc phat hanh: Van ban quy pham phép
luat, van ban hanh chinh thong thuong;

- Cac van ban ndi bo ciia mét co quan;

- Cac van ban khac gitra cac thué bao khong ciing mot co quan: Bao c4o, hd so
dang ky, cung cap thong tin c4 nhan.

Khéng ap dung chit ky s dbi voi cac van ban mat va cac van ban dugc quy
dinh tai Piéu 1 Luat Giao dich dién tir: Gié\y chimg nhan quyén st dung dat, quyén SO
hiru nha va cac bat dong san khac, vin ban vé thira ké, gidy dang ky két hon, quyét
dinh ly hon, gidy khai sinh, gidy khai tir, hdi phiéu va cac gidy to c6 gia khéc.

b) Thong tin hién thi cta chit ky so:
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Chir ky s6 phai thé hién nhiing thong tin co ban nhat vé nguoi ky, co quan
cong tac va thoi diém ky nhung khong dé hiéu 1am véi chir ky va con ddu truyén
thdng. Chi tiét gdm cac thong tin sau:

- Ho va tén nguoi ky (“ky béi”);

- Chirc danh nguoi ky;

- Email cong vu cia nguoi ky:

- Co quan chu quan:

- Thoi diém ky:

- Biéu twong tinh Binh Duong.

2. Ky s6 trén van ban chinh thirc cia co quan

a) Tuy theo nhu cau va kha ning tmg dung cong nghé thong tin ciia cic co
quan nha nudc trén dja ban tinh trong timg giai doan. Uy ban nhan dan tinh quy dinh
danh sach cac loai van ban chinh thirc cua cdc co quan phai guri, nhan dang dién tu;
Cac van ban nay phai duoc tich hop chit ky sé dé dam bao tinh phap 1y trong qué trinh
gtri, nhan hodc luu trit;

b) Ngudi duoc cip ching thu sd theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 5 cua
Quy ché nay chi dugc str dung chir ky sb dé thuc hién cac giao dich theo dung chirc
danh cua nguoi do. Viée ky thay, ky thura 1énh theo quy dinh cua phap luat thuc hién
boi ngudi c6 thim quyén st dung chir ky sé cia minh, dugc hiéu cian ct vao viéc ghi
quyén han va chitrc danh ctia nguoi ky ghi trén chtng thu sb;

¢) Van ban chinh thirc ciia co quan c6 thé duge ky sb theo mot trong hai cach:

- Tich hop chit ky ctia ngudi co tham quyén ciia co quan vao van ban dién tir
(tao ban goc);

- Tich hop chit ky ctia Chanh Van phong (hay Truong phong Hanh chinh hodac
chire danh twong dwrong) vao ban s hoa van ban gidy da c6 chir ky cua nguoi co thim
quyén ctia co quan (fgo bdn sé héa).

3. Quy trinh ky s6 vao van ban phat hanh chinh thac

a) Cac budc du thao, xem xét va trinh ky vin ban dugc tién hanh nhu quy trinh
truyén thong;

b) Viéc ky s6 duoc thuc hién bﬁng phén mém hodc bﬁng cong cu do S& Thong
tin va Truyén thong cung cap. Trude khi ky sb:

- Vin ban can duge chuyén sang dinh dang “pdf”.
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- Truong hop ky s0 trén van ban goc, ngudi co6 tham quyén cua co quan duoc
ho trg dé dién s6 va ngay van ban; Vi¢c ho trg c6 thé do van thu tryc ti€p ddm nhan
hodc duoc thyuc hién tr dong qua phan mém.

Chir ky s6 trén van ban gbc duoc dit ¢ dung vi tri nhu chit ky tay va con dau;
Chir ky s6 cua van ban s6 hoa dit ngay phan dau van ban.

¢) Sau khi van ban duoc ky s, vin thu co quan c6 trach nhiém xem xét tinh
pht hop vé thdm quyén trudc khi phat hanh. Viéc gui van ban di ky sé qua méi
truong mang dugc xem 1a hop 1€ khi sit dung mot trong cac phuong thirc sau:

- Hop thu dién tir cong vu ctia co quan (@binhduong.gov.vn);

- Phan mém quan 1y vin ban lién thong;

- Pang tai trén Cong Thong tin dién tir cia tinh.

Picu 11. Picu kién dam bao an toan cho chir ky s6

1. Chit ky s6 duoc xem 1a chir ky dién tir an toan khi dép tng cac diéu kién
sau:

a) Chir ky sd duoc tao ra bang viéc sir dung khoa bi mat tuong tmg voi khoa
cong khai ghi trén ching thu s6 ctia thué bao;

b) Chit ky sé duoc tao ra trong thoi gian chimg thu sé ¢6 hiéu luc va kiém tra
dugc bang khoa cong khai cua chig thu s6 do;

Thoi diém ky duogc tinh theo dau thoi gian do to chire chimg thuc sé chuyén
dung cung cap tich hop trong chir ky so.

c¢) Khoa bi mat chi thudc su kiém soat cua nguoi ky tai thoi diém ky;

d) Khoa bi mat va noi dung vin ban dién tir chi gin duy nhét voi nguoi ky khi
ngudi d6 ky sb vin ban nay.

2. Viéc kiém tra tinh xac thuc cua chit ky s6 duogc thyuc hién béng cach st dung
cac dich vu xac thuc cia T chic ching thuc $6 chuyén dung tai dia chi
http://ca.gov.vn/

Piéu 12. Gia tri phap Iy ciia viin ban dugc ky s6
1. B6i voi van ban phat hanh chinh thirc clia co quan

Gia tri phap 1y cta vin ban di ky s6 duoc cong nhan khi tit ca cac diéu kién
sau dugc dap ung:

a) Loai vin ban duoc ky s6 phut hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tu;

b) Chir ky sé dugc dam bao an toan va dugc kiém tra tinh xac thuc theo quy
dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay;
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¢) Viéc ky sb thuc hién dung theo cic quy dinh tai Piém b Khoan 2 va Khoan
3 biéu 10 cua Quy ché nay.

2. Pbi voi cac van ban noi bd ctia mot co quan, cac vin ban giita cac thué bao
khong cung mdt co quan.

Gia tri phap 1y ctia van ban da ky s6 dugc cong nhan khi cac Piém a va Piém b
Khoan 1 biéu nay duoc dap ung.

Picu 13. Sir dung chirng thu s6 dé dam bao an toan thong tin

1. Bé tang cuong tinh bao mat khi giri nhan tai liéu qua moi truong mang, cac
thué bao c6 thé st dung ching thu s6 dugc dé ma hoa tai li€u; Viéc ma hda dugc thuc
hién bang phan mém do Ban Co y€u Chinh phu cung cap.

2. Khi can thiét, cac may chu, thiét bi quan trong trong hé thong thong tin cta
cac co quan phai dugc xac thuc bang ching thu s6; ddm bao cho cac két no1 cua cong
chtrc, vién churc vao h¢ thong dugc an toan.

3. Khi ¢6 diéu kién, chig thu s6 duoc ap dung trong cac co ché x4c thuc da
nhan t6 khi can bg, cong chirc vién chirc dang nhap vao cac h¢ thong thong tin quan
trong.

Piéu 14. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cap chinh xac va day du cac thong tin lién quan dén viéc cap chimg
thu so.

2. Quan 1y va st dung thiét bj luu khoa bi mat theo ché do quan ly bi mat nha
nudc ¢ cap do “To1 mat”.

3. Thong bao kip thoi cho Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén théng thu hdi
ching thu s6 cia minh trong trudong hop quy dinh tai Biém b, c, d, g Khoan 1 Biéu 7
cua Quy ché nay.

4. St dung thiét bi luu khoa, ching thu s6 dé tao va kiém tra chir ky s6 nhim
dam bdo an toan cho cac giao dich dién tur ciia cac co quan nha nudc trén moi trudng
mang.

5. Thuc hién day du cic quy dinh, quy trinh quan 1y, sir dung chimg thu s va
tuan tha cac quy dinh ctia phap luat vé quan 1y str dung ching thu s6, chir ky so.

) CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia S Thong tin va Truyén thong
1. S& Thong tin va Truyén théng co trach nhiém:

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh ké hoach, 10 trinh trién khai, ung dung chir
ky so trong cac co quan, don vi trén dia ban tinh;
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b) Bién soan ban hanh lai Quy ché t6 chuc va chirc ndng, nhiém vu cua Trung
tam Thong tin dién tu, trong do bo sung cac nhiém vu dugc néu & Khoan 3 Diéu nay;

c) Theo doi, chu tri kiém tra viéc sir dung van ban dién tir va chir ky so tai cac
co quan, don vi dugc cap ching thu so trén dia ban tinh Binh Duong;

d) Tong hop, tham muu bao cdo Uy ban nhin dan tinh va cac Bo, nganh lién
quan két qua, hiéu qua str dung vin ban dién tir va chit ky s theo quy dinh;

2. Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong truc tiép dam nhan cac nhiém vu:
a) Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cap, thu hoi chimg thu so;

b) Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac thong tin vé thué bao dé nghj cip,
thu hoéi chtmg thu s6;

¢) T6 chirc kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh vé quan 1y, st dung chimg thu s6
cua cac thué bao trong pham vi quan ly;

d) Thong bao, dé nghi kip thot cho Tb chic ching thuc s6 chuyén dung thuc
hién viéc thu hoi chimg thu s trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 7 cta Quy ché
nay.

d) Thyc hién cac cong viéc cua nguodi quan 1y thué bao theo quy dinh cua phap
luat.

3. Trung tdm Thong tin dién tir tryc thudc S& Théng tin va Truyén thong cd
trach nhiém:

a) Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& ctia hd so dé nghi cdp chtng thu sb do céac
thué bao ndp ding ky, trinh Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong phé duyét;

b) Tiép nhan cac chimg thu sb tir T6 chuc chimg thuc sé chuyén dung dé ban
giao lai cho céc thué bao;

¢) Huéng dan, cung cap cac phuong tién, cong cu hd tro cac thué bao sir dung
ching thu s0, khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay; Ti€p nhan,
xur Iy cac yéu cau khac phuc su ¢6 lién quan dén viéc st dung chimg thu so;

d) Luu giit hd so dé nghi cip, thay ddi, thu hdi chimg thu sd; Tiép nhan céac
thong tin thay ddi vé chuc danh, vi tri cong tac cua thué bao, tinh trang st dung va
hiéu luc ching thu s6 dé dé xuat Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong xur 1y va cap
nhat vao website cong bd danh ba chung thu sb cua tinh;

d) Lap cac bao cao lién quan dén tinh hinh str dung chtng thu s theo yéu cau
ctia Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong.
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Piéu 16. Trach nhiém cia Sé& Noi vu

1. Huéng dan xay dung Quy ché quan 1y str dung chimg thu s6 tai cac co quan,
don vi.

2. Huéng dan, tap huén cho can bd van thu va cong chure, vién chue cac co quan,
don vi vé cach td chuc, bao quan hd so cong vige dién tir, quy dinh viéc giao ndp tai licu
lvu trir dién ta.

3. Chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong dé thuc hién kiém tra két
qua vigc t chuc, lap hd so, luu vin ban dién t tai cac co quan, don vi.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Thii truéng cac co quan, don vi thudc doi twong
dwoc cip chirng thu s6

1. Can ctr yéu cau dam bao an toan va xac thuc thong tin trong giao dich dién tir
phuc vu nhiém vu cda co quan, don vi d€ dé xuat cap ching thu s6 cho thué bao thudc
quyén quan 1y.

2. Xay dung, ban hanh Quy ché quan 1y va st dung ching thu sb tai don vi
minh quan 1y.

3. Trién khai va tmg dung c6 hiéu qua ching thu sé va dich vu ching thuc chir
ky s6; T6 chtc quan Iy tai liéu da dugc ky s6 theo cac quy dinh cta phép lut.

4. Thong bao cho Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong vé cac thay dbi va
tinh trang thay doi cta viéc str dung tich hop ky sd va cac truong hop thu hdi ching
thu s6 tai cAp quan 1y ctia minh.

B6 sung, diéu chinh cap nhat thong tin, hd so dang ky cac chimg thu sb theo
huéng dan cua S Thong tin va Truyén thong.

5. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac thong tin vé thué bao dé nghi cép,
thu hoi chtng thu sd.

Pieu 18. Trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién chirc khi tiép nhan cac
tai liéu dwgc ma hoa hoac tich hgp chir ky so

Khi tiép nhan céc tai liéu duoc ma hoa hoic tich hop chit ky sb tir chimg thu sb
chuyén dung cua cac thué bao thudc h¢ thong chinh tri, nguodi nhan la can bd, cong
churc, vién chuc trén dia ban tinh c6 trach nhiém:

1. Str dung phuong tién, cong cu thich hop dé kiém tra tinh phéap 1y cta chir ky
sb va tinh toan ven cua tai liéu duogc ky s6; Pbi voi tai lidu duge ma hoa béng khoa
cong khai cuia nguoi nhan: Dung khéa bi mat dé giai ma va xu Iy tai liéu theo cac quy
dinh hién hanh;

2. Bdo céo dén Thu trudong co quan khi ¢ ddu hiéu vi pham phap ludt vé giao
dich dién tu.
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DPiéu 19. Piéu khoan thi hanh

1. Céc co quan, don vi trén dia ban tinh can ctr cdc quy dinh ctia Quy ché nay
dé t6 churc trién khai thuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khin, vudng mac dé nghi cac
co quan, to chirc, ca nhan ¢ lién quan phan anh kip thoi vé S¢ Théng tin va Truyén
thong dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét stra ddi, bo sung Quy ché nay
cho phut hop véi tinh hinh thuc té va yéu cau vé sir dung van ban dién tir./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
Pi ky: V6 Vin Minh
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Phu luc

DANH MUC CAC MAU QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 69/2014/QD-UBND
ngay 30 thang 12 nam 2014 cua Uy ban nhan dadn tinh Binh Duong)

Mau s6 01 Gidy dé nghi cip (gia han) ching thu sd
Mau s6 02 Danh sach dé nghi cap chimg thu sé
Mau s6 03 Bién ban giao nhan chung thu s6

Mau s6 04 Gidy dé nghi thu hoi chimg thu sb
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Ty do - Hanh phiic MAU SO 01

GIAY PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO

Kinh gri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Binh Duong

HOQ VA &N (CATE i1 ROQ) ..., Gi6i tinh:LINam[] N
Ngay sinh: ......... e [T NOTSINN: e
S6 CMND: ..o, NEAY CAP: oo NOT CAP: oo,
Dia chi thuON@ trl: ...ttt
Dia chi thu dién tu: ............ @binhduong.gov.vn

Dién thoai NR: .......oooovvviiiiiiiiiiieeeeeeee Didong: .....ooeeevvennen.

Co quan, don vi cONg tac: .....ceeceveveeeeee? ChUC VUit
Piachicoquan: ........cccoeeeiiieiiiiiiicee, bién thoai:.........ccueeee. Fax:...ooooveinennne.
SO CHUNE thU SO CTU (TIEU CO): .o e
NEAY CAP: .. ceeeeeeeeeeeeeee e Ngay hét han:....... oo,
Thoi han dé nghi cap: .............. Nam (26i da la 05 nam tinh tir ngay cdp chiing thw s6)

Tai liéu kem theo (trwong hop dé nghi cdp chimg thu cho nguoi ¢é tham quyén cia co quan

theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con diu):

- Ban sao hop 18 Quyét dinh bd nhiém chtrc danh ctia ngudi c6 thim quyén, Quyét

dinh phan cong hoic ty quyén ky phat hanh vin ban cta co quan;
- Ban sao hop 1& gidy chimg nhan da dang ky mAau con du cua co quan, t6 chirc,
gidi thiéu mau chir ky cta nguoi co thim quyén.

T6i cam doan nhitng théng tin khai trén la ding sw thdt, néu sai téi hoan toan chiu
nhiém truoc phdp ludt.

Neu dwoc chdp thudn cdp chimng thu s0, t6i cam doan chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh

vé quan Iy, sir dung chit ky s6, chiing thuw s6 va dich vu chitng thuc chir ky so.

Xac nhéin cia co’ quan quan Iy truec tiép Ngay.... thang .... nam .....

(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) Nguwoi khai

(Ky va ghi 10 ho tén)

gidy

trach
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM . -
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic MAU SO 03

BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO

Hoém nay, vao hoi ... gio... ngdy ... thang ... ndm ..., tai ........................ chung t6i gom:
Lo BRI GIAO: ...ttt sttt et
DIOM VIt e et e e e et et e e e e e e eanaes
DA ChI GOM VIE oottt e ettt e e e e e e st ae e e e e e e s eennns
D F Y 115 o T RO RRRRRRPRRRN
CRIC VUL et e e e e ettt e e e e e tae e e e eeaaeeeeetaaeeeeeaseeeeeesaaeaeeanes
I BN MRAN: .ottt et ettt e e e e be e taeenbeens
D OM VI ittt e e e e e et ar et e e e e s eaanes
D1 CHI OT VI e e et e et e e e eeaaae e e eeaaeeeeenes
D F Y ¢ 1= 1 LA SRR PP PSRRI
L0515 (o721 RO RURRRRRRRRN

Hai bén thong nhat viéc giao nhan ching thu s nhu sau:

Bén giao da giao cho Bén nhan: ......... (bang chir:............... ) b chimg thu sd, cu thé nhu sau:
STT Ho tén Séhigu | Sohiéu | Lydo | Thoidiém cohiéu | Ghichi
chimg thi€t bi | giao nhan | luc cua ching thu 3)
thu s0 luu khoa (1) s0 (2)
bi mat (Ngay/thang/nam)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitr 01 ban, Bén nhan gitr 01 ban.

DAI DIEN BEN GIAO DPAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

Ghi chii: (1) “Cdp méi” trwong hop cdp méi chirng thu sé
“Thu hoi” triong hop thu hoi chirng thie s6
(2) Truong hop cdp méi chirng thir s6 thi ghi ré thoi diém dé nghi c6 hiéu luc cia chimg thi s6

(3) Trieong hop thu hoi chitng thw s6 thiéu thiét bi leu khéa bi mét thi ghi ré 1y do.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

MAU SO 04
GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh guri: S& Thong tin va Truyén thong

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ...........coouneiiieeiiieieieee e, Giéi tinh:...
Ngay sinh: ............... Noisinh:....ooooiii Qudc tich: ...........
S6 CMTND/HO chiéu: ..........ceeevveeiin, Ngay Cap:.....coeevenn... Noi cap: ..coceeeunnnee
Dia chi thUuONE trU: ..ot ettt st et
NOTCONG tAC: oo, biénthoai: ...................ll Fax: .......
Chic vu: .o Bophan:............oooi
TR GIEN t(*): eeeereeeie ettt ettt s e et e e st e e beessbeeseesnseesseessseensaennsaens
Dién thoainha riéng:............cooiiii DidOng ....ccceviiiiieiieene
Dé nghi thu hoi ching thu sb:
S6 chimg thur 88: ..........cooeeeiiiiiiiiel Ngay cap .......oovvvnnn... Ngay hét han .......
LY A0 U DO v

] Ngay.... thang .... nam .....

Xac nhan cia co quan quan ly truec tiep Nguoi khai ky va ghi ro ho, tén

Chu thich: (’f) Dia chi thu dién twr la dia chi hop thu lién lac cua thué bao da sw dung aé de nghi cdp
chirng thu so.
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