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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03/2015/QD-UBND Thii Dau M¢t, ngay 05 thang 02 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia can bd, cong chirc dau mdi thue hién nhiém vu
ki€m soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Duong

UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ctr Luat T6 chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 20/2008/NB-CP ngay 14 thang 02 nim 2008 cua Chinh

phua vé tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sb 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cta Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chtrc b may cia to chirc phap ché;

Can ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 ctia Chinh phi
sta doi, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh
chinh;

Cin ctt Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia B6 Tu
phap hudng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 thang 2014 ctia Bo Tu
phap huéng dan viéc danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12 nim
2014 cua Bo Tu phap - Bo Noi vu huéng dan chic ning, nhiém vu, quyén han va co
cau to chtic ciia S& Tu phap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong va Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh;

Theo dé nghi cua Giam ddc S¢ Tu phap tai To trinh s6 1518/TTr-STP ngay 31
thang 12 nam 2014,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong ctia can bd, cong
chirc dau moi thuc hién nhiém vu ki€m soat tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh
Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2015.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tu phéap; Tha
trudng cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va céc t6 chirc, cd nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Pa ky: Tran Van Nam
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Hoat dong ciia can bj, cong chirc ddu moi thwe hién nhiém vu
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2015/0D-UBND
ngay 05 thang 02 nam 2015 cua UBND tinh Binh Duong)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vi tri, vai tro; nhi¢ém vy, quyén han; thim quyén, cach
thue thiét 1ap hé thong can bd, cong chirc dau moi thuc hién nhiém vu kiém soat thu
tuc hanh chinh (7THC) trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Can b, cong chirc ddu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh
(viét tat la can bo dau méi) gdom: can bd dau moéi tai cac don vi chuyén mén thude Uy
ban nhéan dan tinh (viét tdt la can bg dau moi cdp tinh); can bd dau mdi tai Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho (viét tat la can bo dau moi cap huyén) va can bd
dau mdi tai Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran (viét tdt la can bé dau méi cap
xd) theo Quyét dinh da dugc phé duyét.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi v6i can bo dau méi cua cac don vi nganh doc
tai dia phuong.

Piéu 3. Vi tri, vai tro ciia can by dau mdi

1. Can bo dau mdi hoat dong theo ché do kiém nhiém, c6 trach nhiém tham muu
vo1 Thu truong trong cong tac chi dao, di€u hanh hoat dong cai cach TTHC, kiém soat
TTHC (viét tdt la hoat déng kiém sodat TTHC) va xir 1y phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai don vi.

2. Phéi hop véi cac bd phan, can bd, cong chirc, vién chirc chuyén mon cua don
vi (viéet tat la bo phdn chuyén mon), Phong Kiém soat TTHC thudc S& Tu phap t6
chuc trién khai thyc hién cac nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh ctua phap luat.

Diéu 4. Thim quyén, cach thirc thiét 1ap can by dau mdi

1. Can bd dau méi cp tinh do Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) tinh quyét
dinh cong nhan; Can bd dau moi cap huyén do Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
cong nhan; Can by dau moi cap xa do Chu tich UBND cép xa quyét dinh cong nhan.
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S¢ Tu phép tong hop danh sach can bo dau méi cép tinh trinh Cha tich UBND
tinh phé duyét; UBND cac cép sau khi phé duyé¢t Quyét dinh cong nhan can bd dau
mbi hodc trong trudng hop c6 thay d6i vé can bd dau mdi phai ban hanh Quyét dinh
thay d6i va gtri vé S¢ Tu phap, UBND cip huyén dé tong hop va theo doi.

2. Cach thirc thiét 1ap can b ddu mbi

a) Dbi v6i can bo dau mbi cap tinh: B6 tri & mdi don vi tdi thiéu 02 can bo gdm
lanh dao don vi va 01 lanh dao cip phong hodc twong duong (truwong hop chuwa thanh
ldp t6 chirc phdp ché); bd tri tir 02 can bo dau mbi 1a 1anh dao don vi va 01 can bd
lanh dao Phong Phép ché (truong hop da thanh ldp t6 chirc phdp ché);

b) Dbi voi can bd dau mdi cap huyén: BS tri & mdi don vi tdi thiéu 02 can bd
dau mdi 12 1anh dao UBND cip huyén va 01 can bo lanh dao Phong Tu phap;

c¢) Dbi voi can bd dau mdi cip xa: Bo tri 01 can bo dau mdi 1a Cong chic Tu
phap - HQ tich.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI

Pieu 5. Nhiém vu, quyén han chung ciia can by dau moi

1. Chu dong tham muu cho Thu truéng don vi trong viéc chi dao, diéu hanh
hoat dong kiém soat TTHC theo nganh, linh vuc quan 1y va thAm quyén giai quyét cua
don vi;

2. B¢ xuat trién khai, phd bién van ban, tai li€u va cac nhiém vu kiém soat
TTHC do Thu trudng giao cho cac b phan chuyén mon;

3. C6 trach nhiém tham gia tip huan, boi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC
do B Tu phap, S& Tu phap to chirc. Pong thoi, to chuc trién khai cac nodi dung da
duogc tap huén cho céac bd phan chuyén mon niam va thuc hién.

4. T6 chuc theo ddi, don dde cac bod phan chuyén mon c6 trach nhiém thuc hién
viéc xtr 1y cac phan anh, kién nghj cua cé nhan, t6 chirc dam bao theo dung quy dinh
ctia phap luat, tong hop va bao céo, dé& xuit Thu trudng don vi kip thoi chan chinh va
xtr 1y can bo, cong chirc, vién chitc vi pham vé hanh vi hanh chinh hodc khong thuc
hién ding noi dung, nhiém vu kiém soat TTHC dugc giao.

5. T6 chtrc nghién ctru, dé xuat v6i Thu truong don vi vé cac sang kién cai cach
TTHC va céac quy dinh c6 lién quan dé diy manh, d6i méi va nang cao hiéu qué cua
cong tac kiém soat TTHC.

6. Tham gia phéi hop thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC cua B9, nganh,
dia phuong véi So Tu phap vé cac van dé c6 lién quan dén pham vi chirc ning quan Iy
ctia don vi khi c6 yéu cau.
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7. Gitp Thi trudng don vi tong hop, bao cdo cac ndi dung co lién quan dén hoat
dong kiém soat TTHC va tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh
theo dinh ky hodc bao cao dot xuat theo yéu cau.

8. Pugc hudng cac ché do hd tro theo quy dinh; dugc khen thuéng khi hoan
thanh tot nhiém vu hodc xem xét, ky luat khi khong hoan thanh nhiém vu ki€ém soat
TTHC.

Pieu 6. Nhiém vu cu thé cia can by dau moi

1. Phéi hop cac bo phan chuyén mén kiém soat quy dinh vé TTHC trong du
thao van ban quy pham phap luat do don vi dugc giao chu tri soan thao (ap dung doi
voi can bo dau moi cap tinh) cac nhiém vu cu thé:

a) Hudng dan viéc danh gia tac dong cac quy dinh vé TTHC tai du thao van ban
quy pham phap luat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
ctia Chinh phi;; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phii; Thong
tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 ctia Bo Tu phap huéng dan viéc danh gia tac
dong cua thu tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh (bao gém viéec
dién biéu mau danh gid tac déng va tinh todn chi phi tudn thu TTHC);

b) Kiém tra tinh dﬁy du, chinh xac cta hd so, tai liéu, biéu mau danh gia tac
dong TTHC trude khi gui dén S& Tu phép lay v kién vé quy dinh TTHC theo quy
dinh;

¢) Tham gia cac hoat dong tham vén, cac budi 1am viéc giita Phong kiém soat
TTHC va don vi soan thao van ban nhiing van dé€ li€n quan dén quy dinh vé TTHC
trong du thao van ban quy pham phap luat.

2. Théng ké, trinh cong bd TTHC méi ban hanh; TTHC duge sira doi, bo sung
hodc thay thé; TTHC bi hily bo hodc bai bo:

a) Pdi v6i can bd dau mdi cap tinh:

- Tham muu, gitp Thu truong don vi theo doi, kiém tra cac bod phan chuyén
mon trong viéc cap nhat vin ban quy pham phap luat cé quy dinh vé TTHC do cép c6
tham quyén ban hanh thudc pham vi, chitc niang quan 1y nganh, linh vuc cia don vi
minh (ké ca TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhan dan cap x3) dé 1ap thu tuc trinh cong bd theo quy dinh tai Thong tu sd
05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 ctia Bo Tu phap hudng dan cong b,
niém yét tht tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu
tuc hanh chinh va theo quy dinh ctua Uy ban nhan dan tinh;

- Kiém tra cac hd so dy thao Quyét dinh cong bd TTHC bao gdm: Dy thao To
trinh ban hanh Quyét dinh; du thao Quyét dinh cong bd kém theo TTHC thudc tham
quyén giai quyét va xdy dung du thao vin ban dé nghi kiém soat chat luong trinh Thu
truong don vi phé duyét giri S& Tu phap kiém soat chat lugng trude khi trinh Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh.
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b) Doi véi can bo dau moi cap huyén, cap xa

Phoi hop véi cac bo phan chuyén mon cap huyén ra soat va kip thoi kién nghi
béng van ban guri so, ban, nganh cé chirc nang thude tinh hodc S& Tu phap dé lap thu
tuc trinh cong bé TTHC theo quy dinh.

3. Cong khai TTHC, dia chi tiép nhan phéan anh, kién nghi quy dinh hanh chinh.

a) Theo doi, tham muu, gitip Thu trudng don vi kiém tra viéc thuc hién niém yét
cong khai TTHC da dugc cip c6 thim quyén cong bd tai noi tiép nhan, giai quyét
TTHC cua don vi va cac don vi truc thudc;

b) Gitp Thu truéng don vi thyc hién cac hinh thic cong khai, niém yét TTHC
mét cach khoa hoc tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan dé& dang tim hiéu va
tiép can;

¢) T6 chirc cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, to chic
vé quy dinh hanh chinh; thong tin két qua giai quyét phan anh, kién nghi tai noi tiép
nhan va giai quyét TTHC caa don vi theo quy dinh.

4. Ra soat, danh gia TTHC:

a) Giup Thu truong don vi trong viéc tong hop, xay dung Ké hoach ra soat,
danh gia TTHC hang nam gui S& Tu phap tong hop trinh Uy ban nhan déan tinh phé
duyét;

b) Huéng dan cac bo phan chuyén mon cach thic thuc hién ra soat, danh gia
TTHC nham phat hién va kip thoi kién nghi Uy ban nhan dén tinh stra d6i, bo sung,
thay thé, hay bo hodc bai bo TTHC, cac quy dinh c6 lién quan thudc tham quyén ban
hanh cta tinh, hodc dé nghi Uy ban nhan dan tinh kién nghi Trung wong xir 1y theo
tham quyén d6i v6i cac TTHC khong can thiét, khong phu hop, khong dap tng dugc
cac nguyén tac thuc hién dé dam bao muc tiéu quan Iy nha nudc;

¢) Thu nhén, kiém tra cac biéu mau ra soat, danh gia da dién tir cac bd phan
chuyén mén; tong hop két qua ra soat, danh gia da dugce Thu trudng don vi phé duyét
guri vé SO Tu phap dé xem xét, danh gia chat luong;

d) Trén co s danh gia ciia S6 Tu phép, can bo dau mbi gitip don vi hoan thién
két qua ra soat, danh gia va du thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa,
sang kién cai cach thu tuc hanh chinh dbi véi tung linh vuc hoac theo ndi dung dugc
giao chu tri trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét;

d) Pon ddc cac bo phan chuyén mén tham muu Thu trudng don vi dy thao
Quyét dinh thyc thi phuong an don gian héa TTHC dugc thong qua thudc tham quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh.
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5. Xtr Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Huéng dan ca nhan, to chic thuc hién phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh theo ding Quy ché di duoc Uy ban nhan dan tinh ban hanh;

b) Phéi hop véi cac bo phan chuyén mén tham muu, giup Thu trudng tiép nhan
va xir 1y cac van ban tir S& Tu phéap vé cac phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, t6 chirc vé
quy dinh hanh chinh, thudc thim quyén giai quyét ctia don vi;

¢) Phéi hop voi cac bd phan chuyén mon trong viéc xac minh 1am rd thong tin
phan anh, kién nghi; gitip Thi trudng don vi xir Iy hodc bao céo, dé xuat Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh cac bién phap can thiét dé chan chinh ky lut,
ky cuwong hanh chinh trong viéc thuc hién quy dinh TTHC.

6. Truyén thong hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh

Gitp Thu trudng don vi thuc hién tét K& hoach truyén thong cua Uy ban nhan
dan tinh hang nam; tham gia viét tin, bai vé hoat dong td chtrc trién khai cong tac kiém
soat TTHC thudc nganh, linh vuc quan 1y cia don vi guri cho cdc co quan thong tin dai
chung cia tinh dé dang tai.

7. Ché d tong hop, bao cao

Téng hop, bdo cao vé tinh hinh thuc hién hoat dong kiém soat TTHC cta don vi
theo dinh ky hoic bao cdo dot xuat khi c6 yéu cau cua Uy ban nhéan dan tinh va So Tu
phap. Chuan bi diy du cac tai liéu, sb liéu bao cio cung cap theo yéu cau cia doan
kiém tra khi don vi dugc chon kiém tra vé nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Kinh phi thwe hién

Can bd dau mdi duge chi hd trg theo quy dinh tai Quyét dinh s6 27/2014/QD-
UBND ngay 25 thang 7 ndm 2014 ctia Uy ban nhéan dan tinh vé viéc quy dinh mirc chi
hd tro can bo, cong chirc 1am nhiém vu 13 dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh tai cac
s0, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cép huyén; Uy ban nhan
dan cip xa trén dia ban tinh Binh Duong;

S& Tai chinh phdi hop S& Tu phép c6 trach nhiém hudng dan thuc hién cac ché
d6 vé kinh phi theo quy dinh tai Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim
2012 cua Bo Tai chinh quy dinh vi¢c 1ap du toan, quan ly va sir dung kinh phi thuc
hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.
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Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Tha trudéng cac sé, ban, nganh, Chu tich ij ban nhan dan cép huyén chiu
trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Chu tich ny ban nhan dan cép xa
chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén vé viéc trién khai thuc
hién cong tac kiém soat TTHC tai don vi va tao diéu kién thuan loi cho can bd dau
mdi hoan thanh tt nhiém vu duogc giao.

2. Giao Thi trudng cac don vi, dia phuong ban hanh quy dinh trach nhiém phéi
hop gitra can bo dau moi véi cac bd phan chuyén mon trong viéc thuc hién nhiém vu
kiém soat TTHC theo quy dinh.

3. Can bo dau méi chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

4. Giao S¢ Tu phap theo ddi, don ddc, kiém tra viéc chdp hanh Quy ché hoat
dong cua can bd, cong churc dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC cta cac don
vi, dia phuong, bao cao ﬁy ban nhan dan tinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mac dé nghi Thu trudng céac
co quan, don vi phan anh vé So Tu phap dé tong hop tham muu Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Pa ky: Tran Van Nam
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