44 CONG BAO/S6 12+13/Ngay 10-6-2024

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1612/QP-UBND Binh Duong, ngay 03 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia Trung tim Thong tin dién tir tinh Binh Duong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
7 Can cwr Luat §L2'a doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
To churc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh 0 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, to6 chuc lgi, giai thé don vi su nghiép cong ldp,
Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong ldp;,
Can civ Quyét dinh s6 3323/0P-UBND ngay 23/10/2008 ciia Uy ban nhan dén
tinh Binh Duong vé viéc thanh ldp Trung tam Thong tin dién ti;

Can cit Quyeét dinh s6 15/2023/0D-UBND ngay 19/5/2023 ciia Uy ban nhdn
dan t}’nh ﬁinh Duwong vé viéc ban hanh Quy dinh chuwc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chuc cua So Thong tin va Truyén thong tinh Binh Duong;,

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén théng tai To trinh sé
29/TTr-STTTT ngay 08 thang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhi€ém vu,
quyén han va co cau to chuc cua Trung tdm Thong tin dién tir tinh Binh Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyét
dinh s6 810/QD-UBND ngay 01/4/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau to6 chic ctia Trung tam
Thong tin dién tr tinh Binh Duong.

Piéu 3.Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh,Giam déc S¢ Théng tin va
Truyén thong,Gidm doc S& Noi vy, Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

PHO CHU TICH
Pa ky: Nguyén Loc Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BINH DUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Trung tAm Thong tin dién ti tinh Binh Dwong
(Kém theo Quyét dinh s6 1612/QD-UBND ngay 03 thang 6 nam 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Binh Dwong)

] ) 5 Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri
1. Trung tdm Thong tin dién tir tinh Binh Duong (Sau day goi tat 1a Trung tam)

la don vi su nghiép cong lap tryc thuéc S& Thong tin va Truyén thong tinh Binh
Duong.

2. Trung tam co tu cach phép nhan, c6 con dau riéng, dugc md tai khoan tai Kho
bac nha nudc.

3. Trung tim c6 tén giao dich qudc té bang tiéng Anh:

Binh Duong E-Goverment Information Center (Viét tit: BEGIC).

Piéu 2. Chirc niing

1. T6 chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc ctia Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh Binh Duong thong qua Cong thong tin dién tir
tinh Binh Duong va cac kénh thong tin chinh thic khéc trén méi truong mang.

2. Quan tri, van hanh hé théng thong tin, ha tﬁng ky thuat phuc vu cho hoat dong
thong tin va chuyén ddi sé cua tinh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu gitp Giam déc S& Thong tin va Truyén thong thuc hién nhiém vy

Truéng Ban Bién tdp Cong thong tin dién tir tinh theo Quy ché hoat dong ciia Ban
Bién tap Cong thong tin dién tir tinh Binh Duong.
2. Thuc hién nhiém vu, quyén han ctua co quan Thuong truc Ban Bién tap Céng

thong tin dién tir tinh theo Quy ché hoat dong ctia Ban Bién tip Cong thong tin dién tir
tinh Binh Duong.
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3. Thyc hién nghi¢p vu hd trg cong tac truyén thong chinh sach:

a) Phdi hop cac so, ban, nganh, doan thé tinh; Uy ban nhan dan huyén, thanh pho
va cac co quan, don vi ¢6 lién quan thyc hién nhiém vu truyén thong chinh sach cia
tinh Binh Duong bang cac nén tang truyén thong mdi, v4i nhiéu hinh thtc truyén
thong, gop phan dinh huéng du luan, thuyét phuc va xur Iy khiing hoang truyén thong,
tao dong thuan trong xa hoi, gop phan tich cuc vao cong tac thong tin d6i ngoai cua
Dang va Nha nudc;

b) Phéi hop, hd tro k¥ thuat cho cac co quan, don vi trong t6 chirc giao luu, ddi
thoai truc tuyén trén cac kénh truyén thong gitta Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, cdc s&,ban, nganh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan v4i nhan
dan;

C) Tb chtrc hodc tham gia td chtrc hoi thao, hoi nghi, hop bao, trién 1am vé cac
linh vuc thuoc pham vi trach nhiém dugc phan cong;

d) T6 chtrc bdi dudng, huéng din vé chuyén mon, nghiép vu co lién quan dén
hoat dong ctia Cong Thong tin dién tir tinh va cac kénh truyén thong cia co quan nha
nudc theo quy dinh ctua phap luat.

4. Quan tri, van hanh hé théng thong tin, ha tﬁng k¥ thuat phuc vu cho hoat dong
thong tin va chuyén dbi sd cua tinh, cu thé:

a) Quan tri, van hanh k¥ thuat cho Cong thong tin dién tir tinh va cac Cong thanh
phan Cong thong tin dién tir tinh;

b) Giam sat, van hanh va khai thac Mang truyén s liéu chuyén dung cap II cua
tinh, Mang Toa nha Trung tdm Hanh chinh tinh (bao gém mang truc, hé théng wifl,
phong k¥ thuat MDF) theo quy ché do cép c6 tham quyén ban hanh;

c¢) Quan ly, van hanh Hé théng thu dién tir cong vu va xac thuc tap trung cua tinh;

d) Thong keé, theo ddi va bao cao viéc str dung chimg thu sé chuyén dung Chinh
phu cta céc co quan, don vi trén dia ban tinh; dinh ky 06 thang, hang nam hodc dét
xult; quan 1y co sé dit liéu vé chit ky sb, chung thu sé chuyén dung phuc vu cho hoat
dong cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh;

@) Phéi hop cac don vi thudc S& Thong tin va Truyén thong va cac co quan, don
vi ¢6 lién quan vé dam bao an toan thong tin d6i véi Cong Thong tin dién tir tinh, Thu
dién tor cong vy, Mang Toa nha Trung tdm Hanh chinh tinh, Mang truyén s6 lidu
chuyén dung cép II ciia tinh va céc ha tang thong tin, dit liéu khac.

¢) Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén hoat dong kinh té s6 va xa hoi so.
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5. Thyc hién cong tac quan tri ndi bo:

a) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong ngh¢ trong hoat dong su nghiép dugc
giao; td chtrc thuc hién cai cich hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, ung dung
cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 phuc vu hoat dong ctia Trung tdm theo chuong
trinh, ké hoach ctua Uy ban nhan dan tinh va S& Thong tin va Truyén thong;

b) Quén 1y vé t6 chic bd may, vién chirc, nguoi lao dong; thuc hién chinh sach,
ché do tién luong va cac ché do khac dbi vai vién chirc, nguoi lao dong thude pham vi
quan 1y cta Trung tdm theo quy dinh cua phép luat va phan cip cia Giam déc So
Thong tin va Truyén thong;

¢) Quan 1y tai chinh, tai san, ho so, tai liéu theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua Gidm doc S¢ Thong tin va Truyén thong.

6. Thuc hién cong tac hd tro thic déy phat trién cac hoat dong kinh té s6 - xa hoi
sO cho céac co quan, don vi trén dia ban tinh.

7. Thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat hoic dugc Giam doc SO
Thong tin va Truyén thong giao.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 4. Co ciu to chire
1. Lanh dao Trung tam
a) Trung tam c6 Giam ddc va khong qua 02 Pho Giam déc.

b) Viéc b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cich chuc, khen thudng, ky luat va
cac ché @6 chinh sach khac ddi voi Giam ddc va Phé Giam dbc Trung tam do Giam
dbc S¢ Thong tin va Truyén thong quyét dinh theo ding tiéu chudn va quy trinh quy
dinh.

2. Co cAu to chirc

a) Trung tAm c6 03 (ba) phong chuyén mon, nghiép vu, gom:
- Phong Bién tap;

- Phong K¥ thuét;

- Phong Hanh chinh - Téng hop.

b) Mbi phong ¢6 01 Truéng phong va 01 Phé Trudng phong. Viéc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat va cac ché d6 chinh sach khac
d6i v6i Trudong phong, Phé Trudng phong cua Trung tim thuc hién theo quy dinh cua
phap luat hién hanh va theo phan cép ciia Uy ban nhan dén tinh Binh Duong.
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¢) Chtrc nang, nhiém vu, quyén han cu thé cta cac phong do Giam déc Trung tdm
quy dinh trén co s& quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc
cua Trung tam theo Quyét dinh nay va theo quy dinh hi¢n hanh.

Diéu 5.Bién ché

1. Bién ché, s lugng nguoi lam viée cuia Trung tam dugc xac dinh trén co s& vi
tri viéc lam theo churc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong ctia Trung tam dugc cap co
tham quyén giao hoac phé duy¢t.

2. Can cu vao chuc nang, nhiém vu, co cau to chtc va danh muc vi tri viéc lam
dugc cap co tham quyén phé duyét, hang nam Trung tim xay dung ké hoach diéu
chinh s6 luong nguoi lam viéc theo khéi luong cong viée, bao cao So Thong tin va
Truyén thong trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap
luat dé dam béo thuc hién nhiém vu duoc giao.

, Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
VA TO CHUC THUC HIEN

Picu 6. Ché dj lam viéc

1. Trung tAm lam viéc theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim dugc SO
Thong tin va Truyén thong giao va theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han quy dinh;
lam viéc theo ché do Thu truéng, thuc hi¢n theo nguyén tac tap trung dan chu trong
cac hoat dong don vi.

2. Giam dbc Trung tam quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi, chlrc nang,
nhiém vu, quyén han ctia Trung tdm va chiu trach nhiém truéc Giam ddc So Thong tin
va Truyén théng va truéc phap luat vé toan b hoat dong cua Trung tdm; chiu trach
nhiém bao céo cong tac trude Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong theo quy dinh.

3. Ph6 Giam déc Trung tam thyc hién cac nhi€ém vy, quyén han do Giam dbc
Trung tdm phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam déc Trung tdm va trude phap
luét vé thuc hién cong viéc dugc phan cong. Khi Giam dbe Véng mit, Pho Giam déc
dugc Gy nhiém thay Giam ddc Trung tdm diéu hanh céc hoat dong cta Trung tam.

4. Cac phong chuyén mén, nghiép vu lam viéc theo quy dinh vé chtic ning,
nhiém vy, quyén han do Giam déc Trung tim quyét dinh ban hanh.

5. Ché d6 hoi hop

- Hop lanh dao: Hop dau tuan hoic khi co cong viéc can thiét, dot xuat phéi hop
giai quyeét.

- Hop toan thé vién chirc Trung tdm: Hop dinh ky hang thang mot 1an vao tuan
dau cua thang dé trién khai, giai quyét cong viéc ciia Trung tam.
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- Hop noi bd cua cac phong chuyén mén: Trudng phongtd chirc hop vién chirc dé
phan cong nhiém vy theo chuong trinh cong tac.

- Hop so két, tong két nam: 6 thang dau nim va cudi nam td chtic hop danh gia
cong tac da thuc hién va dé ra phuong hudéng, nhi€ém vu.

- Hop kiém diém vién chirc va binh xét thi dua khen thuéng: Theo hudng dan cua
S& Noi vu va cdc co quan c6 tham quyén.

- Hop dot xut: Lanh dao Trung tam tri¢u tap cac phong chuyén méntrién khai
nhitng van dé can thiét can giai quyét gap khi c6 cong viéc khan hodc chi dao cua cap
trén.

- Hop, 1am viéc véi cac co quan, don vi: Khi can lam viéc, trao doi, quan hé cong
tac vai cac co quan, don vi lién quan, Pho Giam ddc hodc Trudng cac phong dé xuét
vé muc dich, ddi tuong, thoi gian, dia diém, noi dung, chuong trinh lam viéc, Giam
déc Trung tam xem xét, quyét dinh.

- Vién chirc cir dén 1am viéce véi cac co quan, don vi ¢é lién quan hoic dugce phan
cong du hop thay 1anh dao, phat biéu theo y kién chi dao thong nhat cta 1anh dao. Két
qud lam viéc bdo cdo lanh dao Trung tam sau khi thuc hi¢n.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. B6i v6i S¢ Thong tin va Truyén thong

Trung tAm chiu su chi dao, quan Iy truc tiép ctia S& Thong tin va Truyén thong vé
t6 chirc bd may va hoat cua Trung tam. Giam ddc Trung tdm co trach nhiém bao cao

theo quy dinh va tham muu, dé xudt v6i Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong vé
linh vuc cong tac do Trung tadm phu trach.

2. Pdi v6i cac phong chuyén moén thuéc S¢ Thong tin va Truyén thong

Trung tam co quan hé hop tac binh dang; dugc chu tri moi cac phong chuyen
mon thudc s hop dé giai quyet nhu’ng cong vi¢e thude chirc nang, nhi€ém vy, quyén
han duoc giao. Khi c¢6 nhimg vin dé chua nhét tri thi Trung tAm phai chu dong trao
do1, ban bac véi cac phong chuyén moén dé tim bién phap thao g& va to6 chirc thuc hién.
Truong hgp chua c6 su thong nhat ¥ kién thi Trung tdm bao cdo Gidm doc S& Thong
tin va Truyén thong xem xét, chi dao.

3. Bdi véi cac s, nganh, huyén, thanh phé thudc tinh

Trung tam phé)i hop cac s0, ban, nganh, doan thé tinh; UBND huyén, thanh phé
va cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién nhi€ém vu truyén thong chinh sach cua
tinh Binh Duong.

Quan tri, van hanh, hd tro k¥ thuat hé théng thong tin, ha tﬁng k¥ thuat phuc vu
cho hoat dong thong tin va chuyén doéi s6 cua tinh theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao.
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Piéu 8. To6 chirc thue hién

1. Can ctr ndi dung Quy dinh nay va Quy ché lam viéc ctia S¢ Théng tin va
Truyén thong, Giam d6c Trung tdm Thong tin dién tir ¢6 trach nhiém quy dinh cu thé
chic nang, nhlem vu cac phong chuyén mén, nghiép vu; xay dyng Quy ché lam viéc
ctia Trung tm; t6 chirc sap xép cac phong chuyén mon theo hudng tinh gon, hiéu qua;
trén co s& bién ché duogc giao, b tri vién chuc phu hop vaéi trinh d§ chuyén mon, vi tri
viéc lam, dam béo thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Viéc sitra ddi, bo sung, thay thé Quy dinh nay do Giam déc S¢ Thong tin va
Truyén thong trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh, sira
d6i, bo sung cho phut hop véi tinh hinh thyc té va theo quy dinh phéap luét hién hanh./.
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