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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH BINH DUONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 58/2024/QP-UBND Binh Duong, ngay 28 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong

UY BAN NHAN DAN TINH BINH DUONG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van bdan quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi quyét sé 142/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 ciia Quoc hji
vé Ky hop thir 7, Quéc hoi khod XV

Can cir Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 ciia Chinh
phu quy dinh to chuc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
pho truc thudc trung wong,

Can cit Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii sira d6i, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4
nam 2014 cua Chinh phu quy dinh to chiuc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong,

Can cit Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thing 11 ndam 2018 ciia Chinh
phu quy dinh vé thanh ldp, t6 chuc lai, giai thé té6 chirc hanh chinh;

Can civ Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Thiee hién Nghi quyét sé6 108/NO-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cia Chinh phii
vé phién hop Chinh phu thuong ky thang 6 nam 2024 va Hoi nghi truc tuyén Chinh
phu voi dia phuong;

Thiee hién Nghi quyét sé 37/NO-HPND ngay 28 thang 10 nam 2024 cia Hoi
dong nhan ddn tinh vé viéc Thi diém thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Binh Duwong;
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Theo dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhdn déan tinh tai To trinh sé
2815/TTr-VPUB ngay 26 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Pic¢u 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh
Duong.

Piéu 2.Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh,ké tir ngdy 10 thang 12 nam 2024.

Picu 3.Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S¢ Noi vy, Giam
ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd va cac co quan, don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
ba ky: Vo Van Minh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BINH DUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY DINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Dwong
(Kém theo Quyét dinh sé 58/2024/QD-UBND ngay 28 thang 11 nam2024
ciia Uy ban nhén dan tinh Binh Dwong)

] ) _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh Binh Duong (sau day goi tat la
Trung tim) 13 co quan hanh chinh thudc Uy ban nhan déan tinh Binh Duong, do Nha
nudc dam bao kinh phi hoat dong chi thuong xuyén. Trung tam cé tu cach phap nhan,
c6 con dau riéng, duoc mo tai khoan tai Ngan hang va Kho bac Nha nudc dé hoat
dong.

2. Trung tam chiu sy chi dao, quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh vé t6 chure, bién
ché, chirc nang, nhiém vu va su chi dao, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cua cac
co quan Nha nude c6 tham quyén.

Piéu 2. Chirc niing
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong c6 cac chirc nang sau:

1.Tham muu, giup Uy ban nhan dantinh vé kiém soat tha tuc hanh chinh (sau
day viét tit 1a TTHC); to chire trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC thudc thim quyén cua dia phuong.

2. Huéng dan, hd tro thyc hién TTHC; tiép nhan, sd héa hd so va tra két qua
giai quyét TTHC thudc tham quyén giai quyét hodc lién thong giai quyét ctia Uy ban
nhan déncac cp, co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén,cac co quan duoc to chirc theo hé thdng nganh doc tai dia phuong, nhiing
TTHC thudc thim quyén giai quyét cua by, nganh dugc td chuc tiép nhan tai dia
phuong va cac hd so dich vu céng clia cac co quan, don vi cung cép dich vu su nghiép
cong, dich vu cong ich dong trén dia ban.

3. Theo doi, giam sat, kiém tra, danh gia chét luong phuc vu ca nhan, td chuc
trong thyc hi¢n TTHC, cung Cﬁ,.p dich vu cong trén dia ban tinh.
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Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh lién quan dén linh vuc
kiém soat TTHC, to chuc thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai
quyét TTHC; ké hoach, dé an, du an va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién
nhiém vu chuyén mon, nghi€p vu cua Trung tdm; quy dinh cu thé chuc nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu t6 chic ciia Trung tdm va cdc van ban khac theo phan cong
ctia Uy ban nhan dantinh.

2. Trinh ban hanh vin ban thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
theo phan cong.

3. To chire thyc hién cac van ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, cac chuong trinh, dé 4n, du an, quy chuin k¥ thuat, tiéu chuan quéc gia, dinh
muc kinh té - k¥ thuat da dugc phé duyét vé linh vuc nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu cua Trung tdm; thong tin, tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc, theo ddi thi
hanh phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y cta Trung tam.

4. T6 chuc trién khai, huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién
cong tac ki€ém soat TTHC, thuyc hién TTHC trén mdi truong dién tir cua cic co quan,
to chirc trén dia ban tinh; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, bdo cao theo quy dinh.

5. T6 chirc trién khai thyc hién nhi¢m vu cai cich TTHC va co ché mot ctra,
mot cua lién thong trong giai quyét TTHC tai dia phuong; cong tac truyén thong vé
cai cach TTHC.

6. Kiém soat chat lugng cong bd, cong khai TTHC thudc thim quyén giai quyét
cua ij ban nhan dan cac cép trén dia ban tinh, cac co quan chuyén mon truc thudc;
kiém soét viéc cung cép TTHC trén méi truong dién tr dbi v6i TTHC thudc pham vi
giai quyét cua dja phuong.

7. Tham gia ¥ kién dbi v6i quy dinh vé TTHC trong du an, du thao vin ban quy
pham phap luat thudc tham quyén ban hanh cia dja phuong theo quy dinh cia Chinh
pha vé kiém soat TTHC; tham muu trinh Chi tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh
quyét dinh cong bd danh muc TTHC thudc thim quyén hoac cac TTHC duoc Luat
giao dja phuong quy dinh chi tiét, TTHC dugc quy dinh trong Nghi quyét cua Hoi
d6ng nhan dan cip tinh; t6 chirc cap nhat, cong khai ddy du, kip thoi bang phuong tién
dién tir hodc niém yét TTHC dugc thuc hién tai Trung tam.

8. Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai cach
TTHC va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng mdé hinh mai, cach lam hay trong
cai cach TTHC trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; ra soat, danh gia TTHC thudc
tham quyén giai quyét cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh theo ké hoach ra soat,
danh gia hang nam cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh hodc chi dao ctia Thu tuéng
Chinh phu.
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9. Huéng dan thyuc hién TTHC; hd tro viéc thuc hién TTHC theo cic phuong
thirc; tiép nhan, s6 hoa hd so TTHC thudc tham quyén giai quyét hodc lién thong giai
quyét ctia Uy ban nhan dancac cip, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép
tinh, cép huyén, cac co quan duoc t6 chirc theo hé théng nganh doc tai dia phuong,
nhitng TTHC thudc tham quyén giai quyét cta bd, nganh duoc to chirc tiép nhan tai
dia phuong; giai quyét d6i véi cac TTHC giai quyét trong ngay/chuyén ho so giai
quyét TTHC; tra két qua giai quyét TTHC; theo ddi, giam sat, kiém tra, danh gia viéc
giai quyét va tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhédn; thu phi, 18 phi (néu
c0) theo quy dinh.

10. T6 chtc thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua dbi véi cac ho so dich
vu cOng cua cac co quan, don vi cung cap dich vu sy nghi¢p cong, dich vu cong ich
dong trén dia ban dugc dua ra thuc hién tai Trung tam.

11.Theo doi, giam sat, kiém tra, danh gia chat luong phuc vu ca nhan, td chuc
trong thuc hién TTHC, cung cap dich vu cong ctia cac co quan, t6 chirc trén dia ban
tinh.

12. Tham gia quan 1y, van hanh Co sé dit lidu qubc gia vé TTHC, Cong Dich vu
cong qudc gia; quan 1y, van hanh va khai thac Hé théngthong tin giai quyét TTHC cap
tinh; chil tri, phdi hop co quan chuyén mén phat trién, cung cap va diéu phdi, giam sat
cac dich vu cong truc myén dugc cung cép trén Hé théng; t6 chuc két ndi, lién thong,
tich hop, chia sé dir liéu vé gidi quyét TTHC, thuc hién dich vu cong phuc vu cong tac
1anh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh.

13. Chu tri, phdi hop véi cic co quan co tham quyén to chirc tp huén, bdi
dudng nang cao trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu cho can bd, cong chirc, vién chic,
nhan vién doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong ich dugc giao nhiém vu
huéng dan, tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cira
lién thong.

14. Theo ddi, kiém tra, giam sat doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng
ich thuc hién mot sb cong viéc trong qua trinh huéng dan, tiép nhan, s hoa hd so, tra
két qua giai quyét TTHC tai Trung tAm.

15. Tiép nhan, xir 1y kip thoi theo thim quyén hoic bao céo co quan c6 tham
quyén xtr Iy phan anh, kién nghi cua t6 chic, c4 nhan vé viéc hudng dan, tiép nhan,
giai quyét, chuyén ho so giai quyét va tra két qua giai quyét TTHC thudc pham vi
quan 1y cua Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhé4n dan tinh; chuyén y kién giai trinh
clia co quan c6 tham quyén vé cac phan anh, kién nghi; phdi hop véi cac co quan, don
vi, doanh nghiép cung ung dich vu cong c6 nhan sy lam viéc tai Trung tam xem xét,
xtr 1y hanh vi vi pham (néu c6) va cong khai két qua xu 1y cho t6 chirc, ca nhan co
phan anh, kién nghi dbi v&i hanh vi vi pham ctia nhan sy duoc biét.
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16. Bao dam co sd vat chat, ha tang, trang thiét bi, phuong tién, moi truong lam
viée, bd tri khoa hoc, hop 1y cac khu vuc cung cap thong tin, giai quyét TTHC dé cac
co quan, don vi, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam vi¢c tai Trung tam thuc
hién t6t nhat viéc tiép nhan va giai quyét TTHC, tao diéu kién thuan loi nhat cho to
chtic, ca nhan khi dén Trung tam lién hé giai quyét TTHC.

17. Huéng dan nghiép vu cho cong chtrc lam dau méi thyc hién nhiém vu kiém
soat TTHC tai dia phuong.

18. Thyc hi¢n nhiém vu quén ly cong tac quan tri ndi bd: T6 chire thuc hién céc
van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co quan c6 tham quyén ban hanh hoic
phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Trung tdm; Tiép nhan, xtr 1y, ban hanh va quan
ly van ban ctia Trung tdm theo quy dinh; Hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap luat
va su phan cong hodc ty quyén ctia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dantinh; Quan ly td chire bd may, bién ché cong chuec, co ciu ngach cong chitrc, vi tri
viéc 1am, co cdu vién chuc theo tiéu chuan chtc danh nghé nghiép; Thuc hi¢n ché o
tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky luat, ddo tao, boi dudng
vé chuyén mon, nghiép vu d6i v4i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc
pham vi quan 1y ctia Trung tdm; Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc
giao theo quy dinh.

19. Pinh ky hodc dot xuat, bio cao Uy ban nhan dan tinh va co quan c6 tham
quyén tinh hinh, két qua thyc hi¢n nhi€ém vu duoc giao.

20. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do [qu ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhén dantinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

) ~Chuong 11 )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co cau to chirc
1. Lanh dao Trung tdm
a) Lanh dao Trung tdm gdm: Giam ddc va khong qua 03(ba) Pho Giam ddc.

b) Giam ddc, Pho Giam déc Trung tdm do Chu tich Uy ban nhan dantinh bo
nhiém, mién nhiém theo quy dinh.

2. Co cAu to chirc

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

-Phong Kiém soat TTHC.

- Phong Tiép nhén, s6 hoa hd so, giai quyét TTHC.
- Phong Quan 1y hé thong va Phat trién ing dung.
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-Van phong.

Mbi phong c6 Trudng phong va sé lugng Pho Trudng phong thuc hién theo
quy dinh cta phéap luat. Cac chitc danh nay duoc bd nhiém, mién nhiém theo quy
dinh cta phap luat va phan cap quan 1y can b, cong chirc, vién chic trén dia ban
tinh.

b)Céc Chi nhanh Trung tam:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Binh Duong — Chi nhanh Thii Dau

Mot.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong — Chi nhanh Thuén An.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong — Chi nhanh Di An.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Binh Duong — Chi nhanh Bén Cat.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong — Chi nhanh Tan Uyén.
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Binh Duong — Chi nhanh Dau Tiéng.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong — Chi nhanh Pht Gido.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Binh Duong — Chi nhanh Bau Bang.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Binh Duong — Chi nhanh Bac Tan
Uyén.

Cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong la don vi truc thudc
twong duong cip phong cia Trung tdm do Uy ban nhan déan tinh quyét dinh thanh
l1ap; ¢6 con dAu va tai khoan riéng, duoc bd tri tryu s6, trang thiét bi 1am viéc theo
quy dinh cua phap luat.

Chi nhanh Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong c¢6 Giam déc, khong qua 02
(hai) Pho Giam d6c.Viéc bo nhiém, mién nhiém cac chirc danh nay thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh.

3. Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong quy dinh cu thé vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han cta cdc phong chuyén moén, nghi¢p vu va cac Chi nhénh cta
Trung tAm theo hudng dan ctia Vin phong Chinh phu,Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to chuc cua Trung tdm va phu hop vdiquy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chirc, sd luong ngudi lam viéc va hop dong thyc hién cong
viéc hd tro, phuc vu tai Trung tdim dugc giao trén co s& vi tri viéc lam, g?fm vO1 chuc
nang, nhiém vy, pham vi hoat dong, khoi luong cong viéc thudc bién ché hanh chinh,
su nghi¢p cua tinh dugc cap tham quyén phé duy¢t hang nam.
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2. Can ctr chic nang, nhiém vu, co ciu t6 chtrc va danh muc vi tri viéc 1am, co
cdu ngach coéng chirc, co cdu chitc danh nghé nghiép vién chirc dugc cép c6 tham
quyén phé duyét, hang ndm Trung tdm 1ap ké hoach bién ché cong chirc, sb6 luong
nguoi 1am viée trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat.

) . Chuong I1I i )
CHE DO LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
VA DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Trung timhoat dong theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim dugc Uy
ban nhan dan tinh giao va theo churc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai ban Quy dinh
nay.

2. Trung tdm 1am viéc theo ché d6 thu trudng; bao dam nguyén tic tap trung
dan chi;xtr Iy va giai quyét cong viéc theo dung chirc ning, nhiém vu va tham
quyén duogc giao theo quy dinh.

3. Giam d6c Trung tim 1a ngudi dung dau Trung tdm,chiu trich nhiém ldnh
dao, chi dao va diéu hanh chung hoat dong ctia Trung tam; chiu trach nhiém trudc
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé viée thuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Trung tam va cac nhiém vu duoc ﬁy ban
nhan déan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh phan cong, iy quyén; chiu trach nhiém
bao céo trudc Tinh ty, Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh va Vin phong
Chinh phu theo quy dinh.

4. Ph6 Giam dbc Trung tdm giap Gidm dde Trung tam thuc hién mdt hodc mot
s6 nhiém vu, chju trich nhiém truéc Giam ddc Trung tam va trudc phap luat vé két
qua thuc hién cac nhiém vu cong tac duoc phan cong, dong thoi cung Giam déc Trung
tam lién do1 chiu trach nhi€ém trudc cép trén va trudc phap luat vé viée tham muu, dé
Xuat trong linh vuc dugc phan cong. Khi Giam ddc Vrfmg mit, mot Phé Giam ddc duge
Giam ddc uy quyén diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tim.

5. Giam ddc Trung tdm co6 thé uy quyén cho Phoé Giam dbc Trung tdm giai
quyét cac cong viéc cu thé khéc; khi dugc ty quyén, Pho Giam dbc Trung tim khong
dugc uy quyén lai cho cong chirc, vién chirc dudi quyén.

6. Cac phong, Chi nhanh thudc Trung tAm lam viéc theo ché do thu trudng,
thuc hién chuc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh va chiu trach nhiém trudc
Giam ddc Trung tdm va trudce phap luat vé két qua hoat dong ctia phong, Chi nhanh
va cong viéc dugc phan cong.
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Piéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. Béi véi Van phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC)

Trung tdm chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, k¥ thuat,
nghiép vu ctiia Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC). Giam ddc Trung tdm
chiu trach nhiém bao cdo tinh hinh cong tac chuyén mén cho Van phong Chinh phu
(Cuc Kiém soat TTHC) dinh ky theo quy dinh va dot xuat khi c6 yéu cau.

2. Béi véi Uy ban nhan dan tinh

Trung tdm chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép ctaUy ban nhan dan tinh vé to
chtrc, bién ché va hoat dong. Giam doc Trung tdm chiu trach nhiém bao cio cong tac
dinh ky theo quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh va dot xuat theo yéu cau.

3. Bo1 voi céc s, ban, nganhva co quan, don vi

a) Trung tAm c6 mdi quan hé hop tac, binh dang, phdi hop chit ché véi cac s,
ban, nganh, co quan, don vitrong vi¢c td chtrc thuc hiénnhiém vu linh vuc cong tac co
lién quan. Khi c6 nhiing van dé chua nhét tri thi cic co quan phai chii dong trao doi,
ban bac tim bién phap thio gd va t6 chure thuc hién. Trudong hop chua co su théng nhat
¥ kién, cic co quan tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao giai
quyét.

b) Phdi hop tap huin, phd bién va quan Iy, giam sat viéc thuc hién Quy ché phéi
hop giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cira lién thong; thyc hién cong tac
kiém soat TTHC theo quy dinh.

¢) Phéi hop véi cac co quan, don vi, t6 chicgiai quyét cac ¥ kién gop ¥, phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t co phat sinh lién quan dén quy dinh, cong tac tiép nhan
va giai quyet TTHC.

4. Bo61 voi Uy ban nhan dancap huyén, cap xa

a) Trung tdm c6 mdi quan hé phdi hop véi Uy ban nhan dancip huyén, cip
xdtrong t6 chuc thuc hién cong tacgiai quyét TTHC, kiém soat TTHC, t6 chirc thuc
hién co ché mdt cira, mot cira lién thongtheo Quy ché phdi hop va quy dinh trén dia
ban tinh.

b) Phéi hop véi cac co quan, don vi, t6 chirc giai quyét cac ¥ kién gbp ¥, phan
anh, kién nghi, khi€u nai, t0 cdo phat sinh lién quan dén quy dinh, cong tac tiép nhan
va giai quyet TTHC.

¢) Trong pham vi nhiém vu duoc phan cong, Trung tdm duoc yéu cau Uy ban
nhan dan cip huyén, cip xi bo cdo tinh hinh thuc hién cong viéc co lién quan bang
van ban hodc trao d6i truc tiép dé trién khai thyc hién nhiém vy duoc giao theo chi dao
ctia Uy ban nhan dan tinh.
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Picu 8. T6 chirc thwe hién

1.Can clr vao Quy dinh nay va cac van ban phéap luat co lién quan, Giam ddc
Trung tAm c6 trach nhiém x4y dung va ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Trung tim dam
bao moi hoat dong, diéu hanh cta Trung tim theo dung quy dinh cta phap luat; trén
co s& bién ché duoc giao, thuc hién bd tri,phan cong cong viéc ddi voicong chuce, vién
chtrc cua Trung tdm phu hop voi trinh @6 chuyén mon, nghiép vu,vi tri viéc lam va
dam bdo tinh gon by may, hoat dong hi¢u qua, hoan thanh tdt chuc nang, nhiém vu
theo quy dinh.

2.Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh,vuéng mac hodc khong con
phu hop v61 quy dinh cta phép luat, Trung tAmPhuc vu hanh chinh cong tinh chu tri,
phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan bao co,trinh Uy ban nhan dantinh xem
xétstra d6i,bd sungQuy dinh nay cho phu hop./.
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