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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

HUYEN BAU BANG Déc 14ap - Tw do - Hanh phuc

$6: 06/2025/QD-UBND Bdu Bang, ngay 31 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
ciua Phong Noi vu huyén Bau Bang

UY BAN NHAN DAN HUYENBAU BANG

Can cir Ludt Té chircchinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludat ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Ludt Sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quobc
héi Quy dinh vé xik 1y mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chirc b mdy nha nuée;

Can cir Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiéet mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat;

Can cit Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phii vé quy dinh sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay
14 théng 5 nam 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phii sira doi,
bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap luat da duoc sia doi, bo sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/NP-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 158/2018/NP-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh ldp, t6 chire lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngdy 28 thang 2 nam 2025 cua Chinh phu
vé quy dinh 6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truec thuoc trung wong va Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Thong tu s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B¢ truong
Bo Noi vy huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cia So Noi vy thugc Uy ban
nhdn dén cdp tinh va Phong Néi vu thuéc Uy ban nhdn dan cap huyén;
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Can cir Théng tw sé 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 nam 2021 cua Bo
trwong Bé Lao dong - Thwong binh va Xd héi huéng dan chire ndng, nhiém i, quyén
han ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi thuée Uy ban nhdn dan cdp tinh va
Phong Lao déng - Thwong binh va Xa héi thugc Uy ban nhdn dan cap huyén;

Can cir Nghi quyét s6 01/NO-HPND ngay 27 thing 02 nam 20251 cia Héi
dong nhan dan huyén Bau Bang vé viéc thanh ldp Phong Noi vu huyén Bau Bang;

Theo dé nghi cia Truwdong phong NGi vu huyén tai To trinh s6 45a/TTr-PNV
ngay 27 thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau to chuc cia Phong Noi vu huyén Bau Bang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy 08 thang 4 nim 2025 va
thay thé Quyét dinh s6 05/2021/QD-UBND ngay 27 thang 12 nim 2021 ctua Uy ban
nhan dan huyén Bau Bang quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co céu to
chtic cia Phong Noi vu huyén Bau Bang va Quyét dinh s6 05/2022/QD-UBND ngay
14 thang 10 nim 2022 ctia Uy ban nhan dan huyén Bau Bang vé viéc ban hanh Quy
dinh chtrc nang, nhi¢ém vy, quyén han, t6 chtic va co ciu td chirc cia Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi huyén Bau Bang.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhén dan huyén, Truong
phong No1 vy huyén, Truong phong Tu phap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
thi tran, Tha truong cac co quan, don vi c6 lién quanchiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
Pa ky: Nguyén Phia Cuong



64 CONG BAO/S6 69+70/Ngay 15-4-2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN BAU BANG Déc 14p - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ctia Phong No¢i vu huyén Bau Bang
(Kém theo Quyét dinh s6 06/2025/0D-UBND
ngay 31 thang 3 nam 2025 ciia Uy ban nhén dan huyén Bau Bang)

CHUONG I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri

Phong Noi vu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén Bau Bang;
chap hanh su Ianh dao, quan 1y vé t6 chire, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
huyén, dong tho1 chap hanh su chi dao, ki€m tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu
cua SO Noi vu.

Phong Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Chirc niing

Phong Noi vu ¢6 chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién
chtrc nang quan 1y nha nudc veé: To churc hanh chinh; sy nghiép nha nudc;chinh quyén
dia phuong, dia gidi hanh chinh; can bd, cong chirc, vién chirc va cong vu; cai cach
hanh chinh;hgi, t6 chirc phi chinh phu;thi dua, khen thudng;van thu, luu trit nha
nudc;thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam;bao hi€ém xa hoi; an toan, v€ sinh lao
dong; ngudi c6 cong; binh dang gidi.

Thuc hién chirc ning tham muu quan 1y nha nudc vé dan tdc va tin ngudng, ton
gido.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén:

a) Ban hanh cac quyét dinh thudc thdm quyén cua Uy ban nhan dan huyén:

Quy hoach, ké hoach phét trién va chuong trinh, bién phéap t6 chirc thyc hién
cac nhiém vu ve€ nganh, linh vuc ndi vutrén dia ban;

Phan cip, iy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ndi vucho co
quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cap xa;

Quy dinh cu thé chire nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cta Phong N6i vu.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc nodi vu ddi véi co
quan, t6 chuc, don vi trén dia ban theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va chi dao
cua co quan nha nudc cap trén.
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2. Trinh Chu tich ij ban nhan dan huyén:Quyét dinh bd nhiém nhan sy thudc
tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia Pang va ctia phap
luat; Du thao cac van ban thudc thim quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan
huyén theo phan cong.

3. T chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét; hudng dan, kiém tra, thong
tin, tuyén truyén, phd bién, giao duc phap luat, theo ddi thi hanh phéap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y nha nudce duge giao.

4. V& t6 chtic bd may:

a) Tham muru, giip Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi ddng nhan dan huyén xem
x€t, quyet dinh viéc thanh lap, t6 churc lai, giai thé co quan chuyén mon thudoc Uy ban
nhan dan huyén;

b) Tham dinh d6i voi cac du thao vin ban:

Quy dinh chirc nang, nhiém wvuy, quyén han va td chirc cua co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan huyén;

Thémh lép, t6 ch}'rc lai, giai tbé t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thugc tham quyén quyet dinh cua Uy ban nhan dan huyén (trtr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac v€ co quan tham dinh);

Thanh 1p, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thudc tham
quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap luat.

5. V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chuc va co ciu ngach cong chuc:

a) Tham dinh d& an vi tri viéc 1am, dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam va co ciu
ngach cong chirc ctia co quan, t6 chtrc thudc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan
huyén; tong hop, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo thim quyén hoc trinh
Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap lut va phan cap quan 1y cta
Uy ban nhan dan tinh.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Thém dinh, trinh Uy ban nhéan dan tinh ké hoach bién ché cong chirc hang nam
hoac di€u chinh bién ché cong chuc thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén;

Thuc hién giao bién ché cong churc ddi véi co quan, td chtrc thudc Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan din huyén trong tong sb bién ché cong chirc dugc cap co tham
quyén giao va theo phan cip quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh.

¢) Téng hop co ciu ngach cong chirc cta co quan, to chirc thuc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén, trinh Uy ban nhan dan huyén giri S& Noi vu tong hop
chung theo quy dinh cua phap luat.
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6. V€ vi tri viéc lam, co cau vién churc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam
chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan huyén. Trinh Uy ban
nhan dan huyén phé duyét theo thAm quyén hodc trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh ny ban nhan dan tinh ké hoach s lugng nguot lam viée cua
don vi su nghi¢p cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly;

Quyet dinh giao, diéu chinh s luong ngudi 1am viéc hudng luong tir ngan sach
nha nudc dbi véi don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén va sO
lugng nguoi lam viéc huong luong tur nguon thu su nghiép dbi véi timg don vi su
nghiép tu bao dam mot phan chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y sau khi dugc
cap c6 thAm quyén giao va theo phan cap quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh.

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sd
luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap theo mirc do tu chu tai
chinh (do ngan sich nha nudc bao dam chi thudng xuyén; bao dam mét phan chi
thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu) thudc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan dan huyén gui So Noi vu
theo quy dinh cta phép luét.

7. V& thyc hién ché d9, chinh sach tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tlen
thudng dbi véi can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan, to
chuc hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tham
quyén hodc dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bic lwong thuong xuyén,
nang bac luong trudce thoi han va thue hién cac ché @0, chinh sach vé tién luong, phu
cap, sinh hoat phi va tién thuong d6i véi can by, cong chuce, vién churc, lao dong hop
d6ng theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan Iy cia Uy ban nhan dan tinh.

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo thim quyen hoic dé nghi cap c6 thim
quyén giai quyét nhiing vudng mac trong viée thyuc hi¢n ché d9, chinh sach tién luong,
phu cép, sinh hoat phi va t1en thuong d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y cta dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong chuc, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén:



CONG BAO/S6 69+70/Ngay 15-4-2025 67

Quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén
chu tri hodc phoi hop thuc hién cac ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong chuc, cong vu;

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
chtrc, cong vu trén dia ban.

b) Tham muu, gitup Uy ban nhan dan huyén theo doi, kiém tra cac co quan
chuyén mén cung cap va Uy ban nhan dan cdp x4 thuc hién cong tic cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu trén dia ban.

9. V& chinh quyén dia phuong:
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qubc hoi va dai bieu Hoi dong nhan dan cac
cap trén dja ban theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cta co quan cap trén;

Trlnhv Ho61 doqg nhan dan huyén bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu
tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phép luét;

Trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia
t6 dan pho; dat tén, doi tén t6 dan phd trén dia ban;
Trién khai thuc hién cong tac dan chu & cip xa va trong co quan hanh chinh nha

nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh cua
Pang, cta phép lut va huéng dan ctia co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan cép x4; viéc dleu dong,
tam dinh chi cong tac, cach chic Chu tich, Ph6é Chu tich Uy ban nhan dan cap Xa va
giao quyén Chu tich Uy ban nhan déan cip x4 theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén thuce
hién quan 1y nha nudc doi voi to dan phd theo quy dinh cua phép luat va phan cap
quan ly cua dia phuong.

10. V& dia gi6i don vi hanh chinh:
Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén:

a) Trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh, dat tén, ddi tén don vi hanh chinh va gidi
quyét tranh chip lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh cip huyén, cap xi; viéc
cong nhan phan loai don vi hanh chinh cép huyén, cip x3; viéc cong nhan xa dao, xa
an toan khu, ving an toan khu.

b) Quén 1y hd so, mdc, ban dd dia gidi don vi hanh chinh cua cp huyén, cap Xa

& dia phuong theo quy dinh cta phéap luat va hudéng dan ctia co quan nha nudc cap
trén.
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¢) Trién khai thyc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gi¢i don vi hanh
chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

11. V& can bo, cong chirc, vién chirc; can bd, cong chirc cip xi va ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, té6 dan pho:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly ddi voi can bo, cong chirec,
vién chire, can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa,
& thon, t6 dan phd thudoc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan huyén theo quy
dinh cua Bang, ctia phap luat va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng ddi voi can bo, cong chic, vién chirc,

can by, cong chirc cap xa va cac dbi twong khac theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan Iy caa Uy ban nhéan dan tinh.

12. V& t6 chirc hoi, to chirc phi chinh phu:

Tham muu, giap vaban nhan dan huyén thuc hién quan 1y nha nudc vé hoi,
quy xa hoi, quy tu thién, to chirc phi chinh phu trong nudc theo quy dinh cua phap
luat, phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh va theo uy quyén cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

13. Vé van thu, luu trit nha nude:

Tham muu, giﬁp [qu ban nhan d‘én huyén td chtrc thuc hién, hy:é’ng dan, kiém tra
viéc thuc hiénﬁ cac cheé dg, quy dinh vé ye“m thu, luu trir nha nudc do1 voi cac co quan,
don vi thudoc Uy ban nhan dan huyén, cap xa theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cua dia phuong.

14. Vé tin ngudng, ton gido, dan toc:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cac co s¢ tin ngudng khong
phai 1a di tich lich sﬁ:, van hoa, danh lam thang canh da duoc x€ép hang hodc da duogc
dua vao danh muc kiém ké di tich ctia dia phuong;

b) Giai quyét nhitng vin dé cy thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap
lut, phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh va huéng dan cua S& Noi vu.

¢) Quan 1y nha nudc vé cong tac dan toc theo quy dinh ctia phap luat.
15. V& thanh nién:
a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén:

T6 chire trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién lugc, chuong trinh, ké
hoach, du an, d€ an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doéi ngli can bo,
cong chuc 1am cong tac quan 1y nha nudc ve thanh nién;
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Thuc hién 16ng ghép cac chi tiéu, muyc tiéu phat trién thanh nién khi xay dung
chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong hang ndm va ting
giai doan, bdo dam quyén va loi ich hgp phap, chinh dang cta thanh nién;

b) Giai quyét theo tham quyén hoic trinh cip c6 tham quyén thuc hién co ché,
chinh sach doéi véi thanh nién; gidi quyét nhitng van dé lién quan dén thanh nién theo
quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua dia phuong;

¢) Quan 1y, khai thac va cong bd dir liéu thdng ké vé thanh nién, chi sd phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

16. V& thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén t6 chitc cac phong trao thi dua va
trién khai thyc hién chu truong cia DPang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé thi
dua, khen thudng trén dia ban;

b) Tham dinh h6 so dé nghi khen thuong cua tap thé, ca nhan 0 dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quy€t dinh khen thuong hodc dé nghi cap c6
tham quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh cia phép luit;

c¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thudéng
trén dia ban; xay dung, quan 1y va st dung Quy thi dua, khen thudéng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Lam nhiém vy thuong tryc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén.

17. Gitp Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc theo quy dinh cua phap luat
d6i véi to chuc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chic phi chinh pha hoat
dong trén dia ban thudc linh vuc lao dong, ngudi cd cong va xa hai.

18. Hudng dan chuyén mén, nghiép vy, t6 chirc thuc hién ché do, chinh sach
nguoi co cong.
19. Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, md li¢t s1 trén dia ban theo phan cép.

20. Tiép nhén hd so va thuc hién xac dinh sd lao dong thudc dién tham gia bao
hiém x3 hoi tam thoi nghi viéc ddi voi co quan, don vi, td chie, doanh nghiép thudc
Uy ban nhan déan huyén quan ly xin tam dung dong vao quy huu tri va tur tudt; thuc
hién quan 1y nha nudc vé bao hiém xi hoi  trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cong hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan huyén; ra soat, kiém
tra, dbi chiéu danh sach ddi tugng tham gia bao hiém y té do Bo Noi vu quan 1y.

21. Phéi hop véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan cham soc,
gitp do nguoi cd cong voi cach mang.

22. Tham muu, gitp Uy ban nhin din huyén huéng din Uy ban nhan dan cip
xa thyc hién cac nhi€ém vy, quyén han vé€ cong tadc ndi vu, lao dong, ngudi cd cong
theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua dia phuong.
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~ 23.Nghién cuu, ung dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly, luu trir hé
thong thong tin phuc vu cong tac quan ly nha nudc ciia Phong Noi vu.

24. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién ddi véi linh
vuc dugc giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bao céo Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén, S& Noi vu va co quan c6 thim quyén vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctuia phap luat.

25. Quéan ly t6 chirc bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu ngach
cong chirc va thuc hién ché dg, chinh sach do1 véi cong chirc cia Phong Noi vutheo
quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua dia phuong.

26. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phap luat va phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan huy¢n.

~ 27. Thyc hién cac quy dinh vé phong, ch‘éng tham nhiing, ti€u cuc; thyc hanh
tiet kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi b tai Phong No6i vu.
28. Klem tra, tiép cong dan, giai quyet khleu nai, kién nghi, phan anh va xu ly

theo tham quyén hodc tham muu cp c6 tham quyén xtr 1y cac vi pham trong linh vuc
dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

29. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu, t6 chirc thuc hién ché do, chinh sach
binh dang gidi

30. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén giao va theo quy dinh ctua phap luat.

__cmuonGm
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 4. Co ciu to chire
1. Lanh dao phong

a) Truong phong 13 ngudi dimg dau Phong Noi vu, 1a Uy vién Uy ban nhan dan
huyén do Héi déng nhan dan huyén bau, do Chu tich ij ban nhan dan huyén bd
nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén va trude phép luét vé viée thue hién chire nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong
Noi vu va thyc hién nhiém vy, quyen han cua Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo
Quy ché 1am viéc va phan coéng cua Uy ban nhan dan huyén.

b)Phé Trudng phong gitp Trudng phong phu trach va theo ddi mot sé mit cong
tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong vang mit mot Pho Truéng phong duge Trudng phong ty nhiém diéu hanh cac
hoat dong ctia Phong.

C) Sé luong Pho Trudng phong thuc hién theo quy dinh cta phap lut va quyét
dinh cia Uy ban nhan dan huyén.
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d) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, biét phai, danh gia, khen thuéng, ky
luat, mién nhiém, cho tir chuc va thyc hién ché dg, chinh sach khac doi voi Truong
phong, Pho Trudng phongNGi vu do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo
quy dinh.

2. Cong chuec, vién chue thuc hién cong tac chuyén moén, nghi¢p vy, bao gom:
a) Chuyén vién vé to churc bo may;

b) Chuyén vién vé quan 1y ngudn nhan luc (qudn Iy cdn bj, cong chirc, vién
chic va cong vu; quan 1y bién ché; dao tao, boi dwdng can b, cong chire, vién chirc;
chinh sdch tién leong; céng tdc dan chi, dan vin; céng tdc thanh nién; cong tic can
bé nit;... va cdc ndi dung khdc lién quan dén quan Iy nguon nhan lyc);

c¢) Chuyén vién vé dia gi61 hanh chinh;

d) Chuyén vién vé thi dua khen thuong;

d) Chuyén vién vé quan 1y tin ngudng, ton gido,dan tdc;

e) Chuyén vién vé quan 1y vin thu- luu trir nha nudc;

g) Chuyén vién vé lao dong tién luong;

h) Chuyén vién vé binh dang gidi;

i) Chuyén vién vé ngudi co cong;

k) Chuyén vién vé viéc lam;

1) Van thu, luu trir co quan;

m) K& toan vién;

n) Thu quy.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién qhé cong chl'J:c2 vién chuc cua Phong No6i vudo Chu tich Qy ban nhan
dan huyén quyét dinh trong tong bién ché cong churc cia huyén da dugc Uy ban nhan
dan tinh giao hang nam.

2. Vige bb tri cong tac dbi v0i cong chuce, vién chirc cua Phong Noi vu phai can
cu vao bé 7én Vi ,tri viéc lam, co cau ngach cong chuc, chirc danh nghé nghi¢p vién
chtrc va pham chat, trinh d9, nang luc cua cong chirc, vién chuec.

) CHUONG III
CHE PQ LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 6. Ché d6 1am viéc
7 1. Phong Noi vulam viéc theo ché d6 t}}ﬁ trudng va theo Quy ché 1am Viéc,cﬁa
Uy ban nhan dan huyé¢n; bao dam nguyén tac tdp trung dan chu; thuc hién ché do
thong tin, bdo cdo cua cac co quan chuyén mon theo quy dinh.
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2. Phong 1am viéc theo chuong trinh ké hoach cong tac hang nam dugc Uy ban
nhan dan huyén giao va theo chirc nang, nhi€ém vy, quyén han dugc quy dinh trong
Quy dinh nay.

3. Trudong phong cin clr cac quy dinh cua phap luat va phan cong ciia Uy ban
nhan dan huyén xay dung Quy ché lam viéc, ché do thong tin bao cdo cua co quan va
chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché do.

4. Truong phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén vé viéc thuc hién day du chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia co quan
va cac cong viéc dugc Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong
hodc ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi de xay ra
tinh trang tham nhiing, lang phi; gy thiét hai trong t6 chirc, don vi thudc quyén quan
1y.

5. Truong phong c6 trach nhiém béo cao v6i Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén va So Noi vu vé to chtc, hoat dong ctia co quan minh; béo cdo cong
tac trude Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; phéi hop voi nguoi dung dau
co quan chuyén mon, cac t6 chirc chinh tri - x@ hoi cap huyén giai quyét nhitng van dé
lién quan dén chtic nang, nhiém vy, quyén han ctia minh.

6. Pho Truong phong dugce Trudng phong phan cong phu trach mét sé linh vuc
cong tac va mot s6 nhiém vu khéc, chiu trach nhiém truge Truong phong va trude
phap luat vé nhiém vu dugc phan cong; déng tho1, cung Trudng phong NoOi vu lién déi
chiu trach nhiém trudc cip trén va trude phap luat vé viéc tham muu, dé xuét cua
minh trong linh vuc dugc phan cong.

7. Khi ¢ nhitng van dé phat sinh vugt qua thAm quyén cua Trudng phong Noi
vu thi Truong phong bao cao Uy ban nhéan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, S& Noi vu dé xem xét cho y kién chi dao giai quyét.

8. Cong chtrc, vién chire chuyén mon tham muu giai quyét cong viéc theo su chi
dao ctia Truong phong, Pho Truong phong, thuc hién chirc ning, nhiém vu quyén han
theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phap ludt vé cong viée
dugc phan cong.

Diéu 7.Cac moi quan hé cong tac
1. D61 véi Sé Noi vu:
Phong No6i vuchiu su chi dao, hudéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi¢p vu

cua S& Noi vu. Trudng phong c6 trach nhiém bao cao tiph hinh cong tac chuyén mon
cho S& Noi vutheo ché do dinh ky va dot xuat theo yéu cau.

2. Béi v6i Uy ban nhan dan huyén:

Phong Noi vuchiu su chi dao, quan 1y tryc tiép cua Uy ban nhan dan huyén vé
t6 chuc, bién ché va hoat ~dong. Truong phong co trach nhiém bao cdo cong tac theo

ché do dinh ky va dot xuat theo yéu cau ciia Uy ban nhan dan huyén, dong thoi tham
muu dé xuat bién phap thuc hién chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.
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3. Bdi véi cac Phong, ban, nganh, doan thé Uy ban nhan dan cac cap xa:

a) Phong Noi vuxay dung mdi quan hé ph01 hop chét ch€ voi cac Phong, ban,
nganh, doan thé cua huyén, Uy ban nhan dan cap xa trong cong tac lién quan dé cing
hoan thanh nhiém vu duoc giao.

b) Trong pham vi nhiém vu dugc phan cong, Phong Noi vu duge yéu cau cac
Phong, ban, nganh, doan thé, Uy ban nhan dan cap xa bao cdo tinh hinh vé cac van dé
co lién quan bang van ban hoac truc tlep trao doi dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc
phan cong theo sy chi dao ctua Uy ban nhan dan huyén va S& Noi1 vu.

c) Phong Noi vuco trach nhiém hudng dan chuyén mon, nghi€p vu va cac mat
cong tac thudc chirc nang, nhi¢ém vu quan ly ciia Phong No61 vu do1 véi co quan, don
vi, Uy ban nhan dan cap xa.

d) Phong Noi vucung voi cac Phong, ban, nganh, doan thé huyén va Uy ban
nhan dan cac cip xa lam vi€c trén tinh than hop tac va ton trong 1an nhau. Trong
truong hop ¢ nhiing van dé chua théng nhat thi bao cao xin ¥ kién chi dao giai quyét
ctiia Uy ban nhan dan huyén.

4. Béi voi cac don vi Trung wong va Tinh déng trén dia ban huyén:

Can cu theo su phan cép cua Nha nudc, Phong Noi vu lam viée voi cac co quan,
don vi Trung uong va Tinh hoat dong trén dia ban huyén vé nhiing van d¢ c6 lién quan
dén chirc nang quan 1y nha nudc ctia Phong Noi vu; ¢o trach nhiém tao diéu kién thuan
lg1 cho cac co quan, don vi nay hoan thanh nhiém vu.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin ct quy dinh nay va cic van ban phap lut co lién quan, Trudng
Phong Noi vu c6 trach nhiém xay dung va ban hanh Quy ché 1am viéc cta co quan,
phan cong nhiém vy, to chirc trién khai thuyc hién nghiém tac, hiéu qua Quy dinh
nély,sép xép t6 chuc bd may cua PhongN6i vu dam bao tinh gon, hiéu qua, hoan thanh
t6t nhiém vy duoc giao.

Piéu 9. Trong qua trinh td chirc thuc hién Quy dinh nay, neu ¢ ndi dung khong
phu hop véi cac van ban luét, van ban quy pham phap luét cua cap c6 thAm quyén va
tinh hinh thyuc té tai dia phuong can diéu chinh, thay doi, bé sung thi Truéng phong
Noi vu bao cao Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh./.
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