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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 27/2020/QD-UBND Binh Duwong, ngay 05 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng trén dia ban tinh Binh Duwong

UY BAN NHAN DAN TINH BINH DUONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ciwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cir Ludt Sira doi, bé sung mét so diéu cua 11 Ludt c6 lién quan dén quy
hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh so ' 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu’O’ng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Cong chimg;

Can cir Thong tw s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong
Bo Tuw phap quy dinh chi tiét va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Ludat Cong
chung,

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tw phdp tai To trinh sé 1758/TTr-STP ngay 16
thang 10 nam 2020.

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so

de nghi thanh 1ap Van phong cong ching trén dia ban tinh Binh Duong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2020.
Bai bo Quyet dinh s6 2544/QD-UBND ngay 05 thang 10 nam 2015 cta Uy ban nhén
dan tinh ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duy¢t ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chung trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Thu
tru’c”fqg cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan céc huyér}, thi xa, thanh pho va
cac t0 chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Pa ky: Nguyén Hoang Thao
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Doc lap -Tu do -Hanh phic

QUY bINH
Vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng trén dia ban tinh Binh Duwong
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé 27 /2020/0P-UBND
ngay 05 thang 11 nam 2020 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Binh Dwong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong
cong ching trén dia ban tinh Binh Duong.

2. Béi tuong ap dung:

Quy dinh nay ap dung ddi véi cong chimg vién ndp hod so dé nghi thanh lap Vin
phong cong ching, co quan quéan 1y nha nudc vé cong chimg va cic co quan, t6 chirc
c6 lién quan trong viée xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg phai dam bao
cong bang, cong khai, khach quan va ding quy dinh cua phap luat.

2. Viéc thanh lap Vin phong cong chimg phai phu hop vé6i diéu kién phat trién
kinh t€ - xa hdi, dadp Uing nhu cau cong chirng cua tig dia ban huyén, thi xa va thanh
pho; t6 chic hanh nghé cong chiing gan voi dia ban dan cu, khong tap trung nhiéu t6
chiric hanh nghé cong chung trong cung moét dia ban.

3. Ho so xét duyét phai tuan theo quy dinh ctia Luat Cong chimg, Quy dinh nay
va cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cong chirng vién ndp hd so' dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong chirng

1. Cong chung vién ndp hd so dé nghi thanh 1ap Van phong coéng ching chiu
trach nhiém vé tinh x4c thuc cua hd so va ndp kém cac gidy t& ching minh vé nhiing
ndi dung trinh bay trong Pé an thanh lap Vian phong cong chimg.

2. Thuc hién dang cac ndi dung di néu tai D& an thanh 14p Vin phong cong
chtng sau khi Dé an duoc xét duyét va thanh 1ap.
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Piéu 4. Tiéu chi xét duyét hd so

Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg phai dua trén cac
ti€u chi sau:

1. Tiéu chi bat budc 1a nhitng diéu kién toi thiéu ma Vian phong cong chig can
phai dap tmg dé dam bao cho hoat déng ctia Van phong cong chimg, bao gdm:

a) Tru s& Van phong cong ching

Dién tich try s ctia Van phong cong ching: phai c¢6 tong dién tich téi thiéu la
140m’, trong d6 dién tich danh cho tiép dan it nhat 1a 60m?, dién tich danh cho luu trit
it nhat 1a 50m” va c6 dién tich danh cho viéc giit xe.

b) Cong chung vién

Véan phong cong ching phéai c¢6 tir hai cong ching vién hop danh trg 1€n.

Truong Van phong cong chimg phai 1a cong chung vién hop danh cuia Van phong
cong chtng va di hanh nghé cong chimg tir 02 nam trd lén.

¢) Co so vat chat va to chic nhan su: Vin phong cong chimg phai c¢6 du kién
cac trang thiét b1 dé phuc vu cho hoat dong nghi¢p vu, c6 nhan vién phu trach ké toan,
nhan vién phu trach cong nghé thong tin, nhan vién phu trach luu trit.

2. Tiéu cbi tinh diém khi xét duyét hd so dé nghi thanh l4p Vian phong cong
chung (thang diém 100), bao gom:
a) Tiéu chi vé try s& va co s& vat chat (45 diém).
b) Tiéu chi vé t6 chtrc nhan sur (49 diém).
c) Cac tiéu chi khac (6 diém).
Chwong 11
NOI DUNG TIEU CHIi TiNH PIEM

Muc 1
TIEU CHIi VE TRU SO VA CO SO VAT CHAT
Piéu 5. Vi tri du kién diit tru s¢' Vin phong cong chirng
Diém ti da 1a 20 diém, trong do:

1. Tru s6 Van phong cong chung dat tai dia ban cap xi chua c6 t6 chirc hanh
nghe cong chtng trén dia ban cp huyén c6 dudi 05 t6 chirc hanh nghé cong chimg: 20
diém.

2. Try s¢ Van phong cong chimg dat tai dia ban cap huyén c6 tir 05 t chirc
hanh nghé cong chiing tré 1én: 10 dieém.
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3. Try s6 Vin phong cong chimg dit tai dia ban cap xa da ¢6 t6 chire hanh nghé
cong chung: 0 diem.

Piéu 6. Tru sé¢' Vin phong cong chirng

Piém tdi da 1a 8 diém, trong do:

L Tépg dién tich str dung cta tru sé Van phong cong chung, diém tdi da 1a 6

diém, cu the:

a) Dién tich tir 140m” dén du6i 200m*: 4 diém.

b) Dién tich tir 200m* dén du6i 300m*: 5 diém.

¢) Dién tich tir 300m*tr6 1én: 6 diém.

2. Vé tinh phép 1y tru s¢ Vin phong cong ching, diém tdi da 1a 2 diém, cu thé:

a) Tru sé Van phong céng chimg c6 hop dong thué, muon hop 1&: 1,5 diém,
trong do:

- Hop déng thué, muon c6 thoi han thué, muon tir 01 dén dudi 03 nam: 0,5

diém;

- Hop déng thué, muon c6 thoi han thué, muon tir 03 dén dudi 05 nam: 1 diém;

- Hop déng thué, muon c6 thoi han thué, muon tir 05 nam tré 1én: 1,5 diém.

b) Tru s¢ Van phbng cong chung thudc s¢ hitu hop phap cua cong ching vién la
thanh vién hgp danh: 2 diém.

Piéu 7. Dién tich danh cho tiép dan

Piém tbi da 13 5 diém, trong do:

1. Dién tich tir 60 m* dén dudi 80 m’: 3 diém.

2. Dién tich tir 80 m’ dén dudi 100 m”* :4 diém.

3. Dién tich tir100 m’ trg 1én: 5 diém.

Pic¢u 8. Dién tich danh cho luu trir

Diém ti da 1a 5 diém, trong do:

1. Dién tich tir 50 m* dén dudi 60 m’: 3 diém.

2. Di¢n tich tlr 60 m” dén dudi 70 m’: 4 diém.

3. Dién tich tir 70 m” trd 1én: 5 diém.

Pi¢u 9. Piéu kién thue hién cic quy dinh vé an ninh trat tw va an toan giao
thong

Piém ti da 1a 4 diém, trong do:
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1. Dién tich danh cho giit xe, diém t6i da 1a 3 diém, cy thé:

a) Dién tich giit xe tir 30 m’dén duéi 50 m*: 2 diém.

b) Dién tich giit xe tir 50m°dén dudi 60m*: 2,5 diém.

¢) Dién tich giit xe tir 60m’trd 1én: 3 diém.

2.Co phuong an phong, chong chay nd, dam bao an ninh trat ty va an toan giao
thong: 1 diém.

Piéu 10. Co s& vat chat dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu va ing dung
cong nghé thong tin

Piém ti da 1a 3 diém, trong do:

1. Co du kién trang bi may photocoppy, 05 may tinh tr¢ 1én, két ndi Internet va
cac trang thiét bi khac dam bao cho hoat dong ctiia Van phong cong ching: 0,5 diem.

2. C6 du kién lap camera trong va ngoai tru s Vin phong: 1 diém.
3. C6 du kién trang bi thiét bi hd tro kiém tra gidy to gia: 1 diém.

4. C6 phuong an dau tu xay dung, su dung phan mém quan 1y nghiép vu (phan
mém ké toan, co s¢ dit li€u cong ching): 0,5 diém.

o, Myc2
TIEU CHIi VE TO CHUC NHAN SU

Diéu 11. S6 lwgng cong chirng vién

Piém ti da 1a 18 diém, trong do:

1. Van phong cong ching do 03 cong chimg vién tr¢ 1én hop danh thanh 1ap: 18
diem.

2. Van phong cong chimg c6 02 cong ching vién la thanh vién hgp danh thanh
1ap: 12 diém, truong hop c6 cong chimg vién lam viée theo ché do hop dong dugc tinh
3 diém/nguoi.

Piéu 12. Trinh d9, kinh nghiém ciia cong ching vién

Diém tdi da 1a 15 diém, trong d6 s6 diém tinh cho timg cong chimg vién nhu
sau:

1. Cong chung vién c6 thoi gian cong tac phap luat dugc cong tdi da 1 diém, cu
thé:

a) Thoi gian cong tac phap luat dudi 10 nim: 0,5 diém.
b) Thoi gian cong tac phap luat tir 10 nim trd 1én: 1 diém.

2. Cong chung vién c6 thoi gian lam chuyén vién (thu ky) nghiép vu cong
chung dugc cong toi da 2 diém, cu theé:

a) Thoi gian cong tac tir 03 nam dén dudi 05 nam: 1 diém.
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b) Thoi gian cong tac tir 05 nam trd 1én: 2 diém.

3. Cong ching vién da timg hanh nghé vai tu cach cong ching vién duge cong
thém to1 da 3 diém, cu thé:

a) Pa ting hanh nghé véi tu cach cong ching vién dudi 02 nam:1 diém.

b) Pa timg hanh nghé véi tu cach cong chimg vién tir 02 nim dén dudi 05 nim:
1,5 diém.

¢) Pa timg hanh nghé véi tu cach cong chimg vién tir 05 nam tré 1én: 3 diém.

4. Cong chimg vién c6 Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng
nghiép vu cong ching do So Tu phap hoac Hoi Cong chung vién tinh, thanh phé truc
thudc trung wong cdp trong nam lién ké trudc thoi diém ndp hd so thanh 1ap Vin
phong cong ching dugc cong 1 diém.

Piéu 13. Trinh d, kinh nghiém ciia chuyén vién nghiép vu

Diém ti da 13 10 diém, trong d6 sd diém tinh cho timg chuyén vién nghiép vu
nhu sau:

1. Chuyén vién nghiép vu co béng ctr nhan luét duoc tinh 0,5 diém.

2. Chuyén vién nghiép vu duoc cong tdi da 1 diém néu thudc cac truong hop
sau:

a) C6 thoi gian cong tac phap luat tir 05 nam trd 1én: 0,5 diém.
_ b) ba co6 ching chi t6t nghiép khoa dao tao/bdi dudng nghé céng ching: 0,5
diem.
3. Mbi chuyén vién nghiép vu duoc cong tdi da 1 diém néu thudc cac truong
hop sau:
_ a) Co thoi gian cong tac nghiép vu cong ching tur 03 nam dén dudi 05 nam: 0,5
diem.
b) C6 thoi gian cong tac nghiép vu cong ching tir 05 niam tré 1én: 1 diém.
Diéu 14. Nhan sw phu trach ké toan
Diém tdi da 1a 2 diém, trong do:
1. C6 bang trung cip hoidc twong duwong trd 1én chuyén nganh ké toan:1diém.
2. Co thoi gian cong tac ké toan trén 01 nam:1 diém.
Piéu 15. Nhan sw phu trach céng nghé thong tin
Diém ti da 1a 2 diém, trong do:
1. Co bang trung cap hodc tuong duong trd 1én chuyén nganh cong nghé thong
tin: 1 diém.

2. C6 thoi gian cong tac cong nghé thong tin trén 01 ndm: 1 diém.
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Picu 16. Nhan sy phu trach lwu triv

Diém t6i da 14 2 diém, trong do:

1. C6 bang trung cip hoic tuong duong trd 1én chuyén nganh luu trir:1 diém.
2. C6 thoi gian cong tac luu trit trén 01 ndm: 1 diém.

o Myes
CAC TIEU CHI KHAC

Picu 17. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg va quy trinh luu trir ho
so’ chat ché, ding quy dinh cia phap luat

Piém ti da 1a 2 diém, trong do:

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chung chat che, ding quy dinh cua phap
luat:1 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trit chit ché, ding quy dinh ctia phap luat: 1 diém.

Pi¢u 18. Kha ning quan tri Vin phong cong chimg

Diém t6i da 1 3 diém, trong do:

1. Truong Vin phong cong chimg timg c6 kinh nghiém quan tri t6 chtric hanh
nghé cong chimg tir 02 nam trd 1én: 2 diém.

2. Truéng Vin phong cong chimg c6 bang cip hodc gidy to chimg minh da qua
16p dao tao, boi dudng kién thire vé quan tri:1diem.

Picu 19. Tinh bao dim thwe thi ciia P& 4an thanh lap Vin phong cong
chung

Piém tdi da 1 diém, trong d6 Pé an thanh 1ap Vin phong cong chimg thé hién
dugc tinh kha thi, cho thay su can thiét thanh 1ap Van phong cong chimg; cé so liéu,
bang biéu, hinh 4nh minh hoa va ddm bao day du cac ndi dung theo quy dinh.

Piéu 20. Cic trudng hop khong tiép nhin hd so thanh lap Vin phong cong
chirng va khong dwge tinh diem

1. Cac trudng hop khong tiép nhan ho so thanh 1ap Van phong cong chimg

a) Cong chimg vién da chuyén nhuong Van phong coéng chimg trong thoi han 05
nam ké tir ngay chuyén nhuong.

b) Cong chimg vién dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, da bi két toi bang ban
an da co6 hiéu luc phap luat cia Toa an vé toi pham do v6 ¥ ma chua duoc xda an tich
hodc vé t61 pham do cd y.

¢) bé an khong dap ung cac ti€u chi bat budc 13 nhimg diéu kién tbi thiéu ma

Vian phong cong chimg can phai c6 dé dam bao cho hoat déng cua Vin phong cong
chtng duoc néu tai khoan 1 Diéu 4 Quy dinh nay.
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2. Céc trudng hop khong duge tinh diém

a) Cong chung vién, chuyén vién nghiép vu hodc nhan vién khac ¢ tén trong
nhiéu Dé an thanh 1ap Vin phong cong ching trong ciing mdt dot thong baotiép nhan
ho so thanh 1ap Van phong cong chung s€ khong dugc tinh diém cho cac truong hop
nay ¢ tat ca cac ho so.

b) Cong ching vién dang hanh nghé tai cac to chirc hanh nghé cong chimg;cong
chirng vién b1 xur phat vi pham hanh chinh trong hoat dong cong chiing v6i hinh thuce
xtr phat bd sung tudc quyén sir dung thé cong chimg vién (dang trong thoi gian bi tude
quyén sir dung thé céng ching vién).

c¢) Cong chung vién thoi lam Truong Van phong cong chimg va cong ching
vién cham dut thanh vién hop danh cua Vian phong cong ching trong thoi han 01
(mdt) nam tinh dén ngay ndp ho so.

d) Thu ky nghip vu, nhén vién phu trach ké toan, cong nghé thong tin, luu trit
dang lam viéc tai cac to chirc hanh nghé cong ching hodc dang 1a cong churc, vién
chirc nha nudec.

) _Chuong I11 )
CACH THUC XET DUYET HO SO

Piéu 21. Tiép nhan va xét duyét ho so' dé nghi thanh lip Vin phong cong
chirng

1. S6 Tu phap c6 trach nhiém thyc hién viéc thong bao, hudéng dan va tiép nhan
hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg. Thong béo tiép nhan hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chiing phéai dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir cla
Uy ban nhan dan tinh va S& Tu phap. Thoi han tiép nhéan 1 45 ngay, ké tir ngdy dang
thong bao.

2. Giao Giam d6c S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap T6 xét duyét hd so dé nghi
thanh 1ap Vin phong cong chimg, do 1anh dao S& Tu phap 1am T6 truong. Cac thanh
vién ctia T6 xét duyét ho so lam viéc doc 1ap, can ctr vao tiéu chi va thang diém néu tai
Chuong II cta Quy dinh nay dé xét duyét va cham diém timg hd so thanh lap Vian
phong cong ching.

Diéu 22. Cach thirc cham diém

1. Piém cua ting ho so dugc tinh bang céach lay diém cham cua cac thanh vién
T6 xét duyét cong lai va chia cho s6 lugng thanh vién tham gia cham diém.

2. Viéc xét duy¢t va chidm diém hd so phai dugc 1ap thanh bién ban va co6 chir
ky cua céc thanh vién To xét duyét.

3. HO so duoc dé nghi xét chon phai ddm bao céc ti€u chi tai khoan 1 Diéu 4 va
dat tir 70 (bay muoi) diém tré 1én d6i vai cac tiéu chi tai khoan 2 Piéu 4 ctia Quy dinh
nay, déng thoi, mdi nhém tiéu chi (Muc 1, Muc 2, Muc 3 Chuong II Quy dinh nay)
phai dat it nhat tir 60 (sau muoi) % s6 diém tro lén.
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4. Trong truong hop trén mot dia ban cap x4, tai cing mot dot thong bao, co
nhiéu ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg va cac hd so niy c6 sé diém
bang nhau thi wu tién xét chon ho so theo thr tu sau day:

a) HO so ¢06 s0 diém chat lugng cong ching vién cao hon.
b) HO so ¢6 s6 diém chat lugng chuyén vién nghi¢p vu cao hon.
¢) Ho6 so c6 s6 diém co so vat chat cao hon.

5. Can cu vao két qua xét duyét va sb djém cta timg hd so, Giam déc So Tu
phéap trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Van phong
cong chung theo quy dinh phap luat.

Piéu 23. Ping ky hoat déng Vin phong cong chirng

1. Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho
phép thanh 1ap, Van phong cong chitng phai thyc hién viéc dang ky hoat dong tai S&
Tu phép.

2. S¢ Tu phap tién hanh kiém tra tru s, diéu kién co s& vat chit, nhan sy cua
Vin phong cong chung trudce khi cap gidy dang ky hoat dong. Truong hop Vin phong
cong chimg khong dap tmg ding ndi dung tai Dé an da dugc xét chon, S¢ Tu phap bao
c4o Uy ban nhan dan tinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong
ching, theo quy dinh phap luat.

Trong truong hop Van phong cong ching dé thanh 1ap va dang hoat dong néu
khong con dap tmg cac tiéu chi bat bude dugce quy dinh tai khoan 1 Dleu 4 cua Quy
dinh nay thi S& Tu phap dé nghi Uy ban nhan dan tinh thu hdi quyét dinh cho phép
thanh 14p Vian phong cong chimg va S¢ Tu phap thu hdi Gidy dang ky hoat dong cap
cho Van phong cong chung, theo quy dinh phép luat.

3. Cac Van phong cong chung da thanh 1ap tir trude hodc sau khi Quy dinh nay
c6 hiéu luc, khi thay doi dja diém tru s& Vian phong cong chimg thi tru s6 va co so vat
chét ciia Vian phong cong chimg phai dat tir 70 (bay muoi) % s6 diém trd 1én dbi véi
ti€u chi dugc quy dinh tai Muc 1 Chuong II ciia Quy dinh nay.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 24. Khieu nai, to cao

1. Cong chu’ng vién ndp hé so dé nghi thanh 18p Van phong cong ching co6
quyén khiéu nai vé viéc tir chdi tiép nhan hd so dé nghi thanh l1ap Van phong cong
chu’ng hoic tir chdi cho phép thanh 1dp Van phong cong ching, khi ¢ can cir cho rang
viéc tir chdi d6 1a trai v6i Quy dinh nay.

2. Cong chiing vién, ca nhan, t6 chirc co quyén t6 cdo v6i co quan nha nudc co
tham quyén vé€ cac hanh vi vi pham phép luat trong viéc xét duyét hd so va cho phép
thanh 13p Van phong cong chiing.
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3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo tudn theo quy dinh cta phap luat vé khiéu
nai, td cao.

Piéu 25. T6 chirc thuwe hién

S& Tu phap c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh khé khan, vudéng mic, dé nghi co quan,
t6 chuc, ca nhan phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dén tinh (thong qua S& Tu phép)
dé xem xét stra d6i, bd sung theo quy dinh cta phéap luit./.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
Pa ky: Nguyén Hoang Thao
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