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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 12/2017/QD-UBND Binh Duong, ngay 05 thang 6 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung chirng thw s6 chuyén ding
trong cac co quan nha nwdc tinh Binh Duwong

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndam 2015;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cu Ludt Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thing 02 nam 2007 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tr vé chir ky s6 va dich vu chung
thuwc chiv ky s,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh phii
vé img dung cong nghé théng tin trong hoat déng ciia co quan nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm
2007 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky sé va
dich vu chung thuc chir ky 6,

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phii
vé Quan Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cit Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 ciia Chinh
phii sira doi, b6 sung mot sé diéu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm
2007 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky sé va
dich vu chung thuc chir ky SO;

Can cir Thong tw s6 08/2016/TT-BOP ngay 01 thang 02 nam 2016 ciia B6 Qudc
phong Quy dinh vé cung cdp, quan Iy, sit dung dich vu chimg thwc chit ky s6 chuyén
diing phuc vu cdc co quan Pang, Nha nweée, té chive chinh tri - xd hdi;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Théng tin va Truyén thong tai To trinh s6
30/TTr-STTTT ngay 05 thang 5 nam 2017.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va st dung chung
thu s6 chuyén dung trong cac co quan nha nudce tinh Binh Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sé 69/2014/QD-UBND ngay
30 thang 12 ndm 2014 ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong ban hanh Quy ché quan
1y va str dung chimg thu sb ctia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Duong va
c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 15 thang 06 nam 2017.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc cac So, Ban, nganh,
Thu trudng cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thi xa, thanh phé va céc td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

ba ky: Dang Minh Hung
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Quan Iy va sir dung chirng thw sé chuyén dung
trong cac co quan nha nwdéc tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2017/0P-UBND
ngay 05/6/2017 cua UBND tinh Binh Dwong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va st dung chtng thu sé chuyén dung
trong cac co quan nha nudc tinh Binh Duong.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi cac to chirc, ca nhan thudc cac co quan nha nude
tinh Binh Duong c6 1ién quan dén hoat dong quan 1y, str dung ching thu s6 chuyén dung.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Chung thu s6” 1a mot dang chimg thu dién tir do t6 chtc cung cip dich vu
ching thuc chir ky so cap.

2. “Chimg thu s6 chuyén dung” 1a ching thu dién tir do t6 chirc cung cp dich vu
chtng thuc chir ky s chuyén dung cép.

3. “Chu ky $6” 1a mot dang chir ky dién tir duogc tao ra béng su bién ddi mot
thong di¢p dir li€u st dung hé thong mat ma khong doi xung.

4. “Heé théng mat ma khong dbi xung” 1a hé théng mat ma c6 kha nang tao dugc
cap khoa bao gom khoa bi mat va khéa cong khai.

5. “Khéa” 1a mot chudi cac sd nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé théng mat ma.

6. “Khoa bi mat” 1a mot khoa trong cap khoa thudoc hé théng mat ma khong ddi
xtng, dugc dung dé tao chit ky sb.

7. “Khoa cong khai” 1a mot khoa trong cip khoa thudc hé théng mat md khong
doi xang, dugc str dung dé ki€m tra chir ky s6 dugc tao bdi khoa bi mat tuong ung
trong cap khoa.

8. “Ky $6” 1a viéc dua khoa bi mét vao mot chuong trinh phﬁn mém dé tu dong
tao va gan chir ky so vao thong di¢p dir licu.
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9. “Ngudi ky” 1a thué bao dung dung khoa bi mét cta minh dé ky sé vao mot
thong diép dir liéu dudi tén cia minh.

10. “Thué bao” 14 t6 chtrc, c4 nhan duoc cip ching thu s, chip nhan ching thu
s6 va gitt khoa bi mat twong tmg véi khoa cong khai ghi trén chimg thu sé duoc cap
do.

11. “Co quan quén 1y tryc tiép thué bao” 1 co quan nha nude dugce to chiic cung
cap dich vu chung thuc chit ky sé chuyén dung cap it nhat mot trong ba loai chimg thu
s6 sau day: Chimg thu sd cho cé nhan (can bd, cong chirc, vién chire c6 nhu cu giao
dich di¢n tir); ching thu s6 cho co quan, t6 chuc; ching thu s6 cho thiét bi, dich vu,
phan mém.

12. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat 1y chira chimg thu s6 va khoa bi mat
cua thué bao.

Piéu 4. Gia tri phap Iy ciia chir ky s6

1. Trong trudng hop phap luat quy dinh vin ban can c6 chit ky thi yéu cau déi véi
mot thong diép dir liéu duoc xem 1a dap Gmg néu thong diép dit lidu d6 duge ky bang
chir ky sd.

2. Trong trudng hop phép lut quy dinh vin ban can dugc déng dau cia co quan,
t6 chirc thi yéu cau d6 ddi véi mot thong diép dir lidu duge xem 1a dap tmg néu thong
diép dir liéu d6 duoc ky boi chir ky sd cua nguoi cd tham quyén theo quy dinh cia
phap luat vé quan 1y va sir dung con diu va chir ky sé d6 dugc dam bao an toan theo
quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

Dieu 5. Di€u kién dam bao an toan cho chir ky so0
Chir ky s6 duoc xem 1a an toan khi dap g céc diéu kién sau:

1. Chir ky s6 dugc tao ra trong thoi gian chimg thu s6 c6 hiéu luc va kiém tra
duoc bang khoa cong khai ghi trén ching thu s6 ¢6 hiéu luc do.

2. Chir ky s6 dugc tao ra béng viéc su dung khoa bi mat tuong ing véi khoéd cong
khai ghi trén chimg thu s do t6 chirc cung cip dich vu ching thuc chit ky s6 quéc gia,
t6 chirc cung cap dich vu chtng thyc chir ky sb cong cong, to chiic cung cip dich vu
chtng thuc chit ky s6 chuyén dung dugc cip gidy chimg nhan du diéu kién dam bao
an toan cho chit ky sb.

3. Khoéa bi mat chi thudc su kiém soat ciia nguoi ky tai thoi diém ky.

4. Khoa bi mat va noi dung thong diép dit liéu chi gan duy nhat véi nguoi ky khi
ngudi do ky sé thong diép dir licu.
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Picu 6. Noi dung cita chirng thw s6

Chtng thu sé do t6 chirc cung cip dich vu chung thuc chit ky s6 chuyén dung
duoc cap gidy chimg nhan du diéu kién dam bao an toan cho chit ky sb cap phai bao
gém céac ndi dung sau:

1. Tén ctia to chirc cung cap dich vu chimg thyc chit ky sd.
. Tén cua thué bao.

. SO hi¢u cua chung thu s6.

2
3
4. Thoi han ¢6 hiéu luc cta ching thu sd.
5. Khoa cong khai cua thué bao.
6. Chir ky sb cua to chuc cung cap dich vu chimg thuc chir ky so.
7. Céac han ché vé muc dich, pham vi st dung ctia chimg thu sé.

8. C’éc han ché vé trach nhiém phap 1y cta t6 chic cung cap dich vu chtng thuc
chir ky s0.

9. Cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh ctia B6 Thong tin va Truyén thong.

Piéu 7. Phan loai chirng thw s6

1. Chimng thu sé cho ca nhan;

2. Chumng thu sé cho co quan, t6 chic;

3. Chung thu s6 cho thiét bi, dich vu, phﬁn mém.

Picu 8. Thoi han c6 hiéu lwc cia chimg thw sé

1. Ching thu s6 cho thué bao cép méi c6 thdi han hiéu luc tdi da 1a 10 nam.

2. Ching thu ) gia han ¢6 thoi han hi¢u luc t6i da 1a 05 nam.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG CHUNG THU SO
Piéu 9. ThAm quyén quan ly thué bao

1. Giam d6c SO Théng tin va Truyén thong thuc hién trach nhiém ctia Ngudi
quan 1y thué bao chimg thu sb chuyén dung trong cac co quan nha nudc trén dia ban
tinh theo ty quyén ctia Chu tich Hoi ddng nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh (Mdu 01 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay).

2. Trung tdm Thong tin dién tir truc thudc S& Thong tin va Truyén thong 1a don
vi chuyén trach giup viéc cho Giam ddc So Théng tin va Truyén thong thyc hién
nhiém vu cua Nguodi quan ly thué bao.
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Piéu 10. Piéu kién cap méi chirng thw sé

1. Piéu kién cdp méi ching thu s6 cho ¢4 nhan:

a) Phai 1 can bo, cong chirc, vién chirc thudc cac co quan nha nudc c6 nhu cau
giao dich dién tu;

b) C6 van ban dé nghi va dugc ngudi ding dau co quan, to chire quan 1y truc tiép
xac nhan;

¢) Puoc Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong phé duyét va dé nghi cip ching
thu s6.

2. Pbiéu kién cap mdi ching thu sé cho nguoi c6 thim quyén ctia co quan, t6 chirc
theo quy dinh ciia phap luat vé quan 1y va sir dung con dau:

a) Phai 1a ngudi c6 tham quyén cla co quan, t6 chirc thudc cac co quan Nha nudc
theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung con diu, c6 nhu cu giao dich dién
t;

b) C6 van ban dé nghi va dugc ngudi ding dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép
xac nhan;

¢) Pugc Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong phé duyét va dé nghi cip ching
thu sd.

3. Piéu kién cap ching thu sé cho co quan, t chic:

a) Phai 1a co quan, t0 chirc ¢6 tu cach phap nhan;

b) C6 quyét dinh thanh 1ap co quan, to chtrc hodc xac nhan cua ngudi dimg dau
co quan, to chirc cip trén truc tiép;

¢) C6 van ban dé nghi cua ngudi duoc co quan, t6 chic giao quan 1y ching thu
s6 ctia co quan, tO chire va duoc ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép xac
nhan;

d) Puoc Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong phé duyét va dé nghi cap ching
thu s6.

4. Piéu kién cap méi ching thu sb cho thiét bi, dich vu va phan mém:

a) Thiét bi, dich vu va phﬁn mém thudc s& hitu, quan 1y cua co quan, td chire ¢6
tu cach phép nhén;

b) Nguoi quan 1y chimg thu sé cua thiét bi, dich vu va phin mém phai 1a nguoi
c6 tham quyén clia co quan, to chic theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung
con dau;
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c¢) C6 van ban dé nghi cta nguoi dugc co quan, to chirc giao quan ly chung thu
sO cua thiét bi, dich vy, phan mém va dugc nguoi ding dau co quan, to chirc quan 1y
truc ti€p xac nhan;

d) Puoc Giam dbc SO Thong tin va Truyén thong phé duyét va dé nghi cip ching
thu s6.

5. Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong chi dé nghi cdp chimg thu sé chuyén
dung cho c4 nhan, ngudi c6 tham quyén, co quan, t6 chirc, thiét bi, dich vu va phan
mém theo 19 trinh, ké hoach do Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Picu 11. Ping Ky, tiép nhén, cap phat, gia han chirng thw so
1. Thi tuc dang ky cip méi:
a) Chtng thu s6 cho ¢4 nhan:

C4a nhan la cong chtic, vién chic c6 nhu cau giao dich dién tur st dung Mau 02
ciia Phu luc kém theo Quy ché nday ghi diy du thong tin va c6 xac nhan cia ngudi
dtng dau co quan quan 1y truc tiép dé ding ky cdp chimg thu sd giri vé Trung tim
Thong tin dién tir;

Ca nhan 1a ngudi c¢6 thAm quyén cia co quan c¢6 nhu cau giao dich dién tur sir
dung Mdu 02 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay ghi day di théng tin, co xac nhan cia
co quan quan 1y truc tiép dé dé nghi cap chimg thu sé giri vé Trung tim Thong tin dién
tir, kém theo nhiing gidy to sau day:

- Ban sao c6 chung thuc giay chung nhan da dang ky mau con dau hoac xac thuc
bang van ban cua co quan cap trén tryc ti€p mau con dau cua co quan;

- Ban sao c6 chung thuc quyét dinh bd nhi€ém hodc xac thuc bang van ban cua co
quan quan ly truc tiép nguoi c6 tham quyén cua co quan.

b) Chung thu s6 co quan:

Ngudi ¢6 thim quyén duoc co quan giao quan 1y chtng thu sb cia co quan st
dung Mdu 04 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay ghi day du thong tin, dugc ngudi
dtng dau co quan quan 1y truc tiép xac nhin dé dé nghi cip chung thu sb gui vé Trung
tam Thong tin dién tir, kém theo nhing gidy td sau day:

- Ban sao ¢ chung thuc gidy chimg nhan da diang ky mau con du hodc xac thuc
bang vin ban cta co quan cap trén truc tiép mau con dau ciia co quan;

- Ban sao c6 ching thuc quyét dinh bd nhiém hodc xac thuc béng van ban cua co
quan quan 1y truc tiép nguoi c6 thim quyén duoc co quan giao quan 1y chimg thu sd
cua co quan.
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¢) Chung thu s6 cho thiét bi, dich vy, phan mém:

Nguoi ¢6 thim quyén duoc co quan giao quan 1y ching thu sé cho thiét bi, dich
vu, phan mém st dung Mau 06 ciia Phu luc kém theo Quy ché nday ghi diy du thong
tin, duoc ngudi ding dau co quan quan 1y truc tiép xac nhan dé dé nghi cip chimg thu
s6 giri vé Trung tdm Thong tin dién tir.

2. Quy trinh tiép nhan yéu cau, cap phat chiung thu s6

a) Trung tim Thong tin dién tir tong hop, 14p danh sach dé nghi cap chimg thu s6
cho ca nhan, to chirc va thiét bi, dich vu, phan mém (theo Mdu 03, 05,07 ciia Phy luc
kém theo Quy ché nay).

b) Can ctt yéu cau dam bao an toan va xac thuc thong tin trong giao dich dién tir
clia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh va 19 trinh, kha ning cung cap, quan ly
chtng thu s6, Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong xét duyét danh sach thué bao
dé nghj cap chung thu s6 va giri Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc.

c) Pdi v6i cac dé nghi duogc chép nhan, Trung tdm Thong tin dién tu tiép nhan
chtng thu s6 va ban giao cho thué bao trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan thiét bj luu khoéa bi mat. Qua trinh giao nhan dugc 1ap bién ban giao nhan chimg
thu s6 (theo Mau 11 ban hanh kém theo Quy ché nay).

d) Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao, Trung tdm Thong tin
dién tir 1ap danh sach dé nghi thoi diém c6 hiéu luc cua ching thu sb (theo Mau 08
ciia Phu luc kém theo Quy ché nay) gui vé Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin
(Ban Co yéu Chinh ph).

Chung thu s6 cua thué bao c6 hiéu luc ké tir thoi diém duoc cong bd tai Trang
thong tin dién tr cia Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin (http://ca.gov.vn) hoac
Cong thong tin dién tir tinh Binh Duong (http://binhduong.gov.vn).

d) DPdi véi cac dé nghi khong duogc chép nhéan, Giam déc S& Thong tin va Truyén
thong co thong béo cho co quan dé nghi biét danh sach cac trudng ndy va néu rd 1y
do.

3. Quy trinh gia han ching thu sb

a) Piéu kién gia han ching thu s6

- Mbi Chimg thu sb chi dugc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thoi
han str dung it nhat 60 ngay.

- Co quan, td chirc, cA nhan phai ¢6 van ban dé nghi, dugc Gidm ddc So Thong
tin va Truyén thong phé duyét va dé nghi gia han chtng thu sb.
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b) Trinh ty, thi tuc gia han chimg thu s6

- C4 nhan (cong chire, vién chirc va ngudi co tham quyén ciia co quan theo quy
dinh cta phap luat vé quan 1y va st dung con dau) st dung Mdu 02 ciia Phu luc kém
theo Quy ché nay va co quan stt dung Mau 04 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay dé
gia han chimg thu sd co quan va st dung Mdu 06 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay
dé gia han chtng thu sb cho thiét bi, dich vu, phan mém;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia han chung
thu sb, can cir yéu cau dam bao an toan, xac thyc thong tin trong giao dich dién tur
phuc vu nhiém vu ctia co quan va ca nhan dé nghi, Trung tdm Thong tin di¢n tr trinh
Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong xét duyét, 1ap danh sach dé nghi gia han
chtng thu sd, guri dong thoi cho Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc va Cuc Chimg
thuc sd va Bao méat thong tin.

- Trung tdm Théng tin dién tir kip thoi cap nhat két qua gia han ching thu s 1én
Cong thong tin dién tir tinh Binh Duong.

- Trudng hop khong chdp nhan dé nghi gia han chung thu so, Giam dbc S
Thong tin va Truyén thong c6 thong bao bang vin ban néu rd 1y do Cuc Ching thuc sd
va Bao mat thong tin khong chap thuan gia han cho thué bao duoc biét.

Piéu 12. Thu hdi chitng thu s6

1. Céc truong hop thu hoi chimg thu sé:

a) Chung thu s6 hét han st dung;

b) Theo yéu cau bang van ban tir thué bao, dugc Giam déc S& Thong tin va
Truyén théng xac nhan theo Mau 09 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay trong cac
truong hop: khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 16; thiét bi luu khoa bi mat bi that lac hoic
cac truong hop mét an toan khac; thiét bj luu khoa bi mat bi hong;

c¢) Theo yéu cau bang van ban giay hodc van ban dién tir c6 ky s6 cua chiung thu
s0 c6 hiu luc cia co quan tién hanh t0 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cau bang van ban giay hodc van ban dién tir ¢6 ky so cua ching thu
s0 c6 hiéu luc cia Gidm doc S& Thong tin va Truyén thong;

d) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, st dung thiét bi luu khoa bi mat
duoc quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay.

e) Ca nhan thay d6i vi tri cong tac ma thong tin vé vi tri cong tic méi khong phu
hop véi thong tin trong chimg thu sd;

g) Ca nhan nghi huu, thoi vige, tu tran;
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h) Ca nhan thay d6i thim quyén ctia co quan, t6 chirc theo quy dinh cta phap luat
vé quan 1y va sir dung con dau.

i) Co quan, t6 chuc giai thé, doi tén hodc dia chi hoat dong ma thong tin khong
pht hop véi thong tin trong chimg thur sd.

k) Thiét bi, dich vu, phén mém ngurng hoat dong, ddi tén ma thong tin khong phu
hop v6i thong tin trong chimg thu sé.

2. Tham quyén dé nghi thu hdi ching thu s6

a) Cuc Chung thyc s6 va Bao mat thong tin ty dong thu hoi chimg thu s6 khi
chtng thu s6 hét han sir dung, dong thoi thong bao thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cho
Co quan tiép nhan yéu cau chung thuc va Ngudi quan 1y thué bao biét.

b) Moi truong hop thu hdi chimg thu s6 khong thudc truong hop ching thu s hét
han str dung déu do Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong dé nghi (theo Mau 09
ciia Phu luc kém theo Quy ché nay).

¢) Truong hop thué bao 1a ca nhan nghi huu, théi viéc, chuyén co quan khac, tur
tran, co quan quan 1y truc tiép thué bao co dé nghi thu hoi chimg thu sd gui dén Giam
dbc S Thong tin va Truyén thong.

d) Trudng hop thué bao 1a co quan bi giai thé, d6i tén, co quan quan 1y truc tiép
ciia co quan d6 dé nghi thu hoi chimg thu sd gui dén Giam déc S& Thong tin va
Truyén thong.

d) P& nghi thu hoi chimg thu sé giri dén Giam déc S Thong tin va Truyén thong
phai thuc hién trong thoi gian ngin nhét bang vian ban gidy hoic van ban dién tir c6 ky
s6 cua ching thu s6 co hiéu lyc.

3. Quy trinh thu hdi chimg thu sb

a) Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan dugc dé nghi thu héi ching thu sb tir
thué bao hoic nguoi co trach nhiém dé nghi thu hdi chimg thu sé quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong giri dé nghi thu héi ching thu
s6 theo Mau 10 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay t61 Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin; dong thoi giri cho Co quan tiép nhan yéu cau chung thyc;

b) Khi Cyc Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin cong bd ching thu sb bi thu hoi,
Trung tdm Thong tin dién tir kip thoi cap nhat vao danh sach chung thu sé hét hiéu luc
va trién khai thu hoi thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh.
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Piéu 13. Thu hdi thiét bi lwru khéa bi mit sau khi chirng thw sé hét han sir
dung hoic chirng thu s6 bi thu hdi

1. Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho Trung
tam Thong tin dién ti khi chung thu s6 hét han st dung hodc bi thu hoi ching thu $0.

2. Co quan quan 1y tryc tiép thué bao c6 trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi
mat trong truong hop thué bao 1a ca nhan nghi huu, théi viée, chuyén cong tac, tu tran
hozc thué bao 14 co quan, to chtic giai thé, d6i tén ban giao cho Trung tim Thong tin
dién tu.

3. Quy trinh thu hdi thiét bi luu khoa bi mat

a) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay thu hoi chung thu s6, Trung tdm
Thong tin dién tir c6 trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cia ching thu s6 hét
han st dung hodc chung thu s6 bi thu hoi, ban giao cho Co quan tiép nhan yéu cau
ching thuc;

b) Qua trinh giao, nhan thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién truc tiép va lap
bién ban theo Mau 11 ciia Phu luc kém theo Quy ché nay.

Piéu 14. Thay d6i thong tin ngwoi quan 1y ching thw s6 ddi véi chirg thu s6
ciia co quan (hoic chirng thu so ciia thiét bi, dich vu, phin mém)

1. Piéu kién thay doi thong tin ngudi quan 1y ching thu s6

a) Chung thu s cua co quan (hodc chimg thu sd cua thiét bi, dich vy, phan mém)
khong thudc trudng hop phai thu hdi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Quy ché nay;

b) Nguoi duoc co quan, to chirc giao quan 1y ching thu sb ciia co quan (hodc
chimg thu s6 cho thiét bi, dich vy, phan mém) nghi huu, théi viéc, chuyén co quan
khac, tur tran.

2. Quy trinh thyc hién

a) Co quan ra quyét dinh thay thé nguoi quan 1y chimg thu sb cua co quan (hoic
chtng thu s cho thiét bi, dich vu, phan mém) theo Mau 12 ciia Phu luc kém theo Quy
ché nay;

b) Ngudi duge co quan giao quan 1y ching thu s6 cia co quan (hodc giao quan Iy
ching thu s6 cho thiét bi, dich vu, phﬁn mém) khi nghi huu, thoi viéc, chuyén CO quan
khac phai 1ap Bién ban ban giao quan 1y chtng thu sd theo Mau 13 ciia Phu luc kém
theo Quy ché nay;

¢) Quyét dinh giao trach nhiém quan 1y ching thu s, Bién ban ban giao quéan 1y
chung thu sé giri vé Trung tam Thong tin dién tir 03 ban (dé gui vé Cuc Chimg thuc s6
va Bao mat thong tin 01 ban, Co quan tiép nhan yéu cau chimg thyuc luu 01 ban va luu
01 ban).
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Piéu 15. Cap chirng thu s6 sau khi chieng thw so cii hét han hoic ching thw
s0 bi thu hoi

1. Thué bao c6 nhu cau cip chimg thu sb sau khi chimg thu s6 cii hét han hoic
chimg thu s6 bi thu hdi néu du diéu kién quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay dugc xem
xét cap chimg thu sé méi.

2. Hd so, trinh ty, thi tuc nhu cép ching thu s6 1an dau.
Picu 16. Khoi phuc thiét bi lvu khoa bi mat

1. Thiét bi luu khéa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qua s 1an quy dinh
do Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin thiét lap;

2. Pé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong trd lai, can phai thuc hién quy trinh khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:

a) Thué bao dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mau 14 ciia Phu luc
kém theo Quy ché nay gti Trung tAm Thong tin dién tir;

b) Ngay sau khi nhan duoc dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat, Trung tim
Théng tin dién ttr 1ap yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mdu 15 ciia Phu
luc kém theo Quy ché nay trinh Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong ky va giri vé
Cuc Chung thuc sé va Bao mat thong tin hodc to chtc duge uy quyén khoi phuc thiét
bi luu khoa bi mat. Viéc giri yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién
nhanh nhat bang vin ban gidy hodc van ban dién tir c6 ky sb ctia chimg thu s6 ¢ hiéu
luc;

¢) Trung tdm Thong tin dién tir ¢6 trach nhiém theo ddi két qua khoéi phuc thiét bi
lru khoa bi mat; néu qua 24 gio ké tir khi gui yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat cho Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin hoac td chuc duogc uy quyén khoi
phuc thiét bi luvu khoa bi mat ma viéc khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat chua dugc
thue hién phai béo cao cho Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong xem xét, xt 1y.

Piéu 17. Quan ly thiét bi lvu khéa bi mat

1. Thiét bi luu khoa bi mat phai dugc quan 1y nhu quan 1y bi mat nha nude do
“Mat”.

2. Khong duoc dung cac cong cu, chuong trinh hay bat ¢ hinh thirc ndo khac
lam thay d6i dit liéu hodc lam hu hong thiét bi lvu khoa bi mat.

Picéu 18 . Sir dung chir ky s6 va chirng thw s ciia co quan, t6 chirc

1. Chit ky sb cta nguoi co tham quyén dugc cép chung thu s chi duge sir dung
dé thuc hién céac giao dich theo ding chirc danh cia ngudi do.



CONG BAO/SH 28+29/Ngay 21-6-2017 15

2. Viéc ky thay, ky thtra 1énh theo quy dinh cua phéap luat thyc hién boi nguodi co
tham quyén sir dung chir ky sé ctia minh, duoc hiéu cin cit vao chitc danh cua ngudi
ky ghi trén chtng thu sb.

Picu 19. Ky s6 trén vin ban dién tir

1. Cac quy dinh chung vé ky s6 trén vin ban dién tir

a) Ky s6 trén van ban dién tir ¢6 thé duge thuc hién dbi véi cac loai van ban:

- Vén ban chinh thttc do co quan nha nudc phat hanh: Van ban quy pham phap
luat, van ban hanh chinh thong thuong;

- Céc van ban ndi b cua mdt co quan;

- Cac van ban khac giira cac thué bao khong cting mot co quan: bao céo, hd so
dang ky, cung cap thong tin c4 nhan.

Khéng ap dung chit ky s6 dbi v6i cac van ban mat va cac van ban duoc quy dinh
tai Diéu 1 Luat Giao dich dién tu: Giéy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru
nha va cac bat dong san khac, van ban vé thira ké, gidy dang ky két hon, quyét dinh ly
hén, gidy khai sinh, gidy khai tir, hdi phiéu va cac gidy to co gia khéc.

b) Thong tin hién thi chit ky sd

Mau chit ky s6 bao gdm 2 phan: Hinh anh va thong tin (nhu hinh v&)

(Hinh anh) (Thong tin)

Trong do:

- Hinh anh: Chir ky s6 co quan, to chirc va nguoi co thim quyén cta co quan, to
chtrc phai hién thi biéu trung (logo) tinh Binh Duong.

- Thong tin chit ky sb co quan, td chirc bao gdm:
+ Nhin (ky boi): Tén co quan, to chirc ky;
+ Email: Dia chi thu cong vu tinh Binh Duong ctia co quan, td chuc;
+ M3 s6 thué (trong trudng hop giao dich véi co quan thué);
+ Co quan chu quan;

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir May chi cip dau thoi
gian cta hé thong Chimg thuc do Cuc Chung thure s6 va Bao mat thong tin cung cap.
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- Thong tin chit ky sb ctia ngudi ¢ thAm quyén cta co quan t6 chiic bao gdm:
+ Nhan (ky bo1): Ho, tén nguoi ky;
+ Churc danh;
+ Email: Dia chi thu cong vu tinh Binh Duong cua nguoi ky;
+ Tén co quan, t6 chirc;

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir May chi cip dau thoi
gian cta hé thong Chimg thuc do Cuc Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin cung cap.

- Thong tin chit ky s6 ctia cong chire, vién chiic bao gom:
+ Nhan (ky bé1): Ho, tén nguoi ky;
+ Chirc danh (néu co);
+ Email: Dia chi thu cong vu tinh Binh Duong cua nguoi ky;
+ Tén co quan, t chuc;

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir May chil cp dau thoi
gian cta hé thong Chimg thuc do Cuc Chung thure s6 va Bao mat thong tin cung cap.

¢) Vi trf ky s6

- Vi tri ky s6 ctia co quan, t6 chure: La vi tri bén trai, trén cung trang thir nhat cia
van ban.

- Vi tri ky s6 cua ca nhan : La vi tri ky tay trén vin ban gidy.
2. Quy trinh ky s6:
a) Str dung chimg thu sd co quan, t6 chirc dé phat hanh vin ban:

- Soan tép vin ban, ky duyét, lay s, dong ddu (nhu phat hanh vin ban gidy);
hodc van ban gidy ban gc can phat hanh lai.

- Quét van ban véi dinh dang .PDF;

- Str dung ching thu s6 cua co quan, to6 chure ky s6 1én t€p van ban da quét ¢ trén
va chuyén van thu.

- Van thu Phat hanh vian ban dién tir da duoc ky sb.

b) Str dung chung thu s cua nguoi co thim quyén cta co quan, to chic dé phat
hanh van ban:

- Soan tép van ban dién tur, guri trinh ky;
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- L4y s6 vin ban, cap nhat vao tép van ban dién tu trinh ky;

- Ngudi c¢6 tham quyén ky s6 1én tép van ban dién tir trinh ky, chuyén vin thu;

- Van thu phat hanh vin ban dién tr d dugc ky sd.

¢) Str dung nhiéu chit ky s6, ¢6 phat hanh vin ban:

Khi loai van ban can nhiéu chir ky thi chir ky s6 cua ca nhan dugc thuc hién
trude, chir ky s6 cla co quan, td chuc phat hanh van ban dugc thyc hién sau. Trudc
khi phat hanh van ban, Van thu ¢6 trach nhiém kiém tra, xac thuc tinh ding dén, hop
1¢ cua timg chir ky sd.

d) Str dung nhiéu chir ky s6, khong phat hanh vin ban:

Khi cin xac thuc ndi dung vin ban trong qué trinh trao doi tai liéu hodc xur 1y
cong viéc nhung khong can phai phat hanh vin ban thi c¢6 thé sir dung nhiéu chit ky sd
loai ctia ca nhan dé ky trén van ban do.

3. Phat hanh van ban dién tir

Sau khi van ban dugc ky s6, Vian thu co quan c¢6 trach nhiém xem xét tinh phu
hop vé tham quyén trudc khi phat hanh. Viéc giii vin ban da ky s6 qua méi truong
mang dugc xem 1a hop 1€ khi sit dung mdt trong cac phuong thirc sau:

- Hop thu dién tir cong vu ctia co quan (@binhduong.gov.vn);
- Phan mém quan 1y vin béan lién thong;
- Pang tai trén Cong Thong tin dién tir cia tinh.
Piéu 20. Xac thue chir ky sb
Khi nhan dugc van ban dién tir co ky sb, van thu hodc can bd tiép nhan van ban
phai thuc hién viéc xac thuc chir ky sé nhu sau:
1. Kiém tra tinh hop 1€ cua chir ky béng cach st dung cac dich vu xac thuc cua
Té chirc chtng thue sé chuyén dung tai dia chi http:/ca.gov.vn
2. Néu chit ky s6 khong hop 1é thi thong bao lai voi don vi giri vin ban biét dé ky
va giri lai, ddng thoi x6a van ban khong hop 18 do.
3. Néu vin ban dién tir dugc ky boi chit ky s6 hop 18 thi c6 thé vao sb vin ban va xir
Iy ngay theo dung trinh tr vin ban gidy thong thudng ma khong can chd ban gidy.
4. Cac van ban dién tir c6 chit ky s 14y tir cac trang thong tin dién tir hodc cac
nguén khéac can duoc xac thuc chit ky s6 truge khi st dung.
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Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. S& Thong tin va Truyén thong

1. Tham muu Uy ban nhan dan tinh ké hoach, 10 trinh trién khai, ung dung ching
thu sb trong cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. Phéi hop v6i Ban Co yéu Chinh phu t6 chirc dao tao, tap huin hudng din quan
1y va sir dung chimg thu s6 cho cac thué bao.

3. Thuc hién thanh tra, kiém tra viéc quan 1y va str dung chtng thu sd, thiét bi luu
khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché ndy cia cac té chirc, ca
nhan trong pham vi thim quyén quén 1y.

4. Hang nam xay dung ké hoach, du tru kinh phi ung dung ching thu s trong
cac co quan nha nudc dam bao tiét kiém, hiéu qua.

5. Pinh ky béo cdo tinh hinh str dung chung thu sé trén dja ban tinh cho Uy ban
nhan dén tinh va B Thong tin va Truyén thong.

6. Giam dbc So Thong tin va Truyén thong thuc hién nhiém vu va quyén han cua
Nguoi quan 1y thué bao theo quy dinh.

Piéu 22. Trung tim Thong tin dién tir

1. Gitp viéc cho Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong trong thuc hién nhiém
vu ctia Nguoi quan 1y thué bao, cu thé:

- Lap va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so dé nghi cép, gia han, thu hoi chung thu
50, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

- Tiép nhén va ban giao thiét bi luu khéa bi mat ti cac thué bao theo quy dinh.

- Thuc hién thu hoi thiét bi luu khoa bi mat dbi v6i cac ching thu sé hét han sir
dung hoac bi thu hdi, ban giao cho Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc thugc Ban
Co yéu Chinh phu.

- Huéng dan céac thué bao trong qué trinh st dung chtng thu sd, thiét bi luu
khoa bi mat, dich vu chimg thyc chit ky sd.

- Quan ly, luu trir hd so dé nghi cép, gia han, thu hoi ching thu $6, khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat cuia thué bao thudc quyén quan 1y va bién ban giao nhan chimg
thu s6 gitra Nguoi quan 1y thué bao va cac bén co lién quan.

2. B4o c4o tinh hinh str dung chimg thu s theo yéu cau ctia Giam doc S¢ Thong
tin va Truyén thong.
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3. Xay dung, quan 1y co sd dir liéu va cong bd trén Cong thong tin dién tir tinh
(http://binhduong.gov.vn) vé cdp méi, gia han, thay doi thong tin, thu hoi chimg thu s6
chuyén dung phuc vu cho hoat dong cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh theo
quy dinh.

Piéu 23. Co quan quén ly trwe tiép thué bao

1. T6 chirc trién khai st dung c6 hi¢u qua chiung thu s6 cua to chirc, ca nhan, dich
vu, thiét bi phan mém thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh; thuc hién viéc ap dung
chir ky s6 trong giri nhan van ban dién tir gitta cac co quan, don vi dung 16 trinh cua
tinh.

2. C6 trach nhiém phan cong va ctr can bd tiep nhan ching thu so, ti€ép nhan
chuyén giao viéc cai diat phan mém ky so6 va dao tao hudng dan sir dung ky so6 tai don
V1.

3. Bdi véi chimg thu sd cap cho to chirc, phai c6 quyét dinh giao thiét bi luu khoa
bi mat cho ngudi duge phan cong 1am nhiém vu vin thu sir dung dé ky sd cac van ban
dién tir; dam bdo an toan viéc s dung thiét bi luu khoa bi mat tai don vi.

4. Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y va st dung chit ky sd, chimg thu sé cua
co quan, tO chirc minh dam bao thuc hién theo dung cac quy dinh ctia Quy ché nay va
cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

5. Trang bi hé théng thong tin dap ung yéu cau dé thuc hién ky sb, luu trir van
ban di¢n tir, phuc vu khai thac va st dung van ban dién tur theo quy dinh.

6. Pinh ky 6 thang, 01 nam (hoac dot xuét) bao cho két qua su dung chir ky $0,
chtng thu s6 cua co quan, don vi vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop bao
c40 Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Diéu 24. Thué bao

1. Thong bao kip thoi cho co quan quén 1y tryc tiép thué bao nhitng thong tin
lién quan dén thiét bi luu khoa bi mat nhu: Bi mat, bi hong vat 1y, bi khoa thiét bi
do nhap sai mét khau theo quy dinh va cac trudng hop mét an toan, an ninh khac.

2. Tham gia cac khéa ddo tao, tap hudn lién quan dén viéc quan 1y va str dung chir
ky sd, ching thu sé trong cic co quan nha nudc do Sé Thong tin va Truyén thong t6
chuec.

3. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mét theo quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay.

4. Sir dung chimg thu s6 ding muc dich va tuan thu cac quy trinh, quy dinh cta
ctia Quy ché nay va cac van ban phap luit c6 lién quan vé quan 1y, sit dung chit ky sb,
chung thu s6 va dich vu chung thuc chir ky $6.
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5. C6 trach nhiém cung cip thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu cau cta co
quan c6 tham quyén.

Diéu 25. Di¢u khoan thi hanh

1. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac co
quan, t6 chire ¢6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nay.

2. Trong qua trinh td chuc thuc hién, néu c6 khé khan, vuong méc can stra doi,
bd sung, cac co quan, don vi bao cdo vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop,
trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

ba ky: Dang Minh Hung
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Phu luc
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 12/2017/0P-UBND ngay 05/06/2017
cua UBND tinh Binh Duong)
Mau 01

<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON VI> Péc l1ap — Tu do — Hanh phiic

<S6, ky hiéu> <bia danh>, ngay ... thang ... nam .....

QUYET PINH
Vé viéc ity quyén Ngwoi quan 1y thué bao sir dung dich vu
chirng thue chir ky s6 chuyén diung phuc vu cic co quan Pang,
Nha nuéc, to chire chinh tri - xi hdi

Can cl ..o quy dinh chuc ndng, nhiém vy, co cau tdé chuc cua <co quan, to

Cén cir Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s0 va dich vu ching thuc chir ky so;

~ Can cur Thong tu ‘56 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 ndm 2016 cua B¢ truong BO
Quoc phong quy dinh vé cung cap, quan ly va str dung dich vu ching thyuc chir ky s6 chuyén
dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, to chire chinh tri - xa hoi;

Xét dé nghi cua ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Uy quyén cho <nguwoi duwoc iy quyén> thuc hién trach nhiém Nguoi quan ly
thué bao str dung dich vu ching thue chir ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Dang, Nha
nude, t6 chie chinh tri - x3 hoi tai <co' quan, t6 chirc>.

Piéu 2. <nguoi digc uy quyén> c6 trach nhiém xay dung ké hoach trién khai su dung
chung thyc chir ky s6 chuyén dung; phéi hop vdi cac co quan, to chtrc lién quan t6 chirc dang
ky, quan Iy va trién khai st dung dich vu chimg thyuc chit ky s chuyén dung tai <co' quan, té
chirc>.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Didu 4.<nguroi duroc 1ly quyeén>,... chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: Chirc danh ciia Thim quyén quyét dinh
- ghu giéu 4 Chin b Nguoi quén ly thué bao

- Ban Co yéeu Chinh phu; 0 As A . 5

- Cuc Churng thuc s6 va Bao mat thong tin/Ban Co (KY, dong dau, ghi 1o ho tén)
yéu Chinh phu;

- Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén/Ban Co yéu
Chinh phu;

-Luu: VT, .......



22 CONG BAO/SH 28+29/Ngay 21-6-2017

‘ ] Mau 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh giri: Giam d6c¢ So Thong tin va Truyén thong

Hovatén (chitinhoa) .......................ooe. Gioi tinh:...[... Nam ...[].... Nix

Ngay sinh: ........ [eeen.. [oviiiiininnn Noisinh:. oo
S6 CMND/Hb chiéu:.................. NgaY CAP: e, NOT CAP: v,
Dia chi thu di€n t0r (1), ..o e

Co quan, t6 e CONE tAC (2): ...ovvneeee et e,

GG VU o e
3D 1 111§ S
Diénthoai:...............o Fax:. .o
S6 chung thu s6 cii (néu ¢): ....oevvneeenn... Ngay cap:......coevnn... Ngay hét han: ......
Thoi han hiéu lyc cta ching thu sé (t6i da 13 10 ndm):................ nam

Tai liéu kem theo (3):

a) Ban sao co chung thuc gidy chimg nhan da dang ky mau con dau hodc xac thuc bing
vin ban ctia co quan, t6 chirc cp trén truc tiép mau con diu ctia co quan, t6 chirc;

b) Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh hodc xac thuc bang vin ban cia co quan, to chiic
quan 1y tryc ti€p chirc danh nha nudc, nguoi c6 tham quyén ctua co quan, to churc theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly va st dung con dau.

<Pia danh>, ngay.... thang .... nam .....

Xac nhén ciia co quan quan Iy true tiép Nguoi khai
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Pia chi thu dién tw la dia chi hop thuw lién lac chinh cua thué bao dwoc ccfp boi co
quan, to chirc minh.

(2) Tén co quan, té chirc quan 1y triec tiép va cdc co quan quan 1y cdp trén.

(3) Truong hop dé nghi cdp chimg thir s6 cho chitc danh nha nuoc, nguoi co tham quyén
clia co quan, 6 chike theo quy dinh ciia phép ludt vé qudn Iy va sir dung con dau.
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MAu 04
<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN DON VI> Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
<86, ky hiéu> <bia danh>, ngay ... thang ... nam .....
VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC
Kinh giri: Giam d6c¢ S¢ Thong tin va Truyén thong
I. Thong tin ding ky chirng thur s6:
Tén co quan, t6 chirc duge cap chimg thir 6 (1):....oveeei e,
M SO thUG: . ...
Daa i oo
Dia chi thur @i€n tlr (2) ... oo e e
S6 chimg thu s6 cii (néu ¢6): ...ooevveenn.... Ngay cap: ...oovvnennn... Ngay hét han:......
Thoi han hiéu lyc cua chung thu sé (t6i da 1a 10 nam): ....... nam
I1. Théng tin ciia ngwdi quan Iy ching thw sé (3):
Hovatén (chirinhoa): ...................cooiiiii Gioi tinh:...[... Nam ...[].... N@r
Ngay sinh: ........ [eee... [oviiiiiiiinin NOT SINN: s e
S6 CMND/HO chibu: ........ocooveiiil Ngay CAp:...ceeeneennnn.n, Noi cap
Dia chi thur QI8N tl. ... e,
Co quan, t0 Che CONE TAC (4): ...,
e VU e e e
DA i o
Diénthoai: ...l FaX: .,

Tai liéu kéem theo:
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a) Ban sao c6 ching thuc glay ching nhan da dang ky mau con dau hodc xac thuc bang
van ban cua co quan, to chirc cap trén truc tiép mau con déu cia co quan, t6 chic;

b) Ban sao c6 ching thyc quyét dinh hodc xéac thuc béng van ban cua co quan, t6 chirc
quan 1y truc tiép chtrc danh nha nudc, nguoi co thAm quyén ctia co quan, t6 chic theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung con diu.

Xac nhén ciia co’ quan, to chire ding ky Ngudi quan 1y chirng thu s6

(Ky, dong déau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1),(4) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.

(g) Dia chi thu dién tw la dia chi hop thu lién lgc chinh cua thué bao dwoc cdrp boi co
quan, to chirc minh.

(3) Ngueoi quan Iy chieng thie s6 la nguoi ¢é tham quyén ciia co quan, té chitc theo quy
dinh cua phap ludt vé quan ly va sw dung con dau.
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Mau 06

<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN PON VI> Poc lap — Tw do — Hanh phuc
<86, ky hiéu> <bia danh>, ngay ... thang ... nam .....

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh giri: Giam d6¢ S¢ Thong tin va Truyén thong

I. Théng tin diing ky chirng thuwr s6:

L0a1 Ching thtr S8 (1)1 ...,
Tén dang k¥ ching thir S8 (2):. ... oeeee e,
Co quan, t6 chirc quan 1y ching thir 86 (3):....evvneeee e

S6 ching thu s6 cii (néu ¢6): ............... Ngay Cap: ..o.oeevnn.... Ngay hét han: ..........
Thoi han dé nghi cap (t6i da 1a 10 nam):................ nam

Chung t6i cam doan thiét bi (dich vy, phan mém) diang ky ching thu sO trén day thudc so
hitu ctia co quan, t6 chuc theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 13 ctia Thong tu nay.

II. Thong tin ngudi quan 1y chirng thu s6 (4):

Hovatén (chirinhoa): ....................ooiiiiii, Gioi tinh:...[... Nam ...[].... N@r
Ngay sinh: ........ [eeei... [eviiiiiiiinin NOT SINN: e e
S6 CMND/HO chiéu: ............c..oo....... Ngay Cap:......oeeven.... NOi CAP: v e
Dia chi thur @i€n tlr (5) ..o e,
CO qUAN, 10 CRTC CONE TAC (6): «. e,

Ol VU . e

biénthoai: ........................... FaX: oo e
Xac nhén ciia co’ quan, to chire ding ky Ngudi quan 1y chirng thu s6

(Ky, déng déau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Ghi chu:

(1) Cac logi chimg thu s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing.
Neu la loagi khdac thi ghi ro muc dich su dung.

(2) Tén dang ky chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu dwoc khai bdo théng tin theo thir ty
wu tién sau: Tén mién hodc Pia chi IP hodc Tén thiét bi.

(3),(6) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.

(4) Nguoi quan ly chirng thu $6 1d nguoi c6 tham quyén ciia co quan, té chire theo quy
dinh ciia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con dau.

(5 ) Dia chi thu dién tu la dia chi hop thu lién lac chinh cua thué bao dwoc ccfp boi co
quan, to chirc minh.
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Mau 08

<Co quan ciia Nguoi quan Iy thué bao> CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

<S4, ky hiéu> <bia danh>, ngay ... thang ... nam .....

DANH SACH

Thoi diém thué bao nhén thiét bi lru khéa bi mat va hiéu lwe ciia chirng thw so

Kinh giri: Cuc Chiing thuc sé va Bao mat thong tin/Ban Co yéu Chinh phii

SO TUONE AC NENET ..o
Danh sach dé nghi:
Thoi gian ban giao chirng
A Lo A thu s6 cho thué bao
STT Ho't Dia chi thu dién t A hia
ofen fa el (1‘)1 AR SOhiu | o phit/ngay/thang/nam)
chtng thu s6
1
2
Nguwoi lap Nguoi quan ly thué bao
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Dia chi thw dién tir ciia thué bao da déing ky trong dé nghi cdp chirng thw s6
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MAu 09
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh giri: Giam d6c¢ S¢ Thong tin va Truyén thong
Ho va tén thué bao (viét chitin hoa) ................c....... GiGitinh: ........cooveieeiiii
Ngay sinh: ............... NOTSINN: .o e
S6 CMND/HO chibu: ............coeeeun..... Ngay Cap:......oveven.... Noi cap
Co quan, t0 chTC CONE tAC (1) oevvneee et e ee e,
Chucvu: ..ooooviiiii biénthoai: ........................... Fax: ..o e

Dé nghi thu hodi chimg thu s6:

TN CHUNE thr SG (2): oot
Dia chi thu dien tlr (3): . ooeii e
S6 higu ching thu: .............coooeiiiiii.l Ngay cap ............ Ngay héthan...............
S6 hi€u thi€t bi It KNOa DI MAE:....eeuveeecieriesereiereie et
LY O U RO et e,
<Dia danh>, ngay.... thang ... nam .....
Xac nhan cia co quan quan ly true tiep Nguwoi khai
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chirc quan 1y truec tiép va cdc co quan quan 1y cdp trén.
(2) Dang ky day dii theo théng tin tai truong Subject ciia chirng thie so.
(3)Pia chi thi dién tir cia thué bao dd ding ky trong dé nghi cdp chimg thw so
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Méu 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Hoém nay, vao hdi ... gid... ngdy ... thang ... ndm .....,tai ............ chung t6i gdbm:
Lo BEM A0 ... e e et e e eeenrae e e e en
| (IR TR 1< o
CO qUAN, tO CATIC CONG TACT ..ot eeeeeeene e e e
DA ChI: oo e
DAl i€ ..o s
CRIC VU et e et e e e et e e e et e e e eearaeee e nnes
T BEN MNAN: ..ottt e e e e e ae e e e taeeearea e e e ens
| (I TR 1< o S
CO qUAN, 10 CRTIC CONZ TACT ..o e
DA ChIi e ————— e
DAl QICN: ... ———— s
(516 {21 ) S
Hai bén théng nhét viéc giao nhan thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:
Bén giao da giao cho Bén nhan: ...... (béng chir:............... )b, cu thé nhu sau:
Sohigu | Sohiu | Lydo |Thoidiem co higu
ching thiét bi | giao nhan | lyc cuia chung thu )
STT Ho tén thusé | luukhoa | (1) 56 (2) Ghi cha
bi mat (Ngay/thang/nam) 3)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gilt 01 ban, Bén nhan giir 01 ban.

bai dién Bén giao Dai dién Bén nhén
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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Ghi chu:
(1) Ghi ré Iy do giao nhdn (Cap méi, Thu héi, ...).

(2) Ghi ré thoi diém c6 hiéu lyc ciia chitng thw s6 doi véi trieong hop cap méi.
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Miu 12
<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN DON VI> Poc lap — Tw do — Hanh phic
<86, ky hi¢u> <PBia danh>, ngay ... thang ... nam .....
QUYET PINH

Vé viéc thay doi ngudi quan ly chirng thw so

<CHUC DANH NGUOI CO THAM QUYEN>
Can cu Thong tu ... ;
Cin ctr Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, nghi huu, théi viéc, ...;
Cancu ...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thay doi nguwoi quan Iy chimg thu s6 ciia <co quan, t6 chirc> nhu sau:

1. Dbi v6i chimg thu s6 <loai chitng thw s6> ¢6 tén dang ky 13 <tén chitng thuw sé hodc

tén mién hoac dia chi IP>:

Thay d6i ngudi quan 1y ching thu s tir ong (ba) ..., <chite vu> sang ngudi quan 1y
moi la ong (ba) ..., <churc vu>.

2. Béi vé6i ching thu sb ...
Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. Cac dong chi o tén tai Didu 1 ¢o trach nhiém t6 chirc ban giao va lap bién ban ban
giao quan 1y ching thu sb.

2. Céc d6ng chi duoc giao quan 1y ching thu sb c6 trach nhiém kiém tra, tiép nhén cac
chtng thu sd, thiét bi luu khoa bi mat (néu c6) theo bién ban ban giao va chiu trach nhiém
quan 1y cac chung thu sb néu trén ké tir thoi diém ban giao duoc ghi trong bién ban.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Thu trudng cac co quan, to chirc va cac ¢4 nhan co lién quan tai Pidu 1 chiu trach
nhiém to chirc thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhén: <CHUC DANH CUA NGUOI KY>
- Nhu bieu 3; (Ky tén, déng dau)
- <Ngudi duoc ty quyén quan 1y thué bao>;

- Cuc Chimng thyc s6 va BMTT/BCYCP;

- <Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc>;

- Luu: VT, ...
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MaAu 13

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hoém nay, vao hdi ... gid... ngay ... thang ... ndm ..., tai ...................
chung t6i gdbm:

I. Bén giao:

ONE (DA): oo Ngay sinh: .....ccccccvveerinnnnns

S6 CMND (Ho chiéu):......c.cocvveeenn.. Ngay Cap:....coeeen... NOi CAP: v,
CRUIC VU -t ettt et e st e bt e bt e ebee s bt esabeenane eaee s
CO QUAN, 10 CRTIC COME TAC: v ene e o e e

I1. Bén nhan:

ONE (DA): oo Ngay sinh: ......ccccvveerinnnns

S6 CMND (Ho chiéu):......c.coeveeenn.... Ngay Cap:....ccvve.... NOi CAP: v,
CRIIC VU et ettt st et e sb e e bt e e bt e sbeeeabeesane oaee s
CO QUAN, 10 CRTC COME TAC: oo ene e o e e

Hai bén t6 chtrc ban giao trach nhiém quan 1y cac ching thu sb cua <co quan-don vi>
trong danh sach duédi day:

S6 hiéu Ngay hét han
. , ... | thietbi luu L su dung
Ten chifng thir | S0 hiu | “yepa by | Loai chiing | ching thu s6
>0 chumg mat wsO | (Ngay/thang/ | Gri o
STT thur s - (Ng nJZY e & | Ghicha
(néu o)
1
2

Bén nhan xac nhén chung thu s6, thiét bi luu khoa bi mat (neu c0) dang hoat dong
binh thuong va di duoc kiém dém diy du theo danh sach. Ke tor....o.e gio.......
ngay..... thang...... nam........ , trach nhiém quan 1y cac ching thu s6 néu trén thudce vé Bén
nhan.
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Bién ban giag nhan dugc lam thanh 05 ban, Bén giao gitr Ql ban, Bén nhan gilr 01 ban,
Nguoi dugc uy quyén quan 1y thué bao gitr 01 ban, 02 ban gui vé Cuc Ching thyc s6 va Bao
mat thong tin/Ban Co yéu Chinh phu va Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc.

DPAI DIEN BEN GIAO DPAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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Mau 14

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Kinh giri: Giam d6c¢ S¢ Thong tin va Truyén thong
Ho va tén thué bao (viét chitinhoa) ........................ GiGi tinh: ....oovvieeeiieinn,

Ngay sinh: ............... NOTSINN: .o e

Co quan, t0 chire CONE tAC (1) ..n.even ettt et
Chircvu: .ooovviiiiiii . DPiénthoai: ..................ol Fax: oo e

Dé nghi khoi phuc thiét bi luvu khoa bi mat:

TN CHUNEG thr SO (2): vttt
Dia chi thu di€n tlr (3): ..o
S6 hiéu ching thu s6................... Ngay cap ............ Ngay hét han........cccoee. e

<bia danh>, ngay.... thang .... nam ....

Xac nhén ciia co' quan quan Iy trye tiép Nguwoi khai
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chirc quan 1y truec tiép va cdc co quan quan 1y cap trén.
(2) Dang ky day dii theo théng tin tai truong Subject ciia chirng thie so.
(3)Pia chi thu dién tr ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chimg thi sé.
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Miu 15
<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN, PON VI> Péc l1ap — Tu do — Hanh phiic
<S4, ky hiéu> <bia danh>, ngay ... thang ... nam .....

V/v dé nghi hd tro khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat

Kinh giri: <Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin hoic t6 chirc duoc uy quyén>

Trong thoi gian qua, <co' quan, don vi> di st dung ching thu sé do Ban Co yéu Chinh
phu cép dé dam béo an toan cho cac giao dich dién tur, phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh,
tac nghi¢p. Hién nay, chiing t61 c6 mot s6 thiét bi luu khoa bi mat duoc cép da bi khoa va
khong st dung dugc.

bé tiép tuc st dung chiing thu ) phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh, tac nghiép cua
minh, <co quan, don vi> dé nghi dugc ho trg m¢ khoa thiét bi luu khoda bi méat véi cac thong
tin cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé thiét bi lwu khéa bi mat cin mé

Thong tin cua thué bao Thong tin cua chimg thu sd
S6
S6 hicu CMND/ | Coauan | | Biachi | S6hiu
thi€tbi | Ho tén .z to chue | Aen Chung |y y dien chirng thu
TT i Ngay cap/ | congtac | thu so (2) BN X
’ 1) ta (3) sO
Noi cap

1
2

2. Théng tin vé ngwdi phdi hop hd tro' mé khéa thiét bi lwu khéa bi mat
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Noi nhgn: Churc danh cua Thu trudng co quan
hoac Nguoi quan ly thue bao

- Nhu trén; g P A °
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan, té chirc quan 1y truec tiép va cdc co quan quan 1y cdp trén.
(2) Dang ky day dii theo théng tin tai truong Subject ciia chitng thie so.
(3) Pia chi thw dién tir ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chirng thu sé.
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