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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAC TAN UYEN Poc 1ap- Tu do- Hanh phic
S6: 16/2015/QD-UBND Bdc Téan Uyén, ngay 23 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop thuc hién ra soat, hé thong héa
cAc viin ban quy pham phap luét cia Hi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan cac cip trén dia ban huyén Bic Tan Uyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat To chitc Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cin ctr Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 ciia Chinh pha
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bo may cua td chirc phap ché;

Can ctr Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP ngay 06 thang 02 nim 2013 caa Chinh
phu vé ra soat, hé thong héa vin ban quy pham phép luét;

Cin cr Thong tu s6 09/2013/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2013 ctia B6 Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP ngay 06 thang 02 nim 2013 cua
Chinh phti vé ra soat, hé thong héa van ban quy pham phép luat;

Cin ctr Quyét dinh s6 40/2015/QD-UBND ngay 21 thang 9 nim 2015 caa Uy
ban nhan dan tinh Binh Duong vé viéc phéi hop thuc hién ra soat, hé théng hoa, cap
nhat vao Co s& dit lidu qudc gia vé phap luat cac vin ban quy pham phap luat caa Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh Binh Duong;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Tu phép tai To trinh sb 376/TTr-PTP ngay
18 thang 12 ndm 2015,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién ra soat,
hé thong hoa cac vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan cac cap trén dia ban huyén Bic Tan Uyén.

Piéu 2. Giao Phong Tu phap tham muu Uy ban nhan dan huyén huéng dén, t6
chtrc trién khai thyc hién Quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan huyén;
Truong Phong Tu phap; Thi trudng cac co quan, ban, nganh cta huyén, Uy ban nhin
dan cép xd va cac to chtc, ¢4 nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky./.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
ba ky: Thai Thanh Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAC TAN UYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Phdi hop thuc hién ra soat, hé thong héa cac vin bin quy pham
phap luit ciia Hi ddng nhan dan va Uy ban nhan din
cac cap trén dia ban huyén Bic Tan Uyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 16/2015/0D-UBND
ngay 23 thang 12 nam 2015 ciia Uy ban nhdn déan huyén Bdic Tan Uyén)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém phdi hop gitta cic co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan huyén (goi tat 1a co quan cdp huyén) va trach nhiém cua Uy
ban nhan dan x3 (goi tat 1a cap x4) trong viéc thuc hién ra soat vin ban quy pham phap
luat (viét tit 13 ra soat vin ban), hé thong hoa van ban quy pham phap luat (viét tit 1a
hé théng hoa van ban) do HDND, UBND cép huyén, xa ban hanh va céc diéu kién dé
dam bao thuc hi€n cac cong tac nay trén dia ban huyén.

2. Vian ban do cép huyén va cdp xa ban hanh duoc ra soat, hé théng hoa vin ban
tai don vi, dia phuong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay gf‘)m:

a) Nghi quyét quy pham phép luat cia HDND huyén, xi;
b) Quyét dinh, Chi thi quy pham phap luat cia UBND huyén, x4.
Piéu 2. Muc dich ciia hoat dong phdi hop

1. Nang cao trach nhi¢ém cua cac co quan, bd phan chuyén moén trong viéc tham
muu cho UBND céc cép ra soat, hé théng hoa vin ban dé kip thoi phat hién va xur ly
theo thAm quyén hoic kién nghi HDND cac cép xir Iy cac quy dinh trai phap lut, mau
thuan, chéng chéo, hét hiéu luc hoic khong con phu hgp, bao dam tinh hop hién, hop
phap, théng nhit, ddng bo ctia hé théng phap luat va phu hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong.

2. Nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac ra soat, hé théng héa van ban, phuc vu
cho cong tac xay dung, &p dung, thi hanh phap luat hi¢u qua, thuan ti€n, tang cudng
tinh cong khai, minh bach cua hé thong vin ban cua huyén.
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Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Quy dinh rd noi dung phdi hop, trach nhiém cia co quan, don vi cha tri; co
quan, don vi phéi hop trong viéc thuc hién ra soat, hé théng hoa van ban. Van ban
thudc chirc nang, nhi€ém vu quan 1y nha nudc cia co quan, don vi nao thi co quan, don
vi do6 thuc hién ra soat, hé théng hoa; cac co quan, don vi cé li€n quan trong pham vi
chtric nang, nhiém vu cua minh c6 trach nhiém phéi hop thuc hién.

2. Cong tac phdi hop giira cac co quan, don vi duge thyuc hién trén nguyén tic kip
thoi, hiéu qua, tudn thu cic nguyén tic thuc hién ra soat, hé thong hoéa van ban quy
dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 cta Chinh phu vé ra
soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat.

3. Bao dam tinh khach quan, su phdi hop chit ché giita cac co quan, don vi co
lién quan trong qua trinh thyc hién; phat huy tinh chu dong, tich cuc va dé cao trach
nhiém cta co quan, don vi chua tri, co quan, don vi phdi hop nham bao dam chat
luong, hiéu qua cong tac ra soat, hé thdng hoa vin ban.

Piéu 4. Noi dung phoi hop

1. Phéi hop thuc hién ra soat vin ban thudng xuyén, xtr Iy hoic kién nghi xu 1y két
qua ra soat van ban.

2. Phéi hop thuc hién téng ra soat van ban, ra soat van ban theo chuyén dé, linh
vuc.

3. Phéi hop thuc hién cong bd danh muc vin ban do HDND, UBND huyén;
HDND, UBND xi ban hanh hét hiéu luc toan bo hodc mot phén, danh muc van ban
con hi¢u lyc theo dinh ky hang ndm.

4. Phéi hop thyuc hién hé thong hoa vin ban do HDND, UBND huyén; HDND,
UBND x4 ban hanh dinh ky 05 nim mét 1an hodc theo yéu cau quan 1y nha nudc.

Piéu 5. Trach nhiém chung
1. Chu tich UBND cac cép c6 trach nhiém chi dao, t6 chtrc thuc hién viée ra soat,
hé thdng hoa van ban quy pham phap luat do HDND-UBND cung cap ban hanh.

2. Thi trudng cac co quan chuyén mon huyén, cong chirc chuyén mon cap xi chu
tri, phéi hop véi cac nganh cé lién quan thyuc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban
QPPL do HDND-UBND cung cép ban hanh c6 ndi dung diéu chinh nhimg van dé
thudc chirc nang, nhiém vu quan 1y nha nudc cua cac nganh, don vi minh.
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3. Van phong HDND-UBND huyén, cong chirc Vian phong - Théng ké xi co
trach nhiém cung cép kip thoi, day du, chinh xac cic van ban quy pham phap luat (sau
day goi tit QPPL) do HDND-UBND cép minh ban hanh dé Phong Tu phap, cong
chtc Tu phép - H tich téng hop, cap nhat dé tham muu UBND cung cép ra soat, hé

théng héa vin ban.

Van phong HDND-UBND huyén c6 trdch nhi¢m dang tai trén Trang tin dién tr

huyén két qua ra soat hé thdng hoa vin ban QPPL cua dia phuong hang nim.

4. Phong Tu phap huyén, cong chic Tu phap - HO tich xa c¢6 trach nhiém tham
muu, d6n ddc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa van ban QPPL trén

dia ban.

Chuong I1
NOI DUNG PHOI HQP

Muc 1
THU'C HIEN RA SOAT VAN BAN THUONG XUYEN

Piéu 6. Phoi hop thue hién ra soat vin bin thuwdong xuyén

1. Trach nhiém cua tha truéng cac co quan chuyén mon va Chu tich UBND cép

a) Thu truong co quan chuyén moén cua huyén cé trach nhiém chu tri thyc hién
viéc ra soat thuong xuyén ddi véi cac van ban QPPL do cip huyén ban hanh c6 lién
quan truc tiép dén linh vuc nganh minh quan 1y. Cha tich UBND céap x3 c6 trach

nhiém chu tri ra soat thuong xuyén déi voi van ban QPPL do cép xi ban hanh.

Can bo phu trach phap ché thudc cac co quan chuyén mén (do thu trudng co
quan phdn cong) va cong chirc chuyén mon cap xa c6 trach nhiém thudng xuyén theo
ddi, cap nhat van ban 1a can cir phap 1y dé ra soat lién quan dén chirc ning, nhiém vu
cua don vi, linh vuc minh phu trach dé dé xuit Tha truéng co quan, Chu tich UBND
cép xa phan cong thuc hién ra soat. Khi c6 can ct phap 1y khang dinh vin ban QPPL
do co quan minh tham muu hodc do cdp minh ban hanh khong con phu hop voi van
ban cta co quan nha nudc cip trén hodc tinh hinh kinh té - xa hoi ctia dja phuong; can
bd phap ché cac co quan chuyén mén thudc huyén va coéng chirc chuyén mén cép xa

tham muu dé xuat tién hanh ra soat.
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b) Giao can bd phu trach phap ché ctia phong chuyén mén hodc can bo chuyén
mon ctia UBND cép x3 chi tri, phdi hop v6i cac co quan, don vi, i nhan c6 lién quan
thuc hién viéc ra soat thuong xuyén cac van ban theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai cac
Diéu 12, Piéu 13, Khoan 1 Piéu 14, Piéu 15, Piéu 16, Khoan 1 Piéu 17 Nghj dinh s
16/2013/ND-CP va Piéu 5, Piéu 7 Thong tu s6 09/2013/TT-BTP.

Két qua ra soat dugc thé hién bang Phiéu ra soat vin ban (theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Quy ché nay).

Truong hop két qua ra soat vin ban c6 ndi dung phc tap, trén co s& dé xuét cua
can bd phu trach phap ché hoic can bd chuyén mén duogc giao thuc hién ra soat, Thi
truong co quan chuyén mon, Chu tich UBND cip xd xem xét, to chirc hop dé trao doi,
thao luan hoac léy y kién cua cac co quan, don vi, cd nhan lién quan dé hoan thién két
qua ra soat van ban.

¢) Chi dao giri hd so ra soat van ban ldy ¥ kién ctia Phong Tu phap, cong chirc
Tu phap - Ho tich cap xa. Hd so ra soat gdm: Vin ban dugc tip hop ra soat; van ban
1am can ct phap 1y ra soat hoic vin ban lam cin cr xac dinh su thay doi caa tinh hinh
kinh té, xa hoi; phiéu ra soat vin ban; du thao Bao cdo két qua ra soat (theo Mau sd 02
ban hanh kém theo Quy ché nay) va céac tai liéu khac co lién quan.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ¥ kién ciia Phong Tu
phap va cong churc Tu phap - HO tich, co quan ra soat thuc hién giai trinh, tiép thu y
kién va hoan thién hd so ra soat vin ban, bao cdo két qua ra soat van ban.

d) Bdi v6i Nghi quyét cia HDND huyén, sau khi 1ay y kién ctia Phong Tu phép,
Thu truong co quan chuyén mon phdi hop, thdng nhat két qua ra soat vian ban voi Ban
phap ché HDND huyén dé hoan thién hd so ra soat vin ban.

e) Béi voi Nghi quyét cia HDND x4, sau khi 14y y kién gop ¥ ctia cong chirc Tu
phap — Ho tich, can bo chuyén mén xi thuc hién viéc hoan thién ho so ra soat va bao
c40 UBND x4 vé két qua ra soat.

2. Trach nhiém cta Phong Tu phap, cong chitc Tu phap - Ho tich cp xa:

Xem xét, nghién ctru va c6 ¥ kién bang vin ban d6i voi du thao bao céo két qua
ra soat clia cac co quan chuyén mon cip huyén va cong chirc chuyén mén cép x4 trong
thoi han 08 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1
Diéu 6 ctia Quy ché nay, trudng hop vin ban ra soat co ndi dung phire tap lién quan
dén nhiéu nganh, linh vuc thi thoi han cho ¥ kién téi da 1a 15 ngay 1am viéc; trong do
néu rd ndi dung thong nhat, ndi dung khong théng nhét hoic ¥ kién khac.
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Piéu 7. Phoi hop trinh UBND cung cip xem xét, xir Iy hogc kién nghi xir ly

két qua ra soat viin ban thuwong xuyén

1. Trach nhiém cua cac co quan chuyén mén cip huyén, cong chirc chuyén mon
cép xa:

a) Pbi voi cac Quyét dinh, Chi thi do UBND ciing cdp ban hanh: Trinh UBND
cing cAp hd so ra soat vin ban theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 7 Théng tu sd
09/2013/TT-BTP dé UBND cung cép xem xét, quyét dinh viéc xtr 1y theo cac hinh
thire quy dinh tai Piéu 19 cta Nghj dinh s6 16/2013/ND-CP.

b) Pdi véi cac Nghi quyét do UBND cung cip ban hanh: Trinh UBND huyén hd
so kién nghi xir Iy van ban theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 14 va Khoan 4, Piéu 17
ciia Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP d&& UBND cap minh phdi hop véi Thuong truc
HDND kién nghi HDND cung cép xir 1y theo cac hinh thic quy dinh tai Diéu 19 Nghi
dinh s6 16/2013/ND-CP.

¢) Giri hd so ra soat van ban, hd so kién nghi xir Iy vin ban cho Phong Tu phép,

cong chirc Tu phap - Ho tich dé theo ddi, tong hop.
2. Trach nhiém ctia Phong Tu phap, cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa:

Theo doi két qua ra soat van ban cua cic co quan chuyén mén, cong chirc
chuyén mén cip xa; tham muu UBND ciing cip theo ddi, don dbc cac co quan chuyén
mon, céng chic chuyén mon trong viéc xdy dung du thao vin ban dé xir Iy vin ban
duoc ra soat.

Piéu 8. Theo ddi va hru ho so ra soat vin ban

1. Cac co quan chuyén mén va UBND cip x4 1ap “S6 theo ddi van ban duoc ra
soat” (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Quy ché nay) dé theo ddi viéc ra soat va két
qua xur Iy van ban qua ra soat tai don vi, dia phuong minh.

Phong Tu phap 1ap “So theo ddi vin ban dugc ra soat” dé theo dbi viée ra soat
va két qua xtr Iy van ban chung cia HDND huyén, UBND huyén.

2. Thi truéng co quan chuyén mén chi dao can bd phu trach phap ché hoic can
bd chuyén mon, Cha tich UBND cép xa chi dao cong chuc Tu phéap - HO tich: Lap va
lwu H so 1 soat vin ban theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP.
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Muc 2
THU'C HIEN TONG RA SOAT VAN BAN,
RA SOAT VAN BAN THEO CHUYEN PE, LINH VUC

Picu 9. Thue hién ké hoach tong ra soat, ra soat vin ban theo chuyén dé,
Iinh vuc cia Thu twéng Chinh phid, cac By, co quan ngang By, co’ quan thudc
Chinh phua va UBND tinh

1. Trach nhiém cia Phong Tu phap:

a) Can cu ké hoach ciia UBND tinh, tham muu UBND huyén ban hanh ké hoach
td chire thuc hién ké hoach té)ng ra soat van ban, ra soat van ban theo chuyén dé, linh
vuc cua Thu tudng Chinh phu, cac B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu va
UBND tinh trén dia ban huyén va lam dau mdi, phdi hop véi cic co quan chuyén mon
td chire thuc hién ké hoach.

b) Theo ddi, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cho cic co quan chuyén mon

cua huyén va UBND cép xa trong qud trinh ra soat van ban.

¢) Tong hop két qua tong ra soat van ban, ra soat vin ban theo chuyén dé, linh
vuc clia cac co quan chuyén mon, trinh UBND huyén ban hanh béo céo két qua ra soat
dé bao cao UBND tinh theo quy dinh.

2. Trach nhiém cuia cac co quan chuyén mon:

a) Thuc hién téng ra soat, ra soat theo chuyén dé, linh vuc d6i véi cac vin ban do
HDND, UBND huyén ban hanh thudc chirc nang, nhi¢m vu quan 1y nha nudc cua co
quan, don vi minh. Trinh tu, tha tuc ra soat tung van ban thuc hién theo quy dinh tai

Diéu 6 cua Quy ché nay.

b) Xay dung bao céo két qua ra soat van ban cua don vi theo quy dinh tai Diéu 15
Thong tu s6 09/2013/TT-BTP, 14p cac danh muc theo mau quy dinh tai Piém a, Khoan
1 Piéu 12 Quy ché nay gui Phong Tu phap dé tong hop bao cio chung.

¢) Trén co so bao cao chung vé két qua ra soat cia UBND huyén, tién hanh tham
muu xt 1y d6i véi cac van ban khong con phit hop qua ra soat theo quy dinh tai Khoan
1, 2 Piéu 10 Thong tu 09/2013/TT-BTP.

d) Giri bao céo két qua ra soat vin ban, ho so kién nghi xur 1y van ban vé Phong
Tu phép dé theo ddi, tong hop.
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3. Trach nhiém caa UBND cip xa:

a) Can ct Ké hoach ctia UBND huyén, ban hanh ké hoach t6 chirc thuc hién ké
hoach téng ra soat van ban, ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc trén dia ban x4 va
chi dao cong chic Tu phéap - Ho tich 1am dau méi, phdi hop véi cac cong chire chuyén
mén td chire thuc hién ké hoach. Trinh tu, thu tuc ra soat thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6 cua Quy ché nay.

b) Ban hanh bao co két qua tong ra soat vin ban, ra soat van ban theo chuyén dé,
linh vuc cua dia phuong; xay dung cac biéu mau c6 lién quan theo quy dinh tai Diém
a, Khoan 1, Piéu 12 ciia Quy ché nay va tién hanh xu 1y ddi véi cac van ban khong
con phu hop quy dinh.

¢) Guri béo céo két qua ra soat vian ban va hd so xir 1y van ban vé Phong Tu phap
dé theo doi dung thoi gian quy dinh.

Muc 3
THU'C HIEN CONG BO DANH MUC VAN BAN HET HIEU LUC
(PINH KY HANG NAM)

Piéu 10. Phoi hop thue hién Cong bé danh muc vin ban hét hiéu lwe va danh
muc van ban con hi¢u lwc do HDND, UBND ban hanh

1. Trach nhi€ém cua cac co quan chuyén mén, UBND cap xa:

a) Thu trudng co quan chuyén mén: Pinh ky 01 ndim mdt 1an, cac co quan chuyén
mon thue hién ra soat, tong hop, 1ap danh muc van ban hét hiéu lyc (g0m vin ban hét
hiéu luc toan bd va vin ban hét hidu luc mot phﬁn tinh dén hét ngay 31/12 cia nam
d6) theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Quy ché nay, danh muc van ban con hiéu luc
theo Mau s 06 ban hanh kém theo Quy ché nay do HDND huyén, UBND huyén ban
hanh thudc trach nhiém ra soat cia co quan minh. Cham nhat ngay15/01 hang nam,
thu truong cac co quan chuyén moén cua huyén gui danh muc van ban do HDND,
UBND huyé¢n ban hanh da hét hiéu lyc va con hiéu lyc thude trach nhiém ra soat cua
co quan minh vé Phong Tu phap dé tong hop.

b) UBND cép x4 chi dao cac cong chirc chuyén mén phdi hop cong chirc Tu phap
— Ho tich thuc hién ra soat toan bd cac van ban QPPL do cép xa ban hanh va lap danh
muc van ban theo céc biéu miu tuong tu nhu trén. Trén co so két qua ra soat, chu tich
UBND cép xa ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc van ban hét hiéu luc toan bd
hoac mot phﬁn, danh muc van ban con hiéu luc do HDND-UBND xa ban hanh cham
nhat dén ngay 30/01 hang nam.
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2. Trach nhi€m cua Phong Tu phap:

a) Chu tri tong hop két qua, 1ap danh muc vin ban dugc ban hanh trén dia ban
huyén hét hiéu luc, con hiéu lyc.

b) Trinh Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc van ban
hét hiéu luc toan bo hodc mot phﬁn, danh muc van ban con hiéu luc do HDND, UBND
huyén ban hanh cham nhét 14 ngay 20/01 hang nim.

3. Trach nhiém cuia Van phong HDND-UBND huyén:

Pang tai toan bd ndi dung Quyét dinh cta Chu tich UBND huyén vé viéc cong bd
danh muc van ban hét hiéu luc thi hanh toan bd hoic mét phﬁn, danh muc van ban con
hiéu luc do HDND, UBND huyén ban hanh trén Trang tin di¢n tor cua huyén; déng
thoi niém yét cong khai tai tru so tiép cong dan va Bo phan Tiép nhan ho so va tra két
qua cua huyén.

Muc 4
THU'C HIEN HE THONG HOA VAN BAN
(05 NAM MOT LAN)

Piéu 11. X4y dung ké hoach hé théng hoéa vin ban

1. Trach nhiém cia Phong Tu phap:

Trén co s& ké hoach ciia UBND tinh, tham muu UBND huyén ban hanh ké hoach
hé théng héa van ban do HDND, UBND huyén ban hanh dinh ky 05 nam mdt 14n hodc

can ctr yéu cau quan Iy nha nuée, chi dao caia UBND tinh va lam ddu mdi t6 chirc thuc
hién ké hoach hé théng hoa van ban trén dia ban huyén.

2. Trach nhiém cua cac co quan chuyén mon:

Trén co s& ké hoach hé théng hoa ctua huyén, xay dung ké hoach cua co quan,
don vi thuc hién hé théng héa van ban ¢ nganh, don vi minh va phéi hop vo1 céc co
quan, don vi, ca nhan c6 lién quan t6 chuc thyuc hién ké hoach.

3. Trach nhiém caa UBND cép xa:

Cin ct ké hoach cia UBND huyén ban hanh ké hoach ra soat, hé théng hoa van
ban QPPL do cép x3 ban hanh theo dinh ky 05 nim hodc cin c& yéu cau quan 1y nha
nuée. Chi dao cong chirc Tu phap - Ho tich 1am dau mdi phdi hop véi cac cong chirc
chuyén mon tham muu trién khai thue hién ké hoach d3 deé ra.
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Piéu 12. Quan hé phéi hop trong thue hién hé thong héa vin ban
1. Trach nhi€m cua cac co quan chuyén mon:

a) Thuc hién hé théng hoa van ban QPPL do HDND-UBND huyén ban hanh co
lién quan truc tiép dén chirc nang, nhiém vu cua nganh minh theo trinh tu, thu tuc hé
thong hoéa van ban quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4 Piéu 25 Nghi dinh s6 16/2013/ND-
CP; biéu 16, Piéu 17 Thong tu s6 09/2013/TT-BTP va lap cadc danh muyc van ban theo
quy dinh tai Khoan 1, Piéu 18 ctia Thong tu s6 09/2013/TT-BTP, gom:

- Danh muc téng hop cac van ban thudc ddi tuong h¢ théng héa (theo Mau s6 04

ban hanh kém theo Quy ché nay);

- Danh muc van ban hét hiéu luc toan bd hoic mét phﬁn (theo Mau s6 05 ban

hanh kém theo Quy ché nay);

- Danh muyc vin ban con hiéu luc (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Quy ché
nay);

- Danh muc vin ban can stra doi, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi
(theo MAau s6 07 ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) Gui toan bo két qua danh muc h¢ théng hoéa van ban cua nganh minh, Phiéu ra

soat van ban kém theo cac vin ban dugc ra soat dé Phong Tu phap tong hop.

¢) Pinh ky hang niam, ngay sau khi Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh
cong bd danh muc vin ban hét hiéu luc, danh muc van ban con hiéu luc do HDND,
UBND huyén ban hanh theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 ciia Quy ché nay céc co
quan, dia phuong co6 trach nhi¢m thuc hién cap nhat Tap hé théng hoa van ban cua don
vi minh dé loai ra nhitng van ban hét hiéu luc déng thoi bo sung, cap nhat cac van ban

duoc ban hanh méi, duge stra ddi, bd sung hoac thay thé trong nam.
2. Trach nhi€m cua Phong Tu phap:

a) Kiém tra va tong hop két qua hé thong hoa vin ban cua cic co quan chuyén
mon. Trudng hop van ban c6 ndi dung phuc tap, lién quan dén nhiéu nganh, linh vuec,
chua thdng nhat dugc két qua hé théng hod, PhongTu phap chu tri té chic hop trao
ddi, thao luan hodc léy v kién cua cac co quan, don vi lién quan dé hoan thién két qua

hé thdng hoa vin ban.
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b) Trinh Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh cong bd két qua hé thong
héa van ban do HDND, UBND huyén ban hanh.

¢) Huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho cic co quan chuyén mon va UBND
cAp x4 trong qua trinh hé thdng hoa vin ban.

3. Trach nhiém cua Van phong HDND-UBND huy¢n:

a) Chi dao bd phan vin thu - luu trir phdi hop cung cip toan bo van ban QPPL
ctia cAp huyén trong ky hé théng hoa (bao gdm cé vian ban gidy va file dién tir) dé cac

nganh chuyén mon tap hop, ra soat va hé thong hoa.

b) Pang tai toan bd Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén vé viéc cong bd két
qua hé thong hoa vin ban do HDND, UBND huyén ban hanh; Tap hé théng hoa van
ban va cac danh muc vin ban kém theo trén trang tin dién tir huyén. Niém yét cong
khai két qua hé thong héa vin ban tai tru sé tiép cong dan; T4 tiép nhan va tra két qua

cua huyén.
4. Trach nhiém cua UBND cép xa:

a) Chi dao bo phan van thu - luu trir tp hop toan bd vin ban QPPL do cip xi

ban hanh trong ky hé thong hoa (bao gdm ca vin ban gidy va file dién tir).

b) Chi dao cong chirc Tu phéap - Ho tich tong hop danh sach van ban trong ddi
tugng hé thdng hoa, phan loai va phan cong cic cong chirc ra soat theo nganh, linh
vuc dé xac dinh tinh trang hi€u luc cua tirng van ban. Vi¢c ra soat thyc hién theo cac
danh muc, biéu mau quy dinh tai Piém a, Khoan 1 Diéu nay.

¢) Chi dao cong chirc Tu phap - Ho tich kiém tra va tong hop két qua hé thong
héa van ban QPPL do cip xa ban hanh trong ky hé théng héa. Trudng hop vin ban cd
ndi dung phtrc tap, lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc chua théng nhat dugc két qua
hé théng hoéa, Chu tich UBND xa chu tri hop trao ddi véi cac don vi, ca nhan c6 lién
quan dé théng nht.

d) Chu tich UBND x4 ky ban hanh Quyét dinh cong bd két qua hé thong hoa
van ban QPPL do cip xi ban hanh trong ky hé thong hoa. Toan bd quy trinh ra soat,
hé thdng hoa phai dam bao dung tién do theo ké hoach cta tinh, huyén.

e) Chi dao bd phan chuyén mén niém yét cong khai két qua tap hop hé thong
hoéa tai tru s¢ UBND x4, noi tiép cong dan va cac van phong 4p dé ngudi dan dugc
biét.
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Chuwong 111
PIEU KIEN PAM BAO VA TO CHUC THU'C HIEN

Dieu 13. Bién che va dgi ngii thuc hién ra soat, hé thong héa vian ban

1. Cac co quan chuyén mén, UBND cép x4 co trach nhiém bd tri can bo, cong
chirc dé thyc hién c6 hiéu qua cong tac ra soat, h¢ théng hoéa van ban theo quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s 16/2013/ND-CP.

2. Phong Tu phap, cong chic Tu phéap - Ho tich ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop
v6i cac co quan, ca nhan ¢ lién quan tham muu cho UBND cung cip xay dung doi
ngii Cong tac vién ra soat, hé théng hoa vin ban va quan 1y, sit dung d6i ngii Cong tac
vién ra soat, hé théng hoa van ban theo quy dinh tai Piéu 34 Nghi dinh $s6
16/2013/ND-CP.

Piéu 14. Kinh phi bao dam cho cdng tic ra soat, hé thng héa vin ban

1. Cac co quan, don vi xay dung du toan kinh phi hang nam cho cong tac ra soat,
hé théng héa vin ban tong hop chung vao du toan kinh phi hoat dong thuong xuyén
ctia co quan, don vi giri vé Phong Tai chinh - Ké hoach dé tong hop, bao cao UBND
huyén trinh HDND huyén quyét dinh.

2. Viéc 1ap du toan, stir dung va quyét todn kinh phi ctia cdc co quan, don vi thuc
hién theo quy dinh tai Luat Ngan sach nha nudc, cac van ban hudng dan thi hanh Luat
Ngén sach nha nudc; Thong tu lién tich sé 122/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 17/8/2011
cua Lién B¢ Tai chinh - B Tu phap quy dinh vi¢c 1ap du todn, quan 1y, st dung va
quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac kiém tra, xur 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban
quy pham phép luat; Quyét dinh s6 70/2011/QD-UBND ngay 20/12/2011 caa UBND
tinh vé viéc quy dinh mot s6 murc chi dic thu trong cong tac kiém tra, x{r 1y, ra soat, hé
théng hoa vin ban quy pham phép luit trén dia ban tinh Binh Duong va Quyét dinh sd
28/2014/QD-UBND ngay 25/7/2014 ctia UBND tinh vé viéc bo sung Quyét dinh sd
70/2011/QD-UBND ngay 20/12/2011 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh mot sé mirc
chi dic thu trong cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham
phap luat trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Cac co quan chuyén mén, UBND céap xi c6 trach nhiém trién khai, to chirc

thuc hién c6 hiéu qua cac quy dinh cua Quy ché nay tai co quan, don vi, dia phuong
minh.
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2. Phong Tu phép c6 trach nhiém tham muu UBND huyén thuc hién cac nhiém
vu quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh sé 16/2013/ND-CP va tham muu UBND huyén
huéng dan, don ddc, theo di, kiém tra viée thuc hién Quy ché nay.

3. Can ctr ndi dung Quy ché nay va tinh hinh dic diém cua timg dia phuong, don
vi, Thu truéng cac co quan chuyén mén cia huyén va UBND cip xi xay dung Quy
ché cu thé cua don vi minh. Quy ché can quy dinh cu thé vé& dau mbi chu tri, quy trinh,
co ché phan cong, phdi hop gitta cac bd phan chuyén mon, trach nhiém cta timg bod
phan, c4 nhan va céc diéu kién dé dam bao cho cong tac ra soat, hé théng hoa van ban
QPPL tai don vi, dia phuong minh dat hiéu qua.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu phat sinh kho khin, vuéng mic cac co
quan, don vi phan anh vé Phong Tu phéap dé tong hop, kip thoi bao cdo UBND huyén
stra d6i, bo sung Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Da ky: Thai Thanh Binh
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